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Uvod

Izrada GodiSnjeg plana rada obveza je izrade u svim tijelima drZzavne uprave na temelju Clanka
34. Uredbe o nacelima za unutarnje ustrojstvo tijela drzavne uprave (,Narodne novine*, broj
154/11, 17/12) i u skladu s Uputom Ministarstva uprave (toCka 4. Zaklju¢ka Vlade Republike
Hrvatske od 26. rujna 2013, KLASA: 022-03/13-07/178, URBR0OJ:50301-05/16-13-3).

Godisnji plan rada Sredi$njeg drzavnog ureda za sredi$nju javnu nabavu (u daljnjem tekstu:
Sredi$nji drzavni ured) za 2016. godinu sadrzi specifi¢ne ciljeve koji se odnose na daljnji razvoj
suvremene nabavne funkcije na razini obveznika srediSnje javne nabave s naglaskom na:

- uspostavu ucinkovitog i modernog sustava sredi$nje javne nabave koji zadovoljava
potrebe svojih korisnika,

- proSirenje nabavnih kategorija u nadleznosti Sredidnjeg drZzavnog ureda s proSirenjem
broja korisnika u odredenim nabavnim kategorijama,

- dodatne ustede u svim nabavnim kategorijama,
dodatni ucinci poput standardizacije (konfiguracija raCunala, klase automobila ili
kategorije mobitela, razina potrosSnje podatkovnog prometa, uCestalost CiS¢éenja, vrsta
namjestaja — ovisno o razini duznosnika, sluzbenika i namjestenika) te indirektnog
utjecaja kroz svoje postupke na poslovne procese korisnika, standardizaciju, svijest o
razini potroSnje, kao i na samo donosenje odredenih strategija.

Ciljevi izrade i donoSenja godi$njeg plana rada su slijededi:

— konkretiziranje specifiCnih ciljeva na godisnjoj razini (3to Zelimo postici, tko je zaduzen
i u kojem roku ¢e nesto izvrsiti),

— lakSe i objektivnije ocjenjivanje rada drzavnih sluzbenika pod uvjetom da su zadaci i
ciljevi jasno definirani i delegirani,

— razvoj sustava odgovornosti.

Godisnji plan rada SrediSnjeg drzavnog ureda za 2016. godinu u sebi ukljuuje i provedbu

sljedecih dokumenata:

- Strateskog plana SrediSnji drzavnog ureda za srediSnju javnu nabavu za 2016.-2018.,

- Nacionalni program reformi za 2016. godinu. (Reformsko podrucje — Makroekonomska
stabilnost i fiskalna odrzivost, PoboljSanje upravljanja javnim financijama i provedba
fiskalne odgovornosti, Reformska mjera broj 6 - Daljnji razvoj sustava objedinjene javne
nabave).

- aktivnosti iz Strategije i Akcijskog plana SrediSnjeg drzavnog ureda (SIGMA-OECD), a
povezano za provedbu projekta u okviru Prijelaznog instrumenta (Transition Facility) u
dijelu koji se odnosi na upravljanje nabavnim kategorijama te izradu komunikacijske
strategije SrediSnjeg drZzavnog ureda.

Godisnji plan rada sadrzi podatke o specificnim ciljevima koji se planiraju ostvariti u tekucoj
godini, a koji su vezani uz opc¢e i posebne ciljeve sadrzane u Strategiji SrediSnjeg drzavnog
ureda za srediSnju javnu nabavu za 2016.-2018. kao i specificnim ciljevima koji su
konkretizirani na godisnjoj razini.

Na temelju Uredbe o nacelima za unutarnje ustrojstvo tijela drzavne uprave (,Narodne novine*,
broj 154/11, 17/12 i 118/16) zamjenica drzavnog tajnika izvjeScuje drzavnog tajnika o
ostvarivanju plana rada SrediSnjeg drzavnog ureda.

Sredidnji drzavni ured objavljuje izvjeS¢e o ostvarivanju Godidnjeg plana rada na internet
stranici SrediSnjeg drzavnog ureda.



Sazetak specifi¢nih ciljeva iz godiSnjeg plana rada

Ukupan broj planiranih aktivnosti u 2016. godini je 73 a od toga je najviSe provedbenih
aktivnosti, njih 54 $to je prikazano u Tablici 1.

Tablica 1. Ukupan broj specifi¢nih ciljeva i aktivhosti prema vrstama

Ukupan
broj Ukupan

Naziv ustrojstvene jedinice specifi¢nih o] 0]
ciljeva aktivnosti

Broj aktivnosti po vrsti

Kabinet predstojnika/e (drzavnog tajnika)
Samostalna sluzba upravljanje ljudskim

potencijalima i op¢e poslove

Sektor za pripremu postupaka i upravljanje
nabavnim kategorijama

Sektor za pravne poslove i upravljanje
ugovorima i okvirnim sporazumima

UKUPNO [ 5|

Tablica 2. Pregled aktivnosti prema izvrSenju

Ukupan

broj Ukupan Djelomi¢no

Ostvareno
ostvareno

Naziv ustrojstvene jedinice Nije

specificnih oro] ciljeva ostvareno
ciljeva aktivnosti

ciljeva

Kabinet predstojnika/e (drzavnog tajnika)

Samostalna sluzba za upravljanje ljudskim
potencijalima i opce poslove

Sektor za pripremu postupaka i

upravljanje nabavnim kategorijama
Sektor za pravne poslove i upravljanje
ugovorima i okvirnim sporazumima
UKUPNO




Organizacijska struktura

Predstojnik/ca

Kabinet
predstojnika/ce

Sektor za pripremu Sektor za pravne poslove i Samostalna stuzba za
postupaka | upravijanje upravijanje ugovorima i upravijanje judskim
nabavnim kategorijama okvimim sporazumima potencijalima i opée

poslove
[
Sluzba za informacijske Shuzba za planiranje i Sluzba za pravne poslove Sluzba za upravljanje
tehnologije upravljanje nabavnim ugovorima i okvimim

kategorijama sporazumima

Napomena: Sukladno ¢lanku 2. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o sustavu drZzavne
uprave (,Narodne novine®: 104/16) kaji je stupio na snagu 13. studenog 2016. godine na ¢elu
sredisnjih drzavnih ureda umjesto predstojnika drZavnih ureda uvedeni su drZavni tajnici
sredisnjih drZzavnih ureda.

Organizacijska struktura

Ustrojstvene jedinice SrediSnjeg drzavnog ureda :

1. Kabinet predstojnika/e (drzavnog tajnika/ce)
2. Samostalna sluzba za upravljanje ljudskim potencijalima i opée poslove
3. Sektor za pripremu postupaka i upravljanje nabavnim kategorijama:

3.1. Sluzba za informacijske tehnologije
3.2. Sluzba za planiranje i upravljanje nabavnim kategorijama

4. Sektor za pravne poslove i upravljanje ugovorima i okvirnim sporazumima:
4.1. Sluzba za pravne poslove
4.2. Sluzba za upravljanje ugovorima i okvirnim sporazumima.



1.1.

1. Ciljevi po ustrojstvenim jedinicama

Kabinet predstojnikale (drzavnog tajnikal/e)

VRSTA
< Odgovorna | XK USEOJEM D wl A (zézKaTklgln'\égaSvTr:a OBAVLJENO
RB SPECIFICNI ZADATAK/ INDIKATORI ustrojstvena ZADATAK/AKTI ILI NEKE DRUGE P-Provedba ! DA/NE ILI
CILJEVI AKTIVNOST REZULTATA jedinicalradna | NS TV oD, | STRATESKEPLANS || o (V008 | o ENG RAZLOG
skupina/projekt KE DOKUMENTE pexcla/Nadzor, NEOBAVLJANJA
OBAVITI A-Pracenje i
analiza
Sto Zelimo Kako ¢emo postici Kako mjerimo Tko je odgovoran Kada Referenca na: strateski Z - Zakonodavna
postici? specificne ciljeve? zadatke/aktivnosti? za provedbu aktivnosti/zadaci plan, neku drugu P - Provedba
Koje specificne Moraju biti aktivnosti i moraju biti strategiju, program, I -
zadatke/aktivnosti kvantificirani kada je | zadataka, najniza dovrseni? smjernice ekonomske i Inspekcija/Nadzor
moramo poduzeti? god to moguce. ustrojstvena fiskalne politike, A - Pracenje i
jedinica? zakljucke Viade. analiza
O - Ostalo
A B C D E F G H ' J
Ocitovanje na
1 Informiranie ;ZEgﬁxeosurlg\?Sr:; Séﬁjo 32:!2 Sluzbenik za Kontinuirano/po Strateski plan
’ I pristzp I informiranje potrebi SDUSJN P DA
informacijama
Objava i azuriranje
podataka na Sluzbenik - o1
- ) . N . . Kontinuirano/po Strateski plan
2. Informiranje internetskim Broj aktivnosti zaduZen za . P DA
. ; potrebi SDUSJN
stranicama objavu
SDUSJN
Osiguranje
kvalitetnog i O_bavljar_ue_ _ Kontinuitet
pravodobnog administrativnih i _—
- . obavljanja - _— i
obavljanja strucnih poslova za oy administrativni - Strateski plan
3. LS sluzbenih s Kontinuirano P DA
poslova predstojnika i sadataka i tajnik SDUSJN
predstojnika zamjenika . .
: o - aktivnosti
i zamjenika predstojnika
predstojnika
Osiguranje Koordinacija Kontinuitet administrativni Strateski plan
4. kvalitetnog i poslova u vezi sa obavljanja - Kontinuirano p P DA
. . oy tajnik SDUSJN
pravodobnog sudjelovanjem sluzbenih




obavljanja predstavnika zadataka i
poslova Drzavnog ureda u aktivnosti
radnim tijelima i
struénim sluzbama
Izrada strateskih
Osiguranje dokumenata iz Kontinuitet
kvalitetnog i djelokruga obavljanja __— ‘i
pravodobnog Drzavnog ureda, sluzbenih Z%mtje.m.Il(( Kontinuirano Strgltjejgﬁ\llan P DA
obavljanja izrada Godi$njeg zadataka i predstojnika
poslova plana unutarnje aktivnosti

revizije

1.2.

Samostalna sluzba za upravljanje ljudskim potencijalima i op¢e poslove

ROK U VRSTA
Odgovorna KOJEM SE REFERENCE NA SP AKTIVNOSTI OBAVLJENO RAZLOG
SPECIFICNI ZADATAK/ INDIKATORI ustrojstvena ZADATAKI/A ILI NEKE DRUGE P-Provedba, DA/NE ILI NEOBAVLJANJA
CILJEVI AKTIVNOST REZULTATA jedinica/radna KTIVNOST STRATESKE/PLANSKE A-Pracenje i DJELOMICNO
skupina/projekt MORA DOKUMENTE analiza, N-
OBAVITI nadzor
Sto Zelimo Kako ¢emo postici Kako mjerimo Tko je odgovoran Kada Referenca na: strateski plan, Z - Zakonodavna
postici? specificne ciljeve? zadatke/aktivnosti? za provedbu aktivnosti/zada | neku drugu strategiju, P - Provedba
Koje specificne Moraju biti aktivnosti i ci program, smjernice I -
zadatke/aktivnosti kvantificirani kada je | zadataka, najniza moraju biti ekonomske i fiskalne politike, Inspekcija/Nadzor
moramo poduzeti? god to moguce. ustrojstvena dovrseni? zaklju¢ke Vlade. A - Pracenje i
jedinica? analiza
O - Ostalo
B C D E F G H ' J
Zakonito i Izrada i dostava
ucinkovito obrazlozenja
funkcioniranj | izvrSenja proratuna - .
e sustava za 2015., Priprema Dostavljeni obrasci Voditelj sluzbe - . Upute MFIN’ .
fin. roraduna za 2016 u MFIN Kontinuirano Racunovodstveni propisi P DA
proraduna za ,
upravljanjai | izmjena proracuna,
kontrola Izrada izvje$éa
Provedba Povezivanje propisa
Zakona o s prora¢unom radi | Dostavljen obrazac T
fiskalnoj fiskalne u MFIN Voditelj sluzbe Kontinuirano Upute MFIN, P DA
odgovornost odgovornosti




Izrada plana
nabave i registra

Zakonito ugovora te . . ZJIN, Naputak za provedbu
. Provedeni postupci
provodenje provedba AP T postupka nabave robe,
. nabave; Objavljen | Voditelj sluzbe o . P DA
Bagatelne postupaka javne > Kontinuirano | radova i usluga bagatelne
plan i registar = ;
nabave nabave roba, vrijednosti
radova i usluga za
potrebe SDUSJN,
Izrada misljenja na
nacrte prijedloga
. zakona, drugih . . Voditelj sluzbe | ontinuirano
Davanje propisa i akata Broj izradenih / Pozitivni Dropisi
miSljenja drugih tijela drzavne akata o potrebi prop P DA
uprave vezano za pop
opce poslove i
sluzbenicke odnose
. Sudjelovanje u . . Kontinuirano
o | fzvadintemin akata | BrOERGENN ) / - P DA
jen) SDUSJN J po potrebi
Organizacija
poslova prijevoza
Otprema duznosnika i IzvrSen prijevoz ili T - _
poste sluzbenika SDUSJIN dostava Voditelj sluzbe kontinuirano = P/A DA
te dostave i
otpreme poste
Prikupljanje, izrada i
Upravlianie dostava rjeSenja o Unos ocjena u Prema
pravijan, ocjeni drzavnih osobni ocevidnik, R ) = DA
ljudskim S L . Voditelj sluzbe zadanim P
L sluzbenika i dosje i Registar .
potencijalima e - rokovima
namjestenika zaposlenih
SDUSJN
Prikupljanje
prijedloga za Izrada i dostava Prema
= koristenje godiSnjih rieSenja o Voditelj sluzbe zadanim = P DA
odmora iizrada godisnjem odmoru rokovima
Rjesenja
Vodenje osobnog
oCevidnika, dosjea, |Izradeni osobni po potrebi /
= maticne knjige za | <o iqnici | dosjei | Voditeljsluzbe |y ohtinyirano = P DA

svakog drzavnog
sluZbenika i




namjestenika
SDUSJN

10.

Priprema prijedloga
plana prijma, javnog
natje€aja i internog
oglasa za prijam,
prikupljanje i obrada
podataka, priprema
Odluka i uputa

Izradeni
dokumenti

Voditelj sluzbe

Po potrebi

DA

11.

Izrada rjeSenja
vezano za
materijalna prava
sluzbenika
temeljem
Kolektivnog
ugovora, Izrada
rieSenja o
napredovaniju,
rasporedu,
prestanku drzavne
sluzbe

Izradena rjeSenja

Voditelj sluzbe

Po potrebi /
kontinuirano

DA

12.

Zakonito i
ucinkovito
upravljanje
dokumentaci
jom

Izrada i azuriranje
Plana broj¢anih
oznaka

Donesen Plan

Voditelj sluzbe

Prema
predvidenim
rokovima

DA

Obavljanje poslova
primanja i pregleda
pismena i drugih
dokumenata,
njihovog
razvrstavanja i
rasporedivanja,
upisivanja u
odgovarajuce
evidencije
(oCevidnike),
dostave u rad,
otpremanja,
razvodenja i njihova
Cuvanja u
pismohrani

Broj evidentiranih
pismenai
dokumenata

Voditelj sluzbe/
administrativni
tajnik

Po potrebi/
kontinuirano

P/AIO

DA




Organizacija
poslova u vezi

Odrzavanje odrzavanja Kontinuirana Po potrebi/
13. prostora J ' Voditelj sluzbe pou = P
SDUSJIN poslovnog prostora funkcionalnost kontinuirano DA
SDUSJN, ¢isc¢enja
zastite naradu, i sl.
1.3. Sektor za pripremu postupaka i upravljanje nabavnim kategorijama
RO VRSTA
: Odgovorna KOJEM SE REFERENCE NA SP AKTIVNOSTI OBAVLJENO RAZLOG
R | SPECIFICNI ZADATAK/ INDIKATORI ustrojstvena ZADATAK/AK ILI NEKE DRUGE P-Provedba DA/NE ILI NEOBAVLJAN
B CILJEVI AKTIVNOST REZULTATA jedinica/radna TIVNOST STRATESKE/PLANSKE A-Pracenie / DJELOMICNO JA
skupina/projekt MORA DOKUMENTE ks
OBAVITI analiza
Sto zelimo Kako ¢emo postici Kako mjerimo Tko je odgovoran Kada Referenca na: strateski plan, Z - Zakonodavna
postici? specificne ciljeve? zadatke/aktivnosti? za provedbu aktivnosti/zadaci | neku drugu strategiju, P - Provedba
Koje specificne Moraju biti aktivnosti i moraju biti program, smjernice I -
zadatke/aktivnosti kvantificirani kada je | zadataka, najniza dovrseni? ekonomske i fiskalne politike, Inspekcija/Nadzor
moramo poduzeti? god to moguce. ustrojstvena zakljucke Vlade. A - Pracenje i
jedinica? analiza
O - Ostalo
A B (o D E F G H I J
Priprema i Nab i . Provodenje
sudjelovanje abava ficenci za postupka i . .
1. . Microsoft - . Sektor 1. kvartal Plan aktivnosti Ureda P
u provedbi . - sklapanje OS; DA
proizvode i usluge =
postupaka ustede
Trazenje
misljenja od
. . Nabava o
Priprema i elektronickih Brovoden Vijeca za DIl
sudjelovanje | komunikacijskih il pO‘T;’. aza
2. | uprovedbi usluga i opreme u postupka | , Sektor 1. kvartal Plan aktivnosti Ureda P djelomi¢no revidiranje
ostupaka nepokretnoj mrezi sklapvanje OsS; iskazanih
P - usluge fiksne ustede potreba
- korisnika uslijed
telefonije
proteka
vremena
Priprema i .
sudjelovanje Provtodeknjt_a
3. | u provedbi Gorivo postupka ! . Sektor III. kvartal Plan aktivnosti Ureda P DA
sklapanje OS;
postupaka ustede




Priprema i
sudjelovanje
u provedbi
postupaka

Racunalai
racunalna oprema

Provodenje
postupka i
sklapanje OS;
ustede

Sektor

I1l. kvartal

Plan aktivnosti Ureda

djelomi¢no

Postupak je
pripremljen za
objavu

Priprema i
sudjelovanje
u provedbi
postupaka

Ispisna rjeSenja

Provodenje
postupka i
sklapanje OS;
ustede

Sektor

I1l. kvartal

Plan aktivnosti Ureda

djelomi¢éno

Postupak javne
nabave
objavljen je u IV.
kvartalu 2016
godine, te je u I.
kvartalu 2017.
godine
donesena
odluka o
ponistenju
postupka

Priprema i
sudjelovanje
u provedbi
postupaka

Opskrba plinom

Provodenje
postupka i
sklapanje OS;
ustede

Sektor

I1l. kvartal

Plan aktivnosti Ureda

djelomi¢no

Postupak je
objavljen u IV.
kvartalu 2016.
godine, te se
predvida
donoSenje
odluka o odabiru
i sklapanje
okvirnih
sporazuma u ll.
kvartalu 2017.
godine

Pripremai
sudjelovanje
u provedbi
postupaka

Nabava avionskih
karata i smjestaja

Provodenje
postupka i
sklapanje OS;
ustede

Sektor

I1l. kvartal

Plan aktivnosti Ureda

djelomi¢no

Postupak u fazi
pripreme;
izvrSene su
analize
pojedinih
mogucénosti
nabave, zbog
nedostatnih
kapaciteta
priviemeno je
odgodeno
daljnje




pripremanje
postupka

Pripremai
sudjelovanje
u provedbi
postupaka

Nabava
zastitarskih usluga

Provodenje
postupka i
sklapanje OS;
ustede

Sektor

I1l. kvartal

Plan aktivnosti Ureda

djelomi¢no

Postupak je
pripremljen,
zapocet je
objavom poziva
na dostavu
zahtjeva za
sudjelovanje te
se ocekuje
dovrsetak
postupka
tijekom Il
kvartala 2017.
godine

Priprema i
sudjelovanje
u provedbi
postupaka

Odrzavanje vozila

Provodenje
postupka i
sklapanje OS;
ustede

Sektor

IV. kvartal

Plan aktivnosti Ureda

NE

IzvrSena je
analiza
trenutnog stanja
kod pojedinih
korisnika nakon
koje je
zaklju€eno da
¢e se razmotriti
provodenje
postupka javne
nabave u ovoj
kategoriji

10.

Priprema i
sudjelovanje
u provedbi
postupaka

Nabava
elektronickih
komunikacijskih
usluga i opreme u
nepokretnoj mrezi
- prijenos
podataka

Provodenje
postupka i
sklapanje OS;
ustede

Sektor

IV. kvartal

Plan aktivnosti Ureda

NE

Zbog
neadekvatnih
kapaciteta
SDUSJN
postupak javne
nabave nije
pokrenut

1.

Priprema i
sudjelovanje
u provedbi
postupaka

Tekuée
odrzavanje zgrada

Priprema i analiza
postupka

Sektor

I1i 1. kvartal

Plan aktivnosti Ureda

NE

Aktivnosti nisu
zapocCete zbog
nedostatnih
kapaciteta
SDUSJN

12.

Priprema i
sudjelovanje

Tiskarske usluge

Priprema i analiza
postupka

Sektor

I1i 1. kvartal

Plan aktivnosti Ureda

DA




u provedbi

postupaka
Priprema i )
sudjelovanje | Kupnja motornih Pro"to‘jek”“? o
13. | u provedbi vozila postupka | ) Sektor 0 Plan aktivnosti Ureda MUP nije
sklapanje OS; potrebi/MUP P NE -
postupaka (NPSCP/EFP) uitede dostavio potrebe
Edukacija
sluzbenika za
14, Razvoj e- potrebe_ Broj evduc[ranlh Sektor kontinuirano Strateski plan SDUSJN
nabave provodenja sluzbenika P DA
elektronicke
dostave ponuda
Sudjelovanje u
aktivnostima
. | vezano za Broj provedenih Sektor
15 Rr?azl;lg\J/ :' Dlrnifg\;rr?(?g;ﬂiarlgcjj: i postupaka putem kontinuirano Strateski plan SDUSJN P DA
uvodenje e-alata e-alata
(drazbe, kataloga i
sl)
Projekti R
o IstraZivanje
zelene, Primjena zelene tr¥ista. primiena
16 odrzive i nabave ovisno o ekélgéki#\ Sektor kontinuirano Strateski plan SDUSJIN P/A DA
inovativne predmetu nabave
nabave standarda
Pripremai
Pri . sudjelovanje u
riprema i - .
h ; dijelu koji se
sudjelovanje ; o
: odnosi na PoboljSano
u projektu u liani lianie NK i
okviru upravijanje upravijanje i o N
17 Priielazno nabavnim izrada Sektor kontinuirano Strateski plan SDUSJN P DA
insirumen t% kategorijama te komunikacijske
o izradu strategije
(Transition .
- komunikacijske
Facility ) ”
strategije

Drzavnog ureda




1.4. Sektor za pravne poslovei

upravljanje ugovorima i okvirnim sporazumima

ustede

RIS VRSTA
. Odgovorna KOJEM SE REFERENCE NA SP AKTIVNOSTI OBAVLJENO RAZLOG
SPECIFICNI ZADATAK/ INDIKATORI ustrojstvena ZADATAK/AK ILI NEKE DRUGE P-Provedba DA/NE ILI NEOBAVLJANJ
CILJEVI AKTIVNOST REZULTATA jedinica/radna TIVNOST STRATESKE/PLANSKE A-Praceni : | DJELOMIENO A
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