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1. Podaci o naruéitelju

Naruditel;: Republika Hrvatska, Drzavni ured za sredi$nju javnhu nabavu
Adresa; Ulica Ivana Dezmana 6/1l, 10000 Zagreb

OIB: 17683204722

Telefon: 01/4599-831

Telefaks: 01/4599-844

URL: www.sredisnjanabava.hr

e-mail: info@sredisnjanabava.hr

Temeljem Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 90/11, 83/13 i 143/13, 13/14 — Odluka
Ustavnog suda, u daljnjem tekstu: Zakon o javnoj nabavi), Drzavni ured za sredi$nju javnu
nabavu (u daljnjem tekstu: Narucitelj) temeljem dostavljenih ovlasti sudionika zajednicke javne
nabave, provodi otvoreni postupak javne nabave usluga upravljanog ispisa za Ministarstvo
obrane, Ministarstvo pravosuda, Ministarstvo socijalne politike i mladih, Ministarstvo uprave (u
daljnjem tekstu: Korisnici).

Promjena naziva korisnika ili promjena sjediSta korisnika nemaju utjecaja na prava i obveze
korisnika i odabranog ponuditelja odredene okvirnim sporazumom, odnosno ugovorom o javnoj
nabavi tog korisnika sklopljenog s odabranim ponuditeljem.

U slu€aju ukidanja, pripajanja, preustroja korisnika odnosno drugih sli¢nih situacija, odredenih
zakonom ili drugim propisima u kojima dolazi do promjene u djelokrugu rada i nadleznosti
korisnika, sva prava i obveze korisnika vezana uz ovaj predmet nabave i sklopljeni okvirni
sporazum, odnosno ugovor o javnoj nabavi, prelaze na pravnog slijednika ili slijednike sukladno
njihovom medusobnom sporazumu.

2. Podaci o osobi zaduzenoj za komunikaciju s ponuditeljima

Kontakt: Sektor za pripremu postupaka i upravljanje nabavnim kategorijama
Telefon: 4599-831

Telefaks: 01/4599-844

e-mail: info@sredisnjanabava.hr

Sve upite i pojasnjenja vezano uz postupak javne nabave preporuéeno je dostavljati
elektronickom posStom na navedenu adresu e-poste.

3. Podaci o gospodarskim subjektima s kojima je Narucitelj u sukobu interesa

Ne postoje gospodarski subjekti s kojima NarucCitelja ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi.

4. Podaci o postupku javne nabave
Evidencijski broj postupka javne nabave 16/2015.
Vrsta postupka javne nabave: otvoreni postupak

Procijenjena vrijednost nabave: 5.000.000,00 kn za ¢etverogodiSnje razdoblje
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grupa 1 — 2.800.000 kn

= grupa 2 - 1.400.000 kn
= grupa3 - 600.000 kn
= grupa4 - 200.000kn

Vrsta ugovora o javnoj nabavi: ugovor o javnoj nabavi usluga.

Temeljem provedenog postupka nabave sklapa se okvirni sporazum s 1 (jednim) gospodarskim
subjektom na razdoblje od 4 (Cetiri) godine, u skladu s ¢lankom 39. stavkom 1. Zakona o javnoj
nabavi.

Elektroni¢ka drazba se nece provoditi.

Dostava ponuda u_elektroniCkom obliku je obvezna, sukladno ¢&lanku 42. stavku 2. toCka 1.
Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 83/13). Drzavni
ured za sredidnju javnu nabavu je od 1. sije€nja 2015. godine obvezan odrediti elektroni¢ku
dostavu ponuda u postupcima javne nabave.

Naruditelj otklanja svaku odgovornost vezanu uz moguci neispravan rad Elektroni¢kog oglasnika
javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: ElektroniCkog oglasnika javne nabave),
zastoj u radu ElektroniCkog oglasnika javne nabave ili nemoguénost zainteresiranoga
gospodarskog subjekta da ponudu u elektroniCkom obliku dostavi u danome roku putem
Elektroni¢kog oglasnika javne nabave.

5. Opis predmeta nabave

Postupak se provodi temeljem ovlasti korisnika - sudionika zajedniCke javne nabave: Ministarstva
obrane, Ministarstva pravosuda, Ministarstva socijalne politike i mladih i Ministarstvo uprave.

Predmet nabave je najam uredaja i upravljanje ispisom, temeljem potreba korisnika, te u svemu
sukladno tehnickim karakteristkama i ostalim trazenim uvjetima naznacenima u ovoj
Dokumentaciji za nadmetanje (u daljnjem tekstu: dokumentacija) i prilozima.

Predmet nabave sadrzi:

+ Najam uredaja, Sto podrazumijeva isporuku, instalaciju i konfiguraciju uredaja prema
minimalnim tehni¢kim specifikacijama iz TroSkovnika te isporuku, instalaciju i konfiguraciju
programa za upravljanje uredajima (eng. drivers), sa svom popratnom dokumentacijom.
Uredaji moraju biti novi i nekoristeni;

+ Odrzavanje uredaja u najmu, Sto podrazumijeva redovno odrzavanje, odrzavanje po
pozivu korisnika, te zamjenu neispravnih dijelova uredaja neophodnih za nesmetan rad
korisnika;

+ Isporuka potrodnog materijala za uredaje u najmu, Sto podrazumijeva isporuku tonera,
tinti i ostalog potroSnog i rezervnog materijala, osim papira, za sve uredaje u najmu;

« Program za upravljanje ispisom, u skladu s trazenim minimalnim tehnic¢kim
specifikacijama iz priloga te podrazumijeva isporuku, instalaciju, implementaciju i
konfiguraciju, tehnicku podrSku i odrzavanje licenci programa za cjelovito upravljanje i
nadzor uredaja za ispis.
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CPV oznaka i naziv: 72514000-1 Usluge upravljanja racunalnim napravama
79521000-2 Usluge fotokopiranja
48773000-7 Programski paket za podrsku ispisa

6. Oznakai opis grupa predmeta nabave

Predmet nabave podijeljen je na 4 (Cetiri) grupe prema korisnicima, kako slijedi:

e Grupa 1/ Upravljanje ispisom za Ministarstvo obrane,

e Grupa 2/ Upravljanje ispisom za Ministarstvo pravosuda,

e Grupa 3/ Upravljanje ispisom za Ministarstvo socijalne politike i mladih,
e Grupa 4/ Upravljanje ispisom za Ministarstvo uprave.

Sukladno ¢lanku 79. stavku 3. Zakona o javnoj nabavi, ponuditelj moze podnijeti ponudu za
jednu, vise ili sve grupe predmeta nabave.

Za svaku grupu podnosi se posebna ponuda, s tim da za sve nudene grupe ponuditelj ponudu
moze uvezati u jedinstveni dokument, sve kako je trazeno obrascem Elektroni¢kog oglasnika
javne nabave.

U ponudi unutar grupe moraju biti popunjene sve stavke TroSkovnika.

Ponuditelj za svaku grupu moze dostaviti samo jednu ponudu. Ponuditelju koji dostavi dvije ili
viSe ponuda u kojima je ponuditelj i/ili ¢lan zajednice ponuditelja biti ¢e odbijene sve njegove
ponude za tu grupu sukladno ¢lanku 93. stavku 1. to¢ki 13. Zakona o javnoj nabavi.

7. Koli¢ina predmeta nabave

Koli¢ine predmeta nabave iskazane u ovoj dokumentaciji i pripadajuéim troSkovnicima su okvirne
koli¢ine za razdoblje vazenja okvirnog sporazuma. Stvarna realizacija ovisna je 0 naknadnim
potrebama korisnika te moze biti ve€¢a od okvirne koliine uredaja po pojedinoj grupi predmeta
nabave, i to samo ako korisnik to zatrazi tijekom prve godine realizacije okvirnog sporazuma.

Koli¢ina uredaja, mjesta isporuke uredaja, broj djelatnika korisnika uklju¢enih u sustav upravljanja
ispisom, vrsta kartica za autentifikaciju i uredaji u vlasniStvu korisnika koji ¢e biti ukljuceni u
program za upravljanje ispisom navedeni su to¢kom 8.1 dokumentacije za nadmetanje.

Sukladno ¢Clanku 5. stavku 6 Uredbe o naclinu izrade i postupanju s dokumentacijom za
nadmetanje i ponudama (Narodne novine, broj 10/2012), ukupna placanja bez poreza na dodanu
vrijednost na temelju svih ugovora sklopljenih temeljem Okvirnog sporazuma ne smiju prelaziti
procijenjenu vrijednost nabave.

8. Tehnicke specifikacije predmeta nabave

Tehni¢kom specifikacijom navedene su minimalne trazene karakteristike ispisnih uredaja prema
tipovima uredaja, elementi vezani uz sigurnost, pouzdanost i fleksibilnost koriStenja kao i
funkcionalne specifikacije programskog rjeSenja za upravljanje ispisom.

Mogu¢i tipovi uredaja, navedeni u tehniCkoj specifikaciji prema grupama predmeta nabave,
definirani su prema broju djelatnika koji zajedniCki koriste uredaj i procijenjenog broja ispisa, te
mogu biti:

= Tip 1-3do 5 korisnika, od 5.000 do 9.000 stranica na mjesec, A4 c/b

= Tip 2-5do 15 korisnika, od 9.000 do 17.000 stranica na mjesec, A4 c/b

= Tip 3 -5do 15 korisnika, od 9.000 do 17.000 stranica na mjesec, A4 c/biboja

= Tip 4-5do 15 korisnika, od 9.000 do 17.000 stranica na mjesec, A4/A3 c/b i boja
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Minimalne tehniCke specifikacije uredaja te minimalni zahtjevi programa za upravljanje ispisom,
kao i troskovnici, navedeni su u Prilogu ove dokumentacije prema grupama predmeta nabave, u
excel formatu. Sastavni dio tehniCkih specifikacija su i upute za popunjavanje tehnickih
specifikacija i troSkovnika.

8.1 Posebni zahtjevi po grupama nabave:
» Grupal - Upravljanje ispisom za Ministarstvo obrane
Tipovi uredaja trazeni u grupi 1, opisani u tehnic¢koj specifikaciji, definirani su prema
broju djelatnika koji zajednicki koriste uredaj i procijenjenog broja ispisa:
e Tip 2 -5 do 15 korisnika, od 9.000 do 17.000 stranica na mjesec, A4 c/b
e Tip 4 -5do 15 korisnika, od 9.000 do 17.000 stranica na mjesec, A4/A3 c/b i boja

Temeljem zahtjeva korisnika, svi ponudeni uredaji moraju imati ugradeni ¢vrsti disk ili SSD
disk koji u slu¢aju kvara i po isteku ugovora ostaju u ministarstvu.

Koli¢ina i mjesto isporuke uredaja za grupu 1, prema tipovima uredaja

Lokacija korisnika Tip 2 Tip 4
Trg Petra KreSimira 1V, Zagreb 36 23
llica 256 b, Zagreb 2 1

Broj djelatnika ministarstva (neposrednih korisnika) ukljuéenih u izvr§enje usluga:
= 900 do 1100.

Zahtjevi u vezi postojeCe kartice za autentifikaciju i korisnickog imenika
ministarstva: Ministarstvo koristi vojne iskaznice DESfire, u skladu s normom ISO 14443
Tip A, a koja se sastoji od strojno Citljivih elemenata: beskontaktni Cip, strojno Citljiva zona,
2D barkod. Korisni¢ki imenik ministarstva izraden je sukladno industrijskom standardu
LDAP (Lightweight Directory Acces Protocol), temeljena na softveru IBM Tivoli Directory
Server 6.0.

» Grupa 2 - Upravljanje ispisom za Ministarstvo pravosuda

Tipovi uredaja trazeni u grupi 2, opisani u tehnic¢koj specifikaciji, definirani su prema
broju djelatnika koji zajednicki koriste uredaj i procijenjenog broja ispisa:

e Tip 3-5do 15 korisnika, od 9.000 do 17.000 stranica na mjesec, A4 c/b i boja

e Tip 4 -5do 15 korisnika, od 9.000 do 17.000 stranica na mjesec, A4/A3 c/b i boja

Temeljem zahtjeva korisnika, svi ponudeni uredaji moraju imati ugradeni ¢vrsti disk ili SSD
disk koji u slu€aju kvara i po isteku ugovora ostaju u ministarstvu.

Koli€ina i mjesto isporuke uredaja za grupu 2, prema tipovima uredaja
Lokacija korisnika Tip 3 Tip 4

Ulica grada Vukovara 49, Zagreb 6 4

Broj djelatnika ministarstva (neposrednih korisnika) ukljuenih u izvrSenje usluga:
= 650 do 700.

Zahtjevi u vezi postojece kartice za autentifikaciju ministarstva: Ministarstvo koristi
postojeée kartice tip iClass tehnologije na 13.56 MHz.
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Za Ministarstvo pravosuda je potrebno u sustav za upravljanje ispisom ukljuciti viSe
multifunkcijskih uredaja u vlasniStvu ministarstva, a za koje je potrebno osigurati
upravljanje ispisom s nudenim programom za upravljanje ispisom te omoguditi
funkcionalnost autentifikacije putem identifikacijskih beskontaktnih kartica djelatnika
Ministarstva i unoSenjem autentifikacijskih podataka na tastaturi uredaja. Ako
funkcionalnost autentifikacije na postojeCim uredajima Ministarstva putem identifikacijskih
beskontaktnih kartica nije moguca, funkcionalnost autentifikacije se mozZe realizirati
unoSenjem autentifikacijskih podataka na tastaturi uredaja.

Uredaji u vlasniStvu korisnika koji ¢e biti uklju€eni u program za upravljanje ispisom:

Model uredaja u vlasnistvu Koli¢ina uredaja, kom
Cannon Image runner advance 2352 1
Cannon Image runner 2530i 3
Canon Image Runner 2022 1
Canon Image Runner 4035i 1

» Grupa 3 - Upravljanje ispisom za Ministarstvo socijalne politike i mladih

Potrebe Ministarstva socijalne politike i mladih ne ukljuCuju program za upravljanje
ispisom s obzirom da ministarstvo posjeduje implementiran program za upravijanje
ispisom Uniflow. Uredaji koji se traze u najam moraju biti kompatibilni s instaliranim
programom ovog korisnika do potpune funkcionalnosti. Ponuditelj je stoga obvezan
ponuditi softverske licence potrebne za ukljuéenje uredaja u program za upravljanje
ispisom.

Tipovi uredaja trazeni u grupi 3, opisani u tehni¢koj specifikaciji, definirani su prema
broju djelatnika koji zajednicki koriste uredaj i procijenjenog broja ispisa:
Tip 1 - 3 do 5 korisnika, od 5.000 do 9.000 stranica na mjesec, A4 c/b

Koli€ina i mjesto isporuke uredaja za grupu 3, prema tipovima uredaja

Lokacija korisnika Tip1l

Savka cesta 66, Zagreb 32

Zahtjevi u vezi postojece kartice za autentifikaciju ministarstva: Ministarstvo koristi
postoje¢e kartice DESfire, u skladu s normom ISO 14443 Tip A, s podrSkom za DES i
3DES enkripciju, mogucénost zapisivanja podataka na karticu, min 2 kB memorije
podijeljene na 4 segmenta, tip Mifare DESF.

Grupa 4 - Upravljanje ispisom za Ministarstvo uprave

Tipovi uredaja trazeni u grupi 4, opisani u tehnic¢koj specifikaciji, definirani su prema
broju djelatnika koji zajednicki koriste uredaj i procijenjenog broja ispisa:

Tip 2 - 5 do 15 korisnika, od 9.000 do 17.000 stranica na mjesec, A4 c/b

Tip 4 - 5 do 15 korisnika, od 9.000 do 17.000 stranica na mjesec, A4/A3 c/b i boja

Koli€ina i mjesto isporuke uredaja za grupu 4, prema tipovima uredaja

Lokacija korisnika Tip 2 Tip 4

Maksimirska 63, Zagreb 2 2
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8.2

Broj djelatnika ministarstva (neposrednih korisnika) ukljuéenih u izvr8enje usluga:
= 140 do 160.

Zahtjevi u vezi postojece kartice za autentifikaciju ministarstva: Ministarstvo koristi
postojeée kartice tip Giga, contactless RFID.

Za Ministarstvo uprave je potrebno u sustav za upravljanje ispisom ukljuciti viSe
multifunkcijskih uredaja u vlasniStvu ministarstva, a za koje je potrebno osigurati
upravljanje ispisom s nudenim programom za upravljanje ispisom te omoguditi
funkcionalnost autentifikacije putem identifikacijskin beskontaktnih kartica djelatnika
Ministarstva i unoSenjem autentifikacijskih podataka na tastaturi uredaja. Ako
funkcionalnost autentifikacije na postoje¢im uredajima Ministarstva putem identifikacijskih
beskontaktnih kartica nije moguca, funkcionalnost autentifikacije se mozZe realizirati
uno$enjem autentifikacijskih podataka na tastaturi uredaja.

Uredaji u vlasniStvu korisnika koji ¢e biti uklju€eni u program za upravljanje ispisom:

Model uredaja u vlasnistvu Koli€¢ina uredaja, kom
Canon IR5055 2
Canon IR-ADV C2020L 1
HP LIJM 4345 1

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7

8)

9)

Nacin pruzanja usluge i kljuéne to€ke SLA (Service Level Agreement)

Rok za postavljanje, instalaciju i puStanje u rad uredaja je najviSe 30 dana od dana
potpisa ugovora

Najam uredaja ukljuCuje sve aktivnosti i troSkove redovnog / preventivhog odrZzavanja
uredaja, popravak kvarova i otklanjanje zastoja, osiguranje potrebnih rezervnih dijelova te
sve dodatne troSkove odrZzavanja (rad, materijal, putni troSkovi, ostalo po potrebi)

Najam uredaja ukljuuje potrodni materijal (toneri i ostali potroSni materijal osim papira),
pravodobnu dostavu istog

Zamjenu tonera na uredaju u pravilu izvrSava korisnik

Ponuditelj se obvezuje provesti edukaciju korisnika, pri instalaciji uredaja ili u dogovoru s
korisnikom, o nacinu upotrebe, funkcionalnostima, moguc¢nostima i odrzavanju uredaja
Ponuditelj se obvezuje provesti edukaciju korisnika, pri implementaciji programa za
upravljanje ispisom, o postavkama, moguénostima i funkcionalnostima programa
Ponuditelj ¢e za svaki od uredaja korisniku dostaviti korisnicke upute (autentifikacija;
kopiranje i skeniranje u svim formatima, c/b i boja; skeniranje u mreznu mapu, na USB,
postavke za minimiziranje utjecaja na okolis i sl.)

Ponuditelj osigurava nadzor uredaja i pracenje statusa uredaja i potroSnog materijala,
ukoliko se s korisnikom ne dogovori drugacije

»Help-desk® kao jedinstveno mjesto prikupljanja podataka na razini korisnika, ponuditelj ¢e
organizirati u dogovoru s korisnikom. Moze biti organiziran ili na razini korisnika ili na
razini ponuditelja; ukoliko je ,help-desk® dogovoren na razini korisnika, korisnik je
odgovoran za prosljedivanje svih potrebnih podataka i obavijesti odabranom ponuditelju

10) ,Service-desk” (korisnicka podrska) kao jedinstveno mjesto kontakta na razini ponuditelja

ukljuuje nacin prijave incidenata, kvarova i/ili zastoja putem telefona i e-poste te
izvjeStavanje o incidentima
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11) Svi incidenti podrazumijevaju ,on-site“ podrSku na lokaciji korisnika; ukoliko uredaj nije
moguce dovesti u normalno funkcionalno stanje na lokaciji korisnika, ponuditelj ga moze
odnijeti s lokacije korisnika (uz opciju zadrZzavanja diska) te ga nakon rjeSavanja kvara
ponovno vratiti i instalirati na lokaciji korisnika, a ukoliko korisnik ne moze sam organizirati
ispis na pogodnom ispisnom uredaju u neposrednom okruzenju mora osigurati zamjenski
uredaj za vrijeme rjeSavanja kvara

12)Incident je svaki neplanirani prekid u radu uredaja i programa za upravljanje ispisom, te se
kriti€énim incidentom smatra kvar ili zastoj uredaja te prekid u radu programa koji uzrokuje
znacajne posljedice na poslovni proces korisnika

13) Rok za odziv na prijavu (prvi kontakt prema servisu ili ,servis-desk-u®) — 1 sat

14)Rok za dolazak po prijavi na lokaciju korisnika za incidente nizeg prioriteta (kada se ispis
moze preusmijeriti na drugi ispisni uredaj u okruzenju) — sljedeéi radni dan

15) Rok za dolazak po prijavi na lokaciju korisnika za kriti€ne incidente (u radu s programom,
te kada se ispis ne moze preusmjeriti na drugi ispisni uredaj u okruzenju) — 3 sata

16) Rok za otklanjanje incidenata nizeg prioriteta — do kraja radnog dana nakon dolaska na
lokaciju korisnika

17) Rok za otklanjanje kriti¢nih incidenata — 2 sata nakon dolaska na lokaciju korisnika

18) Prijava i rjeSavanje incidenata je u radno vrijeme korisnika, dok se prijava i rjeSavanje
kriti€nih incidenata mogu izvrSavati i van radnog vremena korisnika, u dogovoru s
korisnikom

19)U slu€aju povecanog broja ili opsega kvarova ili drugih incidentnih stanja na uredajima,
ponuditelj se obvezuje postojeéi uredaj zamijeniti drugim uredajem, istih ili boljih tehnickih
karakteristika, o svom tro8ku, pri ¢emu je tolerancija kvarova i incidenata na razini 4
intervencije po uredaju u dvomjese¢nom razdoblju, temeljem Cega je uredaj za korisnika
bio nedostupan najmanje 16 radnih sati prema svim incidentima

20) Ponuditelj osigurava pravodobno izvjeScivanje korisnika o svim incidentnim stanjima u
radu s programom te na uredajima od strane sustava, kao i potencijalno incidentnim
stanjima koje mogu prouzrociti prekid dostupnosti uredaja (sustav automatski treba slati ili
ponuditelju ili definiranim osobama korisnika ili na oba primatelja, prema dogovoru s
korisnikom)

21) 1z razloga sigurnosti, prilikom kvara na uredaju te nakon izvrSenja ugovora, a na zahtjev
korisnika, ponuditelj se obvezuje korisniku trajno predati disk iz uredaja koji je bio na
koriStenju kod korisnika

22) Sve podatke do kojih ponuditelj moze doci prilikom izvrSenja ugovora, ponuditelj je duzan
Cuvati kao poslovnu tajnu te iste ne smije dijeliti tre¢im osobama

9. Troskovnik
Troskovnici su podijeljeni po grupama predmeta nabave i sastavni su dio dokumentacije.

TroSkovnici, ovisno o grupama predmeta nabave, sastoje se od tri vrste usluga, kako je
navedeno u svakom troSkovniku.

Troskovnici su kreirani na nacin da se formulama automatski izraCunava umnoZzZak upisane
jediniCne cijene i koliine kao ukupna cijena bez PDV-a, za svaku stavku troskovnika.

Ukupna cijena ponude bez PDV-a nalazi se u rekapitulaciji troSkovnika kao ,Cijena ponude za 4
godine, bez PDV-a“ i automatski se izraCunava kao zbroj svih ukupnih cijena za navedene vrste
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usluga, bez PDV-a. Ponuditelj usporeduje sveukupnu cijenu ponude, ukljuCujuci sve usluge,
prema pojedinoj grupi predmeta nabave.

10. Mjesto izvrSenja usluga

Predmetne usluge ¢e se izvr8avati na lokacijama korisnika, a prema navedenom u tocki 8.1.
dokumentacije, na ukupno 5 lokacija za sve grupe predmeta nabave.

11. Trajanje okvirnog sporazuma i rok izvrSenja usluge

S ponuditeljem ¢&ija ponuda bude odabrana temeljem kriterija za odabir, sklopit ¢e se okvirni
sporazum na razdoblje od 4 (Cetiri) godine, u skladu s ¢lankom 38. stavkom 6. Zakona o javnoj
nabavi..

Obrazlozenje razdoblja trajanja okvirnog sporazuma:

Razlog sklapanja okvirnog sporazuma na 4 godine s jednim ponuditeliem je mogucnost
ostvarenja ustede koja se temelji na predvidenom Zivotnom vijeku instalirane opreme. Predmet
nabave je najam uredaja Ciji je uobiCajeni zivotni vijek 4 godine, a koji obuhvaéa optimalnu
uporabu novog uredaja od instaliranja do razdoblja kada se za uredaj predvida potreba veceg
servisa koji podrazumijeva skupu i zahtjevnu zamjenu dijelova. Sklapanjem okvirnog sporazuma
na rok od 4 godine odabranom ponuditelju se omoguéava da pocetni iznos investicije u navedene
uredaje uracuna u cijenu vece koli¢ine naplative usluge, tj. broja ispisanih stranica, u protivnom bi
narucitelj u kracem vremenskom razdoblju otplatio uredaj putem veée cijene ispisa, dok je sam
uredaj jos uvijek u Zivotnom vijeku bez veéih troskova ulaganja, ¢ime bi se na narucitelja prebacio
veci trosak nego u razdoblju predvidenog vijeka trajanja od 4 godine.

Za vrijeme trajanja sporazuma korisnici ¢e s odabranim Ponuditeljem sklapati pojedinacne
ugovore o javnoj nabavi usluga sukladno uvjetima iz okvirnog sporazuma

12. Obvezni razlozi iskljuéenja Ponuditelja
Narucitelj ¢e iskljuciti ponuditelja iz postupka javne nabave u slijedeéim slucajevima:

12.1 Ako je gospodarski subjekt ili osoba ovlastena po zakonu za zastupanje
gospodarskog subjekta pravomoéno osudena za bilo koje od sljedeéih kaznenih djela
odnosno za odgovarajuc¢a kaznena djela prema propisima drzave sjediSta gospodarskog
subjekta ili drzave ¢iji je drzavljanin osoba ovlastena po zakonu za zastupanje
gospodarskog subjekta:

a) prijevara (Clanak 236.), prijevara u gospodarskom poslovanju (Clanak 247.), primanje mita
u gospodarskom poslovanju (€lanak 252.), davanje mita u gospodarskom poslovanju
(Clanak 253.), zlouporaba u postupku javne nabave (Clanak 254.), utaja poreza ili carine
(¢lanak 256.), subvencijska prijevara (Clanak 258.), pranje novca (Clanak 265.),
Zlouporaba polozaja i ovlasti (Clanak 291.), nezakonito pogodovanje (Clanak 292.),
primanje mita (Clanak 293.), davanje mita (Clanak 294.), trgovanje utjecajem (Clanak 295.),
davanje mita za trgovanje utjecajem (Clanak 296.), zlo€inaCko udruZenje (Clanak 328.) i
pocinjenje kaznenog djela u sastavu zloCinatkog udruzenja (€lanak 329.) iz Kaznenog
zakona,

b) prijevara (Clanak 224.), pranje novca (Clanak 279.), prijevara u gospodarskom poslovanju
(¢lanak 293.), primanje mita u gospodarskom poslovanju (¢lanak 294.a), davanje mita u
gospodarskom poslovanju (€lanak 294.b), udruzivanje za pocCinjenje kaznenih djela
(¢lanak 333.), zlouporaba polozaja i ovlasti (¢lanak 337.), zlouporaba obavljanja duznosti
drzavne vlasti (Clanak 338.), protuzakonito posredovanje (Clanak 343.), primanje mita
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(¢lanak 347.) i davanje mita (Clanak 348.) iz Kaznenog zakona (Narodne novine broj
110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01.,111/03.,190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07.,
152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.).

Za potrebe utvrdivanja navedenih okolnosti gospodarski subjekt duzan je u ponudi dostaviti
izjavu. Izjavu daje osoba po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta. lzjava na
smije biti starija od tri mjeseca raCunajuc¢i od dana slanja poziva na nadmetanje u Elektronicki
oglasnik javne nabave Republike Hrvatske.

Narucitelj zadrzava pravo da tijekom postupka javnhe nabave, radi provjere gore navedenih
okolnosti, od tijela nadleznog za vodenje kaznene evidencije i razmjenu tih podataka s drugim
drzavama za bilo kojeg ponuditelja ili osobu po zakonu ovlastenu za zastupanje gospodarskog
subjekta mozZe =zatraziti izdavanje potvrde o cCinjenicama o kojima to tijelo vodi sluzbenu
evidenciju. Ako nije u mogucnosti pribaviti navedenu potvrdu, NaruCitelj moze od ponuditelja
zatraziti da u primjerenom roku dostavi vazedi:

a) dokument tijela nadleznog za vodenje kaznene evidencije drzave sjediSta gospodarskog
subjekta, odnosno drzave Ciji je drZzavljanin osoba ovlastena po zakonu za zastupanje
gospodarskog subjekta ili,

b) jednakovrijedni dokument koji izdaje nadlezno sudsko ili upravno tijelo u drzavi sjedista
gospodarskog subjekta, odnosno u drzavi Ciji je drzavljanin osoba ovlastena po zakonu za
zastupanje gospodarskog subjekta ako se ne izdaje dokument iz kaznene evidencije
naveden u tocki a) ili,

c) izjavu pod prisegom ili odgovarajucu izjavu osobe koja je po zakonu ovlastena za
zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadlezne sudske ili upravne vlasti ili bilieznika ili
nadleznog strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta,
odnosno u drzavi Ciji je ta osoba drzavljanin ili izjavu s ovjerenim potpisom kod biljeznika,
ako se u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta, odnosno u drzavi Ciji je ta osoba
drzavljanin ne izdaju dokumenti iz naprijed navedene to¢ke a) i b) ili oni ne obuhvacaju
sva kaznena djela navedena u tocki 12.1. a) i b) ove Dokumentacije.

Odgovaraju¢om izjavom smatrati ¢e se i popunjena izjava iz Priloga |. ove dokumentacije.

12.2. Ako gospodarski subjekt nije ispunio obvezu pla¢anja dospjelih poreznih obveza i
obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu
pla¢anje tih obveza nije dopusteno ili je odobrena odgoda pla¢anja (primjerice u postupku
predstecajne nagodbe).

Za potrebe utvrdivanja navedenih okolnosti gospodarski subjekt duzan je u ponudi dostauviti:

a) potvrdu Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od 30 dana racunajuci od
dana slanja poziva na nadmetanje u Elektronicki oglasnik javne nabave, ili,

b) vazedi jednakovrijedni dokument nadleznog tijela drzave sjedisSta gospodarskog subjekta
ako se ne izdaje potvrda Porezne uprave o stanju duga iz tocke a) ili,

C) izjavu pod prisegom ili odgovarajucu izjavu osobe koja je pod zakonom ovlaStena za
zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadlezne sudske ili upravne vlasti ili bilieznika ili
nadleznog strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta ili
izjavu s ovjerenim potpisom kod biljeznika, koje ne smiju biti starije od 30 dana racunajuci
od dana slanja poziva na nadmetanje u ElektroniCki oglasnik javne nabave, ako se u
drzavi sjediSta gospodarskog subjekta ne izdaje potvrda Porezne uprave iz prethodno
navedene toCke a) ili jednakovrijedni dokument nadleznog tijela sjedista gospodarskog
subjekta iz prethodno navedene tocke b).
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12.3 Ako gospodarski subjekt dostavi lazne podatke pri dostavi dokumenata na temelju
kojih se utvrduje postoje li razlozi za iskljuéenje, te dokumenata kojima se dokazuje
sposobnost gospodarskog subjekta.

U slu€aju zajednice ponuditelja, postojanje razloga isklju¢enja utvrduje se za sve Clanove
zajednice pojedinacno. Stoga ponudi zajednice ponuditelja moraju biti priloZeni traZzeni dokumenti
na temelju kojih se utvrduje postoje li razlozi za isklju€enje za sve ¢lanove zajednice ponuditelja.

13. Uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata

Gospodarski subjekti dokazuju svoju pravnu i poslovnu sposobnost, te tehni¢ku i stru¢nu
sposobnost, slijede¢im dokazima koji se prilazu uz ponudu:

13.1 Uvjeti pravne i poslovne sposobnosti
Gospodarski subjekti moraju dokazati svoju pravnu i poslovnu sposobnost sljedeéim dokazom:

Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovaraju¢i registar drzave sjedista
gospodarskog subjekta.

Ponuditelj mora dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar drzave
sjediSta gospodarskog subjekta. Upis u registar dokazuje se odgovarajuéim izvodom, a ako se
oni ne izdaju u drZavi sjedista gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt moze dostaviti izjavu
s ovjerom potpisa kod nadleznog tijela. Izvod ili izjava kojom se dokazuje upis u registar ne smije
biti starija od tri mjeseca raCunajuéi od dana slanja poziva na nadmetanje u Elektroni¢ki oglasnik
javne nabave.

U slu€aju zajednice ponuditelja, uvjet pravne i poslovne sposobnosti utvrduje se za sve ¢lanove
zajednice pojedinacno.

13.2 Uvjeti financijske sposobnosti

Za dokazivanje financijske sposobnosti Ponuditelj treba dostaviti obrazac BON-2/SOL-2,
dokument izdan od bankarskih ili drugih financijskih institucija, kojim se dokazuje solventnost
gospodarskog subjekta.

Trazenim dokumentom Ponuditelj mora dokazati da mu racun u posljednjih 6 (Sest) mjeseci nije
bio u blokadi niti jedan dan, te dokazuje da ima stabilno financijsko poslovanje.

Procjena je Narucitelja da blokada raduna Ponuditella moZe ugroziti njegovu sposobnost
pravodobnog podmirivanja svih obveza koje nastaju kao rezultat poslovnih procesa, a
pretpostavka su za pravodobno i kvalitetno izvrSenje predmeta nabave.

Podaci o solventnosti gospodarskog subjekta u predmetnom dokazu sposobnosti obavezno
trebaju obuhvatiti dan objave poziva na nadmetanje u Elektronickom oglasniku javne nabave.

Ako iz opravdanog razloga gospodarski subjekt nije u mogucnosti dostaviti dokument o
financijskoj sposobnosti koji je Narucitelj trazio, on mozZe dokazati financijsku sposobnost i bilo
kojim drugim dokumentom, kojeg Narucitelj smatra prikladnim, a ima istu dokaznu snagu kao i
trazeni. S tim u vezi, moze za vrijeme roka za dostavu ponuda, primjenjuju¢i odredbe
dokumentacije za nadmetanje koje se odnose na objasnjenja vezana uz dokumentaciju, dostaviti
upit Narucitelju o prihvatljivosti dokaza sposobnosti kojeg namjerava dostaviti umjesto trazenog
dokaza sposobnosti.

Gospodarski subjekt moze se, po potrebi, u svrhu dokazivanja financijske sposobnosti, osloniti na
sposobnost drugih subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova medusobna odnosa. U tom




gelte

Ch

slu¢aju gospodarski subjekt mora dokazati naruditelju da ¢e imati na raspolaganju resurse nuzne
za izvrSenje ugovora, primjerice, prihva¢anjem obveze drugih subjekata da ¢e te resurse staviti
na raspolaganje gospodarskom subjektu. Pod istim uvjetima, zajednica ponuditelia moze se
osloniti na sposobnost ¢lanova zajednice ponuditelja ili drugih subjekata.

13.3 Uvjeti tehnicke i struéne sposobnosti
13.3.1. Popis ugovora o izvrSenim uslugama

Kao dokaz sposobnosti naruditelj trazi popis ugovora o izvrSenim uslugama najma uredaja za
ispis/fotokopiranje sklopljenih u godini u kojoj je zapoc€et postupak javne nabave i tijekom tri
godine koje prethode toj godini.

Popis ugovora mora sadrzavati iznos, datum izvrSenja usluge i naziv druge ugovorne strane. Ako
je potrebno, javni narucitelj mozZe izravno od druge ugovorne strane zatraziti provjeru istinitosti
potvrde.

Ukupna vrijednost potvrda o uredno izvrSenim ugovornim obvezama mora biti u minimalnom
iznosu od 500.000,00 kn (petsto tisu¢a kuna) za grupu 1, 300.000,00 kn (tristo tisu¢a kuna) za
grupu 2, 100.000,00 kn (sto tisuéa kuna) za grupu 3 odnosno 40.000,00 kn (Cetrdeset tisuca
kuna) za grupu 4, Cime gospodarski subjekt dokazuje da ima potrebno iskustvo, znanje i
sposobnost i da je, s obzirom na opseg, predmet i procijenjenu vrijednost nabave, sposoban
kvalitetno obavljati predmetne usluge.

Narucitelj trazi potvrde o uredno izvrSenim uslugama najma uredaja za ispis / fotokopiranje kao
dokaz kontinuirane kvalitete usluge buduéi da se radi o specifi€noj usluzi koja osigurava redovito
odvijanje poslovanja korisnika (drzavna tijela), te je vazno da odabrani ponuditelj bude sposoban
tu uslugu obavljati pravovremeno i pouzdano.

Ako je druga ugovorna strana narucitelj u smislu odredaba Zakona o javnoj nabavi, popis kao
dokaz o uredno pruzenoj usluzi sadrZi ili mu se prilaZze potvrda potpisana ili izdana od narucitelja.
Ako je druga ugovorna strana privatni subjekt, popis kao dokaz o uredno pruzenoj usluzi sadrzi ili
mu se prilaZze potvrda tog subjekta, a u nedostatku iste vrijedi izjava gospodarskog subjekta, uz
dokaz da je potvrda zatrazena.

Gospodarski subjekt moze se, po potrebi, u svrhu dokazivanja tehnicke i struéne sposobnosti,
osloniti na sposobnost drugih subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova medusobna
odnosa. U tom slucaju gospodarski subjekt mora dokazati narucitelju da ¢e imati na raspolaganju
resurse nuzne za izvrSenje ugovora, primjerice, prihvaéanjem obveze drugih subjekata da ce te
resurse staviti na raspolaganje gospodarskom subjektu. Pod istim uvjetima, zajednica ponuditelja
moze se osloniti na sposobnost ¢lanova zajednice ponuditelja ili drugih subjekata.

13.3.2. Katalozi s opisima proizvoda

Ponuditelji su kao sastavni dio ponude obvezni dostaviti katalog ili drugu tehni¢ku specifikaciju,
za svaki nudeni proizvod, odnosno za ponudene uredaje te za ponudeni program, unutar grupe
koju nude, s opisima, kao dokaz da ponudeni proizvod odgovora trazenim minimalnim tehni¢kim
specifikacijama, odnosno u svemu sukladan ponudenim tehnic¢kim specifikacijama.

Katalog mora sadrzavati naziv i oznaku ponudenog proizvoda te detaljnu specifikaciju proizvoda
kojeg ponuditelj nudi, sve kako je naveo u obrascu Tehnickih specifikacija i TroSkovnika.




gelte

Ch

U Tehnickim specifikacijama i TroSkovniku mora biti naznacen proizvodac, tip/model ili tvorni¢ka
oznaka uredaja i programa koji se nude.

U tehni¢kim specifikacijama je potrebno naznaditi stranicu unutar kataloga na kojoj se nalaze
detaline tehni¢ke specifikacije nudene robe odnosno pojedini nudeni element / komponenta
uredaja i programa.

Ukoliko iz kataloga ili druge tehnicke specifikacije nije vidljiva ponudena tehni¢ka znacajka /
funkcionalnost, ponuditelj moze dostaviti potpisanu i ovjerenu izjavu proizvodaca ili ovlastenog
zastupnika uredaja s naznakom o ispunjavanju vrijednosti trazenih karakteristika.

Ukoliko je katalog ili tehniCka dokumentacija ili izjava na stranom jeziku, potrebno je priloziti i
prijevod na hrvatski jezik od strane ovlastenog sudskog tumaca.

Gospodarski subjekt moze se, po potrebi, u svrhu dokazivanja tehni¢ke i struéne sposobnosti,
osloniti na sposobnost drugih subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova medusobna
odnosa. U tom slu€aju gospodarski subjekt mora dokazati naruditelju da ¢e imati na raspolaganju
resurse nuzne za izvrenje ugovora, primjerice, prihvaéanjem obveze drugih subjekata da ¢e te
resurse staviti na raspolaganje gospodarskom subjektu. Pod istim uvjetima, zajednica ponuditelja
moze se osloniti na sposobnost ¢lanova zajednice ponuditelja ili drugih subjekata.

14. Pravila dostavljanja dokumenata

Dokumente traZzene to¢kama 12. i 13. ove dokumentacije, a kojima se dokazuje nepostojanje
razloga isklju¢enja odnosno kojima se dokazuju trazene sposobnosti, ponuditelj moze dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroniCke isprave.

U slu€aju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje ponuditel;
dostavi, radi provjere istinitosti podataka, Narucitelj moze od ponuditelja zatraziti da u
primjerenom roku dostavi izvornike ili ovjerene preslike tih dokumenata i/ili se obratiti izdavatelju
dokumenata i/ili nadleznim tijelima, a sukladno €lanku 75. Zakona o javnoj nabauvi.

15. Odredbe koje se odnose na zajednicu ponuditelja

Vide gospodarskih subjekata mozZe se udruziti i dostaviti zajedni¢ku ponudu, neovisno o uredenju
njihova medusobnog odnosa.

Ponuda zajednice ponuditelja mora sadrzavati podatke o svakom ¢&lanu zajednice ponuditelja,
kako je odredeno obrascem Elektronickog oglasnika javne nabave, uz obveznu naznaku cClana
zajednice ponuditelja koji je ovlasten za komunikaciju s Naruciteljem.

U zajedni¢koj ponudi mora biti navedeno koji ¢e dio ugovora o javnoj nabavi (predmet, koli€ina,
vrijednost i postotni udio) izvrSavati pojedini ¢lan zajednice ponuditelja.
Naruditelj ¢e neposredno placati svakom ¢lanu zajednice ponuditelja za onaj dio ugovora o javnoj
nabavi koji je on izvr8io, ako zajednica ponuditelja ne odredi drugadije.

Svaki €lan iz zajednice ponuditelja duzan je uz zajedni¢ku ponudu dostaviti sve dokumente na
temelju kojih se utvrduje postoje li razlozi za iskljuCenje iz toCke 12. ove dokumentacije, te dokaz
0 upisu u sudski obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar iz tocke 13.1., a svi zajedno duzni
su dokazati (kumulativno) zajedniCku sposobnost traZzenim dokazima sposobnosti iz tocke 13.2.
i 13.3. ove dokumentacije.

Odgovornost ponuditelja iz zajednice ponuditelja je solidarna.
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Ponuditelj koji samostalno podnosi ponudu ne smije istodobno sudjelovati u zajedni¢koj ponudi
za istu grupu, jer ¢e u tom slucaju, a sukladno ¢lanku 93. stavka 1. to¢ka 13. Zakona o javnoj
nabavi, takva ponuda biti odbijena.

16. Odredbe koje se odnose na podizvoditelje

Ako gospodarski subjekt namjerava dio Okvirnog sporazuma odnosno ugovora 0 javnoj nabavi
dati u podugovor jednom ili viSe podizvoditelja, tada u ponudi mora navesti slijede¢e podatke:
e naziv tvrtke, sjediste, OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedista
gospodarskog subjekta ukoliko je primjenjivo), broj rauna podizvoditelja
e predmet, koli¢ina i vrijednost podugovora
¢ koliki je postotni dio ugovora o javnoj nabavi koji se daje u podugovor

Ako je odabrani ponuditelj dio ugovora o javnoj nabavi dao u podugovor, dostavljeni podaci o
podizvoditelju moraju biti havedeni i u ugovoru o javnoj nabavi, sukladno ¢lanku 86. stavak 3.
Zakona o javnoj nabavi.

Uslugu koju ¢e izvrsiti podizvoditelj, Korisnik ¢e neposredno platiti podizvoditelju. Neposredna
pla¢anja podizvoditelju obvezna su temeljem ¢lanka 86. stavak 4. Zakona o javnoj nabavi. S tim u
vezi, odabrani ponuditelj mora svom racunu obvezno priloziti raune svojih podizvoditelja koje je
prethodno potvrdio.

Odabrani ponuditelj moze tijekom izvrSenja ugovora o javnoj nabavi od Narucitelja zahtijevati
odobrenje za:
e promjenu podizvoditelja za onaj dio ugovora o javnoj nabavi koji je prethodno dao u
podugovor,
e preuzimanje izvrSenja dijela ugovora o javnoj nabavi koji je prethodno dao u podugovor,
e uvodenje jednog ili viSe novih podizvoditelja Ciji ukupni udio ne smije prije¢i 30%
vrijednosti ugovora o javnoj nabavi neovisno o tome je li prethodno dao dio ugovora o
javnoj nabavi u podugovor ili ne.

Ako se nakon sklapanja Okvirnog sporazuma odnosno ugovora 0 javnoj habavi mijenja
podizvoditelj, odabrani Ponuditelj mora Naruditelju/Korisniku, u roku 5 (pet) dana od dana
pristanka, dostaviti podatke (naziv tvrtke, sjediSte tvrtke, OIB i broj raCuna) za novoga
podizvoditelja.

Sudjelovanje podizvoditelia ne utjeCe na odgovornost ponuditelia za izvrSenje Okvirnog
sporazuma / ugovora o javnoj nabauvi.

Ako Ponuditelj ne dostavi podatke o podizvoditelju, smatra se da ¢e cjelokupni predmet nabave
izvrsiti samostalno.

17. Sadrzaj i nacin izrade ponude

Pri izradi ponude Ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz dokumentacije i svih njenih
priloga, te ne smije ni na koji nacin mijenjati i nadopunjavati tekst dokumentacije.

Ponuda mora sadrzavati najmanje:
1. popunjeni Troskovnik/ci za grupu / grupe koje se nude;
2. dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni razlozi isklju€enja iz tocke
13. ove dokumentacije;
3. dokaze sposobnosti iz tocke 14. ove dokumentacije;
4. jamstvo za ozbiljnost ponude?.

! Jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja se odvojeno od elektronicke dostave ponude, u papirnatom obliku, u omotnici
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Ponuda se izraduje na nacin da €ini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti
ponuda ne moze biti izradena na nacin da €ini cjelinu, onda se izraduje u dva ili viSe dijelova.

Sukladno uvjetima i zahtjevima iz ove dokumentacije, u roku za dostavu ponuda, Ponuditelj je
obvezan prikupiti sve trazene dokumente (dokumenti kojima se utvrduje da ne postoje razlozi za
isklju¢enje, dokumenti u svrhu dokaza sposobnosti, trodkovnici, te ostali trazeni dokumenti i
prilozi) te ih pohraniti u elektroni¢kom obliku, u elektroni¢kom izvorniku ili kao skenirane preslike,
za sve grupe predmeta nabave za koje Ponuditelj predaje ponudu.

Procesom predaje ponude smatra se prilaganje (upload/ucitavanje) svih dokumenata ponude,
popunjenih obrazaca i troSkovnika. Sve prilozene dokumente Elektroni¢ki oglasnik javne nabave
uvezuje u cjelovitu ponudu, pod nazivom ,Uvez ponude®.

Uvez ponude stoga sadrzi podatke o Naruditelju, ponuditelju ili zajednici ponuditelja, po potrebi
podizvoditeljima, ponudi te u Elektronickom oglasniku javne nabave generirane Ponudbene
listove za nudene grupe i ostale priloge ponudi (npr. obrasci, troskovnici i sl.). Uvez ponude
sadrzi onoliko Ponudbenih listova za koliko Grupa predmeta nabave ponuditelj predaje ponudu.
Uvez ponude obvezno je digitalno potpisati upotrebom naprednog elektroni¢kog potpisa.
Prilozena ponuda se nakon prilaganja automatski kriptira te do podataka iz predane elektronicke
ponude nije moguce doci prije isteka roka za dostavu ponuda, odnosno javnog otvaranja ponuda.

18. Nacin elektroni¢ke dostave ponude

Sukladno €lanku 42. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine,
broj 83/13) u ovom postupku javne nabave obvezna je elektroni¢ka dostava ponuda.

Naruditelj otklanja svaku odgovornost vezanu uz moguci neispravan rad Elektroni¢kog oglasnika
javne nabave Republike Hrvatske, zastoj u radu ElektroniCkog oglasnika ili nemogucnost
zainteresiranoga gospodarskog subjekta da ponudu u elektronicCkom obliku dostavi
u danome roku putem Elektroni¢kog oglasnika.

Ponuditelj ne smije dostaviti ponudu u papirnatom obliku, osim jamstva za ozbiljnost
ponude.

Elektronicka dostava ponuda provodi se putem Elektronickog oglasnika javne nabave, vezujuci
se na elektroniCku objavu poziva na nadmetanje, te na elektronicki pristup dokumentaciji za
nadmetanje.

Sukladno odredbama Zakona o elektroniCkom potpisu (Narodne novine, broj 10/02 i 80/08,
30/14) i pripadnih podzakonskih propisa, ponuditelj je obvezan svoju ponudu potpisati uporabom
naprednog elektroni¢kog potpisa. Napredni elektroniCki potpis ima istu pravnu snagu kao
vlastorucni potpis i otisak sluzbenog pecata na papiru, povezan je iskljuc¢ivo s potpisnikom te ga
nedvojbeno identificira.

Detaljne upute nacina elektroniCke dostave ponuda, upotrebe naprednog elektroni¢kog potpisa te
informacije u vezi sa specifikacijama koje su potrebe za elektroni¢ku dostavu ponuda, uklju€ujuci
kriptografsku zastitu, dostupne su na stranicama Elektroni¢kog oglasnika javne nabave, na
adresi: https://eojn.nn.hr/Oglasnik/.

Ako se elektronicki dostavljena ponuda sastoji od viSe dijelova, ponuditelj osigurava sigurno
povezivanje svih dijelova ponude uz primjenu naprednog elektroni¢kog potpisa. S tim u vezi,
troSkovnik koji je priloZzen uz dokumentaciju za nadmetanje ponuditelj ne mora dodatno ovjeravati
elektronickim potpisom.
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Prilikom elektroni¢ke dostave ponuda, sva komunikacija, razmjena i pohrana informacija izmedu
ponuditelja i Narugitelja obavlja se na nacin da se oC€uva integritet podataka i tajnost ponuda.
Ovlastene osobe Narucitelja imat ¢e uvid u sadrzaj ponuda tek po isteku roka za njihovu dostavu.

U sluCaju da NaruCitelj zaustavi postupak javne nabave povodom izjavliene zalbe na
dokumentaciju ili ponisti postupak javne nabave prije isteka roka za dostavu ponuda, za sve
ponude koje su u meduvremenu dostavljene elektronicki, Elektronicki oglasnik javne nabave
trajno ¢e onemoguciti pristup tim ponudama Cime ¢e se osigurati da nitko nema uvid u sadrza;j
dostavljenih ponuda. U slu€aju da se postupak nastavi, ponuditelji ¢e morati ponovno dostaviti
svoje ponude.

Trenutak zaprimanja elektroni¢ki dostavljene ponude dokumentira se potvrdom o zaprimanju
elektroni¢ke ponude te se, bez odgode, ponuditelju dostavlja potvrda o zaprimanju elektroni¢ke
ponude s podacima o datumu i vremenu zaprimanja te rednom broju ponude prema redoslijedu
zaprimanja elektronicki dostavljenih ponuda.

Klju€ni koraci koje gospodarski subjekt mora poduzeti, odnosno tehnicki uvjeti koje mora ispuniti
kako bi uspjesno predao elektroni¢ku ponudu su slijedeci:

e gospodarski subjekt se u roku za dostavu ponuda, u ovom postupku javhe nabave,
prijavio u ElektroniCki oglasnik javne nabave kao zainteresirani gospodarski subjekt pri
¢emu je upisao vazecCu adresu e-poste za razmjenu informacija s Naruciteliem putem
elektroni¢kog oglasnika;

e gospodarski subjekt je svoju ponudu ispravno potpisao naprednim elektroni¢kim potpisom
uporabom vazeceg digitalnog certifikata (u Republici Hrvatskoj FINA je za sada jedini
registrirani izdavatelj digitalnih certifikata);

e gospodarski subjekt je putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave dostavio ponudu u
roku za dostavu ponuda.

U svrhu pohrane dokumentacije postupka javne nabave, Elektroni¢ki oglasnik javne nabave c¢e
elektronic¢ki dostavljene ponude pohraniti na nain koji omogucéava €uvanje integriteta podataka i
pristup integriranim verzijama dokumenata uz moguc¢nost pohrane kopije dokumenata u vlastitim
arhivima Narucitelja po isteku roka za dostavu ponuda odnosno javnog otvaranja ponuda.

19. Dostava dijela/dijelova ponude u zatvorenoj omotnici

Ukoliko pri elektroni¢koj dostavi ponuda iz tehni¢kih razloga nije moguée sigurno povezivanje
svih dijelova ponude i/ili primjena naprednog elektroni¢kog potpisa na dijelove ponude, Naruditel;
prihvaca dostavu u papirnatom obliku onih dijelova ponude koji se zbog svog oblika ne mogu
dostaviti elektroni¢ki (npr. uzorci) ili dijelova za &iju su izradu nuzni posebni formati dokumenata
koji nisu podrzani kroz op¢e dostupne aplikacije ili dijelova za &iju su obradu nuzni posebni
formati dokumenata obuhvaceni shemama licenciranih prava zbog kojih nisu dostupni za izravnu
uporabu.

Takoder, ponuditelji u papirnatom obliku, u roku za dostavu ponuda, dostavljaju dokumente
drugih tijela ili subjekata koji su vazec¢i samo u izvorniku, poput trazenih sredstava jamstva,
odnosno jamstva za ozbiljnost ponude.

U sluaju kada ponuditelj uz elektroni¢ku dostavu ponuda u papirnatom obliku dostavlja
odredene dokumente koji ne postoje u elektronickom obliku, ponuditelj ih dostavlja u zatvorenoj
omotnici na kojoj mora biti naznaCeno: naziv predmeta nabave i evidencijski broj postupka, s
istaknutom napomenom ,dio/dijelovi ponude koji se dostavlja/ju odvojeno®.
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Zatvorenu omotnicu s dijelom/dijelovima ponude ponuditelj predaje neposredno ili preporu¢enom
postanskom poSilikom na adresu Naruditelja - Drzavni ured za sredi$nju javnu nabavu, Ulica
Ivana Dezmana 6/11, 10000 Zagreb, na kojoj mora biti naznaceno:

- na prednjoj strani omotnice:

; REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI URED ZA SREDISNJU JAVNU NABAVU
Ulica Ivana Dezmana 6/I1, 10000 Zagreb
USLUGE NAJMA UREDAJA | UPRAVLJANJA ISPISOM
Evidencijski broj nabave 16 /2015

»Dioldijelovi ponude za Grupu / Grupe koji se dostavljaju odvojeno*
»NE OTVARAJ«

- na poledini ili u gornjem lijevom kutu omotnice:

Naziv i adresa ponuditelja / zajednice ponuditelja/€lanova zajednice ponuditelja

U slucaju dostave dijela/dijelova ponude odvojeno u papirnatom obliku, kao vrijeme dostave
ponude uzima se vrijeme zaprimanja ponude putem Elektronickog oglasnika javne nabave
(elektronicke ponude).

20. Nacin dostave dokumenata koji su zajednic¢ki za viSe grupa predmeta nabave
Ponuditelj koji dostavlja ponudu za vise grupa moze u jednom uvezu ponude putem
Elektroni¢kog oglasnika javne nabave predati ponudu za sve grupe. U tom slucaju zajedno
uvezuje sve dokumente koje dostavlja za sve grupe zajedno sa svim obrascima i troSkovnicima
grupa koje nudi.

Ako ponuditelj putem Elektronickog oglasnika javne nabave dostavlja ponudu za svaku grupu
zasebno, dokumente koji su zajednicki za viSe grupa moze dostaviti uz ponudu samo za jednu

grupu.
21. Dopustivost alternativnih ponuda

Alternativhe ponude nisu dopustene.

22. Nacin odredivanja cijene ponude

Cijena ponude je nepromjenijiva za cijelo vrijeme trajanja okvirnog sporazuma.

Cijena ponude obuhvaca sve stavke troSkovnika grupe/grupa za koju se podnosi ponuda.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troSkovi i popusti.
Cijena ponude piSe se brojkama.

Ponuditelji su duzni upisati jediniénu cijenu (zaokruzenu na tri decimale) na nacin kako je to
odredeno troskovnikom i tockom 10. dokumentacije za nadmetanje.
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Napomena: TroSkovnik je izraden u excel formatu s unesenim formulama te automatski
izraCunava ukupnu cijenu pojedinih stavki nakon Sto Ponuditelj upiSe jedininu cijenu. U
troSkovnik je potrebno upisati i naziv modela ponudenog uredaja na za to predvideno mjesto, a u
skladu s nazivom iz tehnicke specifikacije.

Osim u troSkovniku, cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om potrebno je upisati u
ponudi na nacin kako je to odredeno u ponudbenom listu Elektroni¢kog oglasnika javne nabave;
iznos PDV-a se izraCunava u sustavu prema prethodno unesenim iznosima.

Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u ponudbenom listu,
na mjesto predvideno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na
mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predvideno za upis iznosa PDV-
a ostavlja se prazno.

23. Valuta ponude
Cijena ponude izrazava se u hrvatskim kunama.
24. Kriterij za odabir ponude

Kriterij odabira ponude je najniza cijena ponude za grupu, uz ispunjenje ostalih uvjeta odredenih
ovom dokumentacijom, temeljem kojeg ¢e Narucitelj rangirati ponude za svaku grupu predmeta
nabave.

Obzirom da Narucitelj ne moze Koristiti pravo na pretporez, usporedivat ¢e se cijena ponude za
grupu s porezom na dodanu vrijednost.

25. Jezik i pismo ponude

Ponuda se zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom
pismu. Iznimno pojedini dijelovi ponude mogu biti i na nekom drugom jeziku ukoliko je to
dozvoljeno dokumentacijom za hadmetanje.

26. Rok valjanosti ponude

Rok valjanosti ponude je 120 (sto dvadeset) dana od isteka roka za dostavu ponuda. Ponuditelj
rok valjanosti upisuje u za to predvideno mjesto pri upisu podataka u sustav Elektroni¢kog
oglasnika javne nabave.

Narucitelj e, temeljem Clanka 93. stavka 1. toCke 4. Zakona o javnoj nabavi, odbiti ponudu Ciji je
rok valjanosti kraci od zahtijevanog.

Narucitelj zadrzava pravo pisanim putem zatraziti izjavu o produljenju roka valjanosti ponude. U
tom slu€aju Ponuditelj ¢e produziti i valjanost jamstva za ozbiljnost ponude koja ne smije biti
kra¢a od roka valjanosti ponude.

27. Tajnost dokumentacije gospodarskih subjekata

Oznaku tajnosti ponuditeli moze primijeniti na pojedini dokument ponude. Ako ponuditelj
oznaCava odredene podatke iz ponude poslovhom tajnom, obvezan je, temeljem clanka 16.
stavka 2. Zakona o javnoj nabavi, u ponudi navesti pravnhu osnovu na temelju kojih su ti podaci
tajni.
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Sukladno ¢lanku 16. stavku 3. Zakona o javnoj nabavi, gospodarski subjekti ne smiju u
postupcima javne nabave oznaciti tajnim podatke o jediniénim cijenama, iznosima pojedine
stavke, cijeni ponude te podatke iz ponude u vezi s kriterijima za odabir ekonomski najpovoljnije
ponude.

28. Izmjena, dopuna i odustajanje od ponude

U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati. Prilikom izmjene ili dopune ponude automatski se ponistava prethodno predana ponuda
8to znadi da se ucitavanjem (,uploadanjem®) nove izmijenjene ili dopunjene ponude predaje nova
ponuda koja sadrzava izmijenjene ili dopunjene podatke. U&itavanjem i spremanjem novog uveza
ponude u Elektroni¢ki oglasnik javne nabave Naruditelju se Salje nova izmijenjena / dopunjena
ponuda.

Odustajanjem od ponude ponuditelj odustaje od svih grupa predmeta nabave obuhvaéenih
uvezom ponude. Ako ponuditelj odustaje od npr. samo jedne grupe predmeta nabave, potrebno
je provesti postupak ,izmjene / dopune® ponude te predati ponudu samo za grupe predmeta
nabave za koje se zeli predati ponuda.

Ponuda se ne moZe mijenjati ili povuéi nakon isteka roka za dostavu ponuda.
29. Strane okvirnog sporazuma

Okvirni sporazum sklopit ¢e se zasebno za svaku grupu predmeta nabave s jednim
gospodarskim subjektom, odnosno odabranim ponuditeliem, sukladno kriteriju za odabir i
traZenim uvjetima iz ove dokumentacije.

Iznimno, ako je za viSe grupa predmeta nabave odabrana ponuda istog ponuditelja, Naruditel]
moze, sukladno ¢lanku 79. stavku 4. Zakona o javnoj nabavi, s tim odabranim ponuditeljem
sklopiti jedan okvirni sporazum za obje grupe.

S ponuditeljem ¢&ija ponuda bude odabrana sklopit ¢e se okvirni sporazum na razdoblje od 4
godine od dana potpisa sporazuma, u skladu s ¢lankom 38. stavkom 6. Zakona o javnoj nabauvi.

30. Bitni uvjeti okvirnog sporazuma

Okvirni sporazum sklapa se za razdoblje od Cetiri godine s jednim gospodarskim subjektom u
kojem su odredeni svi uvjeti. Ovaj okvirni sporazum obvezuje na sklapanje ugovora o javnoj
nabavi, u skladu s ¢lankom 39. stavkom 1. Zakona o javnoj nabavi.

Pri sklapanju ugovora koji se temelji na okvirnom sporazumu strane ne smiju mijenjati bitne
uvjete okvirnog sporazuma.

Bitnim uvjetima okvirnog sporazuma smatraju se:
- predmet nabave
- rok trajanja okvirnog sporazuma
- rokizvrdenja
- rok, nacin i uvjeti pla¢anja
- jediniCne cijene
- uvjeti sklapanja ugovora o javnoj nabavi temeljem okvirnog sporazuma.
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31. Sklapanje ugovora o javnoj nabavi temeljem okvirnog sporazuma

Ugovor/i o javnoj nabavi na temelju okvirnog sporazuma (pojedinacni ugovori) Korisnici ¢e
sklapati neposredno na temelju izvornih uvjeta dokumentacije za nadmetanje i ponude
dostavljene prije sklapanja okvirnog sporazuma sukladno ¢&lanku 39. stavku 1. Zakona o javnoj
nabavi.

Ugovore o javnoj nabavi Korisnici sklapaju sukladno svojim potrebama i osiguranim financijskim
sredstvima tijekom vazenja okvirnog sporazuma.

Ugovor o javnoj nabavi na temelju okvirnog sporazuma sklapa se u pisanom obliku, a isti u¢inak
moze imati i narudZbenica koja mora imati sve bitne uvjete kao i ugovor.

32. Kontrola i pra¢enje izvrSenja okvirnog sporazuma

Tijekom trajanja okvirnog sporazuma Narudcitelj e provjeravati izvr§avanja usluge s ugovorenom,
samostalno ili u suradnji s korisnikom, te po potrebi zatraziti korektivne ili druge radnje.

Sukladno Clanku 105. stavku 3. Zakona o javnoj nabavi Narucitelj je obvezan kontrolirati je li
izvrSenje ugovora o javnoj nabavi u skladu s uvjetima odredenima u dokumentaciji za
nadmetanje i odabranom ponudom, te ¢e u tu svrhu od odabranog ponuditelja zatraziti dostavu
izvieS€a o izvrS8avanju ugovora, u elektroni¢kom obliku. Izvjed¢a koje ¢e odabrani ponuditelj
dostavljati moraju najmanje sadrzavati podatke o izvrSenim uslugama, koli¢ini te jediniénim i
ukupnim cijenama te mora biti u formi troSkovnika iz odabrane ponude koja ¢e biti prilogom
okvirnog sporazuma.

Ponuditelj ¢e tijekom prvih 6 mjeseci od sklapanja okvirnog sporazuma, odnosno ugovora o
javnoj nabavi, naruditelju dostavljati mjesecna izvjeS¢a o izvrS8avanju okvirnog sporazuma, a
nakon 6 mjeseci obvezan je dostavljati tromjesec¢na izvjes¢éa.

Pored dostave tromjesecnih izvjeS¢a, odabrani ponuditelj ¢e takoder pisano izvijestiti Naruditelja
kada ukupna plaéanja po okvirnom sporazumu dosegnu 75% procijenjene vrijednosti nabave, te
nakon $to dosegnu 95% procijenjene vrijednosti nabave.

33. Vrsta, sredstvo i uvjeti jamstva
33.1 Jamstvo za ozbiljnost ponude

Ponuditelj je obvezan uz ponudu dostaviti jamstvo za ozbiljnost ponude u obliku zaduznice ili
bjanko zaduznice koja mora biti potvrdena kod javnog biljeznika i popunjena u skladu s
Pravilnikom o obliku i sadrzaju bjanko zaduznice (Narodne novine, broj 115/2012) i Pravilniku o
obliku i sadrzaju zaduznice (Narodne novine, broj 115/2012), bez uvecéanja, sa zakonskim
zateznim kamatama po stopi odredenoj sukladno odredbi €lanka 29. stavka 2. Zakona o
obveznim odnosima (Narodne novine, broj 35/2005, 41/2008, 125/2011 i 78/2015) sa vaZenjem
koje odgovara isteku roka valjanosti ponude, i u iznosima kako slijedi:

« Zagrupul 140.000,00 kn
< Zagrupu2  70.000,00 kn
« Zagrupu 3  30.000,00 kn
« Zagrupu4  10.000,00 kn
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Naruditelj ¢e jamstvo za ozbiljnost ponude naplatiti u slu€ajevima iz ¢lanka 76. stavka 1. tocke 1.
Zakona o javnoj nabavi, odnosno za sluca;j:

1. odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti,

2. dostavljanja neistinitih podataka u smislu ¢lanka 67. stavka 1. tocke 3. Zakona o javnoj
nabavi,

3. nedostavljanja izvornika ili ovjerenih preslika sukladno &lanku 95. stavku 4. Zakona o
javnoj nabavi,

4. odbijanja potpisivanja okvirnog sporazuma, odnosno nhedostavijanja jamstva za
izvrSavanje okvirnog sporazuma

Jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja se u izvorniku?.

Jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja se odvojeno od elektroni¢ke dostave ponude, u
papirnatom obliku, u zatvorenoj omotnici na kojoj su navedeni podaci o ponuditelju, s dodatkom:
,Postupak nabave usluge upravljanog ispisa, ev. broj 16/2015 — Dio / dijelovi ponude za
grupu/grupe koji se dostavijaju odvojeno, NE OTVARAJ® odnosno u skladu s to¢kom 19.
dokumentacije.

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od roka valjanosti ponude.

Ako istekne rok valjanosti ponude, Naruditelj ¢e traZiti od ponuditelja produZenje roka valjanosti
ponude i jamstva za ozbiljnost ponude sukladno produzenom roku. Ako jamstvo za ozbiljnost
ponude ne bude naplaéeno NarucCitelj se obvezuje vratiti ponuditeljima izvornik jamstva za
ozbiljnost ponude neposredno nakon zavrSetka postupka javne nabave.

Ukoliko gospodarski subjekt daje ponudu za viSe grupa predmeta nabave, iznos jamstva se moze
kumulirati, na jednom obrascu, ali postupaju¢i u svemu kako je navedeno gornjim odredbama. Pri
tome je bitno navesti pojedinacne iznose jamstva po pojedinoj nudenoj grupi.

Umjesto dostavljanja zaduznice ili bjanko zaduZnice ponuditelj ima moguénost dati nov€ani polog
u trazenom iznosu. Polog se u odgovaraju¢em iznosu uplacuje u korist racuna HR 12 1001 0051
8630 0016 0, model 64, poziv na broj 9725-47334-0IB uplatitelja. Pod svrhom placanja potrebno
je navesti da se radi o jamstvu za ozbiljnost ponude, navesti evidencijski broj nabave Narucitelja i
grupu nabave. Dokaz o uplati nov€anog pologa ponuditelj je duzan priloziti u ponudi.

33.2 Jamstvo za izvr§avanje okvirnog sporazuma

Okvirni sporazum s jednim gospodarskim subjektom u ovom postupku javne nabave obvezuje na
sklapanje ugovora o javnoj nabavi.

Ponuditelj s kojim ¢e biti zaklju€en okvirni sporazum obvezan je prilikom sklapanja istog dostaviti
jamstvo za izvrSavanje okvirnog sporazuma, u obliku zaduznice ili bjanko zaduznice za sluCaj
neizvrSavanja okvirnog sporazuma odnosno u slu€aju odbijanja zakljuCivanja pojedinacnih
ugovora na temelju okvirnog sporazuma od strane odabranog ponuditelja.

Zaduznicu ili bjanko zaduznicu ¢e odabrani ponuditelj dostaviti potvrdenu od strane javnog
biljeznika i popunjenu sukladno Pravilniku o obliku i sadrZaju zaduzZnice (Narodne Novine, broj
115/2012) ili Pravilniku o obliku i sadrZaju bjanko zaduznice (Narodne Novine, broj 115/2012), u
visini 10% (deset posto) od ukupne vrijednosti okvirnog sporazuma, sa pripadaju¢éim PDV-om,
bez uvecanja, sa zakonskim zateznim kamatama po stopi odredenoj sukladno ¢lanku 29. stavku
2. Zakona o obveznim odnosima (Narodne novine, broj 35/2005, 41/2008, 125/2011 i 78/2015).

2 Izvornik jamstva za ozbiljnost ponude dostavlja se odvojeno od elektronitke ponude, u papirnatom obliku
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Zaduznica / bjanko zaduznica kao jamstvo za izvrSavanje okvirnog sporazuma predaje se
prilikom potpisa okvirnog sporazuma, odnosno najkasnije u roku od 10 (deset) dana od dana
potpisa okvirnog sporazuma, na adresu Narucitelja: Drzavni ured za sredi$nju javnu nabavu,
Ulica Ivana Dezmana 6, 10000 Zagreb.

Ako jamstvo za izvrSavanje okvirnog sporazuma ne bude napla¢eno, Narucitelj ce ga nakon
isteka valjanosti okvirnog sporazuma vratiti odabranom ponuditelju.

33.3 Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

Ukoliko korisnik to zahtijeva odabrani ponuditelj ¢e, prilikom sklapanja ugovora o javnoj nabavi
sa korisnicima iz to¢ke 1. ove dokumentacije, korisniku dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora koje ¢e se naplatiti u slu€aju povrede ugovornih obveza, u obliku zaduZnice ili bjanko
zaduZnice ili_bankarske garancije (po izboru korisnika), u visini maksimalno do 10% od ukupne
vrijednosti ugovora o javnoj nabavi.

Zaduznicu ili bjanko zaduznicu ¢e odabrani ponuditelj dostaviti potvrdenu od strane javnog
bilieznika i popunjenu sukladno Pravilniku o obliku i sadrzaju zaduznice (Narodne novine, broj
115/2012) ili Pravilniku o obliku i sadrzaju bjanko zaduznice (Narodne novine, broj 115/2012),
bez uvecanja, sa zakonskim zateznim kamatama po stopi odredenoj sukladno &lanku 29. stavku
2. Zakona o obveznim odnosima (Narodne novine, broj 35/2005, 41/2008, 125/2011 i 78/2015).

Bankarska garancija mora biti bezuvjetna, neopoziva i naplativa na prvi pisani poziv Korisnika,
bez prigovora.

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora predaje se korisniku istodobno s potpisom ugovora,
odnosno najkasnije u roku od 10 (deset) dana od dana potpisa ugovora, s rokom valjanosti
minimalno 30 dana od isteka valjanosti ugovora o javnoj nabavi.

Ako jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ne bude naplaéeno, korisnik ée ga nakon isteka
valjanosti ugovora vratiti odabranom ponuditelju.

34. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda i javnog otvaranja ponuda

Javno otvaranje ponuda odrzat ée se 2. veljaée 2016. godine u 13:00 sati, u prostoriji za
sastanke Drzavnog ureda za srediSnju javnu nabavu, Ulica lvana Dezmana 6/Il, 10000 Zagreb.

Javnom otvaranju ponuda mogu prisustvovati ovlasteni predstavnici ponuditelja i druge osobe.
Sukladno ¢lanku 89. stavku 6. Zakona o javnoj nabavi, pravo aktivnhog sudjelovanja na javhom
otvaranju ponuda imaju samo ovlasteni predstavnici Naruditelja i ovlasteni predstavnici
ponuditelja.

Ovlasteni predstavnici ponuditelja moraju svoje pisano ovlastenje (ogledni primjerak nalazi se u
Prilogu Il) predati ovlastenim predstavnicima Naruditelia neposredno prije javnog otvaranja
ponuda.

35. Dokumenti koji ¢e se nakon zavrsetka postupka javne nabave vratiti ponuditeljima

Ponuda i dokumenti priloZzeni uz ponudu, osim jamstva za koje je povrat predviden po zavrSetku
postupka javne nabave (sklapanjem okvirnog sporazuma), ne vraéaju se ponuditeljima.

Sve elektronicki dostavljene ponude Elektronicki oglasnik javne nabave ¢ée pohraniti na nacin koji
omogucava cuvanje integriteta podataka i pristup integriranim verziama dokumenata uz
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mogucnost pohrane kopije dokumenata u vlastitim arhivima Narugitelja po isteku roka za dostavu
ponuda odnosno javnog otvaranja ponuda.

36. Pojasnjenje i upotpunjavanje dokumenata

U postupku pregleda i ocjene ponuda Narucitelj moze pozvati ponuditelje da pojasnjenjem ili
upotpunjavanjem u vezi s dokumentima trazenim sukladno tockama 13. - 14. dokumentacije,
uklone pogreske, nedostatke ili nejasno¢e koje se mogu ukloniti, sukladno ¢lanku 92. Zakona o
javnoj nabavi.

PogreSkama, nedostacima ili nejasno¢ama smatraju se dokumenti koji jesu ili se €ine nejasni,
nepotpuni, pogredni, sadrze greske ili nedostaju.

37. Neuobic¢ajeno niska cijena

Ako je u ponudi iskazana neuobiajeno niska cijena ponude ili neuobi€ajeno niska pojedina
jediniCna cijena Sto dovodi u sumnju mogucnost izvrSenja usluge koja je predmet nabave,
Narucitelj moze odbiti takvu ponudu. Kod ocjene cijena Narucitelj ¢e uzeti u obzir usporedne
iskustvene i trziSne vrijednosti te sve okolnosti pod kojima ¢e se izvrSavati okvirni sporazum
odnosno ugovori 0 javnoj nabavi.

Prije odbijanja / prihvaé¢anja ponude Narugitelj ¢e pisanim putem zatraziti objasnjenje s podacima
0 sastavnim elementima ponude, koji su utjecali na formiranje ponudene cijene, a koje smatra
bitnima za izvrSenje ugovora, sukladno ¢lanku 91. Zakona o javnoj nabavi.

Naruditelj ¢e provjeriti podatke o sastavnim elementima ponude iz objasnjenja ponuditelja,
uzimajuci u obzir dostavljene dokaze, te provjeravajuéi jesu li cijene ekonomski objasnjive i
logi€ne, sadrzavaju li cijene bitnih stavki sve troSkove, te je li cijena za trziSno vrjednije
(kvalitetnije) stavke u pravilu visa nego za trziSno manje vrijedne stavke.

38. Provjera ponuditelja

Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donoSenja odluke o odabiru,
Naruditelj moze od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti okvirni sporazum zatraziti
dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili viSe dokumenata koji su trazeni sukladno
toCkama 13. i 14. ove dokumentacije. Ako je gospodarski subjekt ve¢ u ponudi dostavio odredene
dokumente u izvorniku ili ovjerenoj preslici, nije ih duzan ponovo dostavljati.

Izvornici ili ovjerene preslike dokumenata ne moraju odgovarati prethodno dostavljenim
neovjerenim preslikama dokumenata, primjerice u pogledu datuma izdavanja, odnosno starosti,
ali njima gospodarski subjekt mora dokazati da i dalje ispunjava uvjete koje je Narucitelj odredio u
postupku javne nabave.

Ako najpovoljniji gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne dostavi sve trazene izvornike ili
ovjerene preslike dokumenata i/ili ne dokaze da i dalje ispunjava uvjete koje je odredio Narudcitelj,
Narucitelj Ce iskljuciti takvog ponuditelja, odnosno odbiti njegovu ponudu. U tom slu€aju Narucitelj
¢e ponovo izvrSiti rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ne uzimajuéi u obzir ponudu
ponuditelja kojeg je isklju€io, odnosno ponuditelja Ciju je ponudu odbio te pozvati novog
najpovoljnijeg ponuditelja da dostavi trazeno.

39. Rok donosenja i na¢in dostave odluke o odabiru ili poniStenju nadmetanja

Naruditelj ¢e donijeti odluku o odabiru/ponistenju u roku od 60 dana od dana isteka roka za
dostavu ponuda.
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Odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka javne nabave s preslikom zapisnika o pregledu
i ocjeni ponuda Narucitelj ¢e bez odgode dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin, odnosno
objavom u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave pri ¢emu se dostava smatra obavljenom
istekom dana objave.

40. Rok, nacin i uvjeti pla¢anja

Korisnik ¢e racune plaéati u roku od 30 (trideset) dana od dana zaprimanja racuna za uredno
izvrSenu uslugu doznakom na poslovni racun ponuditelja / ¢lana zajednice ponuditelja, odnosno
podizvoditelja.

Predujam je iskljuéen, kao i traZenje sredstava osiguranja pla¢anja od strane gospodarskog
subjekta. Na zakaSnjele uplate odabrani ponuditelj ima pravo korisniku obracunati zakonsku
zateznu kamatu. U slu€aju slanja opomena odabrani ponuditelj nema pravo na naplatu troSkova
opomena.

41. TroSak ponude i preuzimanje dokumentacije za nadmetanje
TroSak pripreme i podnoSenja ponude u cijelosti snosi ponuditel;.
Dokumentacija za nadmetanje sa svim prilozima moZe se besplatno preuzeti u elektronickom

obliku na internetskoj stranici Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (dalje:
Elektronicki oglasnik): https://eocjn.nn.hr/Oglasnik/.

Prilikom preuzimanja dokumentacije za nadmetanje i trodkovnika, zainteresirani gospodarski
subjekti moraju proci postupak registracije i prijave kako bi bili evidentirani kao zainteresirani
gospodarski subjekti u ovom postupku javne nabave, kako bi im sustav slao sve dodatne
obavijesti 0 tom postupku, te kako bi mogli dostaviti svoju ponudu putem Elektroni¢kog oglasnika
javne nabave.

Upute za koriStenje Elektronickog oglasnika dostupne su na internetskoj stranici:
https://eojn.nn.hr/Oglasnik/.

42. Ispravak ifili izmjena dokumentacije za nadmetanje, trazenje objasnjenja

Naruditelj moze u svako doba, a prije isteka roka za podnosenje ponuda, iz bilo kojeg razloga,
bilo na vlastitu inicijativu, bilo kao odgovor na zahtjev gospodarskog subjekta za dodatnim
objasnjenjem, bilo prema nalogu Drzavne komisije za kontrolu postupaka javne nabave, izmijeniti
dokumentaciju za nadmetanije.

Ako je potrebno, gospodarski subjekti mogu za vrijeme roka za dostavu ponuda zahtijevati
dodatne informacije i objasnjenja vezana uz ovu dokumentaciju. Narucitelj ¢e dodatne
informacije i objasnjenja bez odgadanja staviti na raspolaganje na isti nacdin i na istim
internetskim stranicama kao i osnovnu dokumentaciju bez navodenja podataka o podnositelju
zahtjeva. Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, odnosno najkasnije tijekom 8-og
(osmog) dana prije dana u kojem isti€e rok za dostavu ponuda, posliednje dodatne informacije i
objasnjenja vezana uz dokumentaciju Narucitelj Ce staviti na raspolaganje najkasnije tijekom 6-og
(8estog) dana prije dana u kojem istiCe rok za dostavu ponuda.

Ako Narucitelj za vrijeme roka za dostavu ponuda izmijeni dokumentaciju, osigurati ¢e dostupnost
izmjena svim zainteresiranim gospodarskim subjektima na isti nain i na istim internetskim
stranicama kao i osnovnu dokumentaciju te osigurati da gospodarski subjekti od izmjene imaju



https://eojn.nn.hr/Oglasnik/#izbornik=popis-objava
https://eojn.nn.hr/Oglasnik/

gelte

Ch

najmanje 15 (petnaest) dana za dostavu ponude. Ako je potrebno, Narugitelj ¢e izmijeniti ili
ispraviti poziv na nadmetanije.

43. Pouka o pravnom lijeku

Pravo na Zalbu ima svaka fizi¢ka osoba, pravna osoba i zajednica fizickih i/ili pravnih osoba koja
ima ili je imala pravni interes za dobivanje okvirnog sporazuma i koja je pretrpjela ili bi mogla
pretrpjeti Stetu od navodnoga krSenja subjektivnih prava. Pravo na zalbu ima i srediSnje tijelo
drzavne uprave nadlezno za sustav javne nabave i nadlezno drzavno odvjetnistvo.

Zalba se izjavljuje Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave, Koturaska cesta 43/1V,
10000 Zagreb, u pisanom obliku, neposredno, postom, kao i elektroniCkim putem ako su za to
ostvareni obostrani uvjeti dostavljanja elektronic¢kih isprava u skladu s propisom o elektroni¢kom
potpisu, u roku deset dana od dana:
1. objave poziva na nadmetanje u odnosu na sadrzaj poziva na nadmetanje i dokumentacije
za nadmetanje, te dodatne dokumentacije ako postoji;
2. objave izmjene dokumentacije za nadmetanje u odnosu na sadrzaj izmjene
dokumentacije.

Zalba mora sadrzavati najmanje podatke navedene u élanku 159. Zakona o javnoj nabavi.
Istodobno s dostavljanjem Zalbe Drzavnoj komisiji, Zalitelj je obvezan primjerak Zalbe dostaviti i
Narucitelju na dokaziv nacin.

U slucaju izjavljivanja zalbe na dokumentaciju za nadmetanje ili izmjenu dokumentacije za
nadmetanje, Narucitelj ¢e, sukladno ¢lanku 157. Zakona o javnoj nabavi, objaviti informaciju da je
izjavljena Zalba i da se zaustavlja postupak javne nabave.
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PRILOG |/ Izjava o nekaznjavanju

Temeljem Clanka 67. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 90/2011, 83/2013,
143/2013, 13/2014 - Odluka Ustavnog suda RH), u svezi sa stavkom 1. to¢kom 1. istog ¢lanka
dajem

I1ZJAVU
kojom ja iz
(ime i prezime) (adresa stanovanja)
broj osobne iskaznice izdane od

kao po zakonu ovlastena osoba za zastupanje pravne osobe gospodarskog subjekta

(naziv i adresa gospodarskog subjekta, OIB)

pod materijalnom i kaznenom odgovornosc¢u izjavljuiem za sebe i za gospodarski subjekt, da
protiv mene osobno niti protiv gospodarskog subjekta kojeg zastupam nije izre€ena pravomocna
osudujuca presuda za bilo koje od dolje navedenih kaznenih djela odnosno za odgovarajuca
kaznena djela prema propisima drzave Ciji sam drzavljanin ili drzave sjediSta gospodarskog
subjekta:

a) prijevara (Clanak 236.), prijevara u gospodarskom poslovanju (Clanak 247.),
primanje mita u gospodarskom poslovanju (¢lanak 252.), davanje mita u
gospodarskom poslovanju (¢lanak 253.), zlouporaba u postupku javne nabave (€lanak
254.), utaja poreza ili carine (Clanak 256.), subvencijska prijevara (¢lanak 258.), pranje
novca (Clanak 265.), zlouporaba polozaja i ovlasti (Clanak 291.), nezakonito
pogodovanje (Clanak 292.), primanje mita (Clanak 293.), davanje mita (Clanak 294.),
trgovanje utjecajem (Clanak 295.), davanje mita za trgovanje utjecajem (Clanak 296.),
zlo¢inacko udruzenje (Clanak 328.) i polinjenje kaznenog djela u sastavu zloc€inackog
udruzenja (Clanak 329.) iz Kaznenog zakona,

b) prijevara (Clanak 224.), pranje novca (Clanak 279.), prijevara u gospodarskom
poslovanju (€lanak 293.), primanje mita u gospodarskom poslovanju (¢lanak 294.a),
davanje mita u gospodarskom poslovanju (¢lanak 294.b), udruzivanje za pocinjenje
kaznenih djela (¢lanak 333.), zlouporaba polozaja i ovlasti (Clanak 337.), zlouporaba
obavljanja duznosti drzavne vlasti (Clanak 338.), protuzakonito posredovanje (Clanak
343.), primanje mita (Clanak 347.) i davanje mita (Clanak 348.) iz Kaznenog zakona
(Narodne novine broj 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01.,111/03.,190/03., 105/04.,
84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.).

@] , . god,

M.P.

(ime prezime i potpis ovlastene osobe)




PRILOG Il / Ovlast za zastupanje i sudjelovanje

(Memorandum ponuditelja)

Drzavni ured za srediSnju javnu nabavu

PREDMET: Ovlast za zastupanje i sudjelovanje u postupku javnog otvaranja ponuda

Ovime ovlaséujemo svog predstavnika

(ime i prezime)

rodenog u , ha radnom mijestu
(nadnevak rodenja) (mjesto rodenja)

da nas zastupa i sudjeluje u postupku javhog

(naziv radnog mjesta)

otvaranja ponuda u otvorenom postupku javne nabave usluga najma uredaja i upravljanja
ispisom, evidencijski broj 16/2015,

koje ¢e se odrzati . godine
(vrijeme i datum)

u prostorijama Drzavnog ureda za sredi$nju javnu nabavu, Ulica Ivana Dezmana 6/Il, Zagreb.

U , . god,

M.P.

(potpis odgovorne osobe)

Napomena:
Ovlastenje se predaje ovlaStenim predstavnicima narucitelja prije pocetka javnog otvaranja ponuda.




