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1. Podaci o naruéitelju
Naruditel;: Republika Hrvatska, Sredisnji drzavni ured za sredisSnju javnu nabavu
Adresa: Ulica Ivana Luci¢a 8/11, 10000 Zagreb
OIB: 17683204722
Telefon: 01/4599-831
Telefaks: 01/4599-844
URL: https://sredisnjanabava.gov.hr/
e-mail: pisarnica@sredisnjanabava.hr

Temeljem Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16; u daljnjem tekstu: ZJN 2016),
Clanka 27. Zakona o ustrojstvu i djelokrugu ministarstava i drugih sredisnjih tijela drzavne uprave
(Narodne novine, broj 93/16 i 104/16), ¢lanka 12. stavka 1. Uredbe o unutarnjem ustrojstvu
SrediSnjeg drzavnog ureda za srediSnju javnu nabavu (Narodne novine, broj 59/17) i Odluke o
nabavnim kategorijama (Narodne novine, broj 64/16), Sredidnji drzavni ured za srediSnju javnu
nabavu kao narucitelj (u daljnjem tekstu: narucitelj) provodi otvoreni postupak javne nabave
usluga CiScenja prostorija, s ciliem sklapanja okvirnog sporazuma s jednim gospodarskim
subjektom za obveznike srediSnje javne nabave (u daljnjem tekstu: korisnik/korisnici) propisane
Clankom 12. Uredbe o unutarnjem ustrojstvu SrediSnjeg drzavnog ureda za sredidnju javnu
nabavu (Narodne novine, broj 59/17).

Promjena naziva korisnika ili promjena sjediSta korisnika nemaju utjecaja na prava i obveze
korisnika i odabranog ponuditelja odredene okvirnim sporazumom, odnosno ugovorom o javnoj
nabavi tog korisnika sklopljenog s odabranim ponuditeljem.

U slu€aju ukidanja, pripajanja, preustroja korisnika odnosno drugih sli¢nih situacija, odredenih
zakonom ili drugim propisima u kojima dolazi do promjene u djelokrugu rada i nadleznosti
korisnika, sva prava i obveze korisnika vezana uz ovaj predmet nabave i sklopljeni okvirni
sporazum, odnosno ugovor o javnoj nabavi, prelaze na pravnog slijednika ili slijednike sukladno
njihovom medusobnom sporazumu.

2. Podaci o osobi zaduzenoj za komunikaciju s ponuditeljima

Kontakt osoba: Ancica Jonijic¢

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu narucitelja i gospodarskih subjekata
moze se obavljati iskljuCivo na hrvatskom jeziku putem sustava Elektronickog oglasnika javne
nabave Republike Hrvatske (dalje: EOJN RH) modul Pitanja/Pojadnjenja dokumentacije o nabavi.

Detaljne upute o nacinu komunikacije izmedu gospodarskih subjekata i naru€itelija u roku za
dostavu ponuda putem sustava EOJN RH-a dostupne su na stranicama Oglasnika, na adresi:
https://eojn.nn.hr.

3. Podaci o gospodarskim subjektima s kojima je narucitelj u sukobu interesa

Ne postoje gospodarski subjekti s kojima narugitelj ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi.

4. Podaci o postupku javne nabave

Evidencijski broj postupka nabave: 3/2019
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Vrsta postupka javne nabave: otvoreni postupak

Procijenjena vrijednost nabave: 52.441.000,00 kn bez PDV-a

Procijenjena vrijednost po grupama predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost
Naziv grupe predmeta nabave grupe predmeta nabave u

kn bez PDV-a
Grupa 1. Dubrovacko — neretvanska Zupanija 893.000,00
Grupa 2. Splitsko — dalmatinska Zupanija (osim grada Splita) 1.052.000,00
Grupa 3. grad Split 1.551.000,00
Grupa 4. Sibensko — kninska Zupanija 839.000,00
Grupa 5. Zadarska Zupanija 908.000,00
Grupa 6. Licko — senjska Zupanija 779.000,00
Grupa 7. Primorsko — goranska Zupanija (osim grada Rijeke) 933.000,00
Grupa 8. grad Rijeka 1.783.000,00
Grupa 9. Istarska Zupanija (osim grada Pule) 833.000,00
Grupa 10. grad Pula 1.010.000,00
Grupa 11. Karlovacka zupanija 877.000,00
Grupa 12. Sisacko — moslavacka Zupanija 1.410.000,00
Grupa 13. Varazdinska Zupanija 900.000,00
Grupa 14. Medimurska Zzupanija 504.000,00
Grupa 15. Krapinsko - zagorska Zupanija 513.000,00
Grupa 16. Bjelovarsko — bilogorska Zupanija 700.000,00
Grupa 17. Koprivni¢ko — krizevacka Zupanija 746.000,00
Grupa 18. Brodsko — posavska Zupanija 742.000,00
Grupa 19. VirovitiCko — podravska Zupanija 787.000,00
Grupa 20. PoZesko — slavonska Zupanija 620.000,00
Grupa 21. Osjecko — baranjska Zupanija 1.750.000,00
Grupa 22. Vukovarsko — srijemska Zupanija 1.101.000,00
Grupa 23. Zagrebacka Zupanija 1.358.000,00
Grupa 24. Zagreb I. 3.557.000,00
Grupa 25. Zagreb Il. 2.300.000,00
Grupa 26. Zagreb lIl. 3.097.000,00
Grupa 27. Zagreb IV. 6.684.000,00
Grupa 28. Zagreb V. 5.202.000,00
Grupa 29. Zagreb VI. 2.415.000,00
Grupa 30. Zagreb VII. 6.597.000,00

Temeljem provedenog otvorenog postupka javne nabave, za svaku grupu predmeta nabave
sklopit ¢e se okvirni sporazum s jednim (1) gospodarskim subjektom sukladno &lancima 147.,
148., 149., 150., 151. i 153. stavka 2. i 3. ZIN 20186, te isti obvezuje stranke na izvrSenje odnosno
na sklapanje ugovora temeljem okvirnog sporazuma.

Okvirni sporazum sklapa se na razdoblje od dvije (2) godine.

Vrsta ugovora o javnoj nabavi: ugovor o javnoj nabavi usluge.

Elektroni¢ka drazba nece se provoditi.

Prethodno savjetovanje sa zainteresiranim gospodarskim subjektima provedeno je putem EOJN

RH.
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Nakon zavrSenog prethodnog savjetovanja razmotrene su zaprimljene primjedbe i prijedlozi te
sastavljeno izvjesce, koje je objavljeno u EOJN RH, kao i na Internetskim stranicama narucitelja:
https://sredisnjanabava.gov.hr/prethodno-savjetovanje-sa-zainteresiranim-gospodarskim-
subjektima/625

5. Opis predmeta nabave

Predmet nabave su usluge CiS¢enja prostorija temeljem iskazanih potreba korisnika, a sukladno
tehnic¢koj specifikaciji i ostalim uvjetima navedenim u ovoj Dokumentaciji o nabavi (dalje u tekstu:
Dokumentacija).

Predmet nabave ukljuuje redovno i periodi¢no Cc&iScenje prostorija, te dodatnu prisutnost
djelatnika, sukladno tehni¢kim specifikacijama predmeta nabave navedenim u tocCki 8.
Dokumentacije, gdje su opisane vrste CiS¢enja, uvjeti obavljanja usluge, kategorije prostorija koje
se Ciste, uCestalost obavljanja usluge, te provedba kontrole kvalitete pruzene usluge Cis¢enja.

CPV oznaka i naziv: 90910000-9 Usluge ¢&iS¢enja
90919200-4 Usluge CiS¢enja ureda

Ponuditelji su duzni ponuditi predmet nabave sukladno tehni¢kim specifikacijama navedenim u
tocki 8. Dokumentacije, zatim podacima u Prilogu 5 - Adrese lokacija korisnika i troSkovnicima iz
Priloga 6, kao i svim ostalim uvjetima navedenima u ovoj Dokumentaciji.

6. Oznaka i opis grupa predmeta nabave

Predmet nabave podijeljen je u 30 (trideset) grupa, na nacin da svaka grupa c¢ini jednu
teritorijalnu cjelinu: Zupanija, dio Zupanije, gradovi Rijeka, Pula i Split, te gradske Cetvrti Grada
Zagreba i Ulica grada Vukovara 78, 10000 Zagreb.

Grupe na podru¢ju Grada Zagreba formirane su na nacin da obuhvacaju slijedece gradske
etvrti: Zagreb |: Stenjevec, Podsused-Vrap&e, Crnomerec, Tresnjevka - sjever i Tre$njevka —
jug; Zagreb II: Gornji grad — Medvescak; Zagreb Ill: Donji grad; Zagreb IV: Trnje (ne ukljuéuje
adresu: Ulica grada Vukovara 78, 10000 Zagreb); Zagreb V: Ulica grada Vukovara 78, 10000
Zagreb; Zagreb VI: Novi Zagreb - zapad, Novi Zagreb - istok i Brezovica; Zagreb VII: Maksimir,
Peéc':enica-Zitnjak, Podslieme, Gornja Dubrava, Donja Dubrava i Sesvete.

Struktura podjele grupa razvidna je i u Prilogu 5 - Adrese lokacija korisnika, u kojem su sve
adrese korisnika rasporedene unutar 30 grupa predmeta nabave.

Predmet nabave podijeljen je na 30 (trideset) grupa, kako slijedi:

e Grupal. Dubrovacko — neretvanska Zupanija

e Grupa 2. Splitsko — dalmatinska Zupanija (osim grada Splita)
e Grupa 3. grad Split

e Grupa4. Sibensko — kninska Zupanija

e Grupab. Zadarska zupanija

e Grupa 6. LiCko — senjska zupanija

e Grupal. Primorsko — goranska zupanija (osim grada Rijeke)
e Grupa8. grad Rijeka

e Grupa?. Istarska Zupanija (osim grada Pule)

e Grupa 10. grad Pula

e Grupa 11. Karlovacka Zupanija
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e Grupa 12. Sisacko — moslavacka Zupanija

e Grupa13. Varazdinska zupanija

e Grupa 14. Medimurska Zupanija

e Grupa 15. Krapinsko - zagorska Zupanija

e Grupa 16. Bjelovarsko — bilogorska Zupanija

e Grupa17. Koprivnicko — krizevacka Zupanija

e Grupa 18. Brodsko — posavska zupanija

e Grupa 19. Viroviticko — podravska zupanija

e Grupa 20. PozesSko — slavonska Zupanija

e Grupa 21. OsjecCko — baranjska Zupanija

o Grupa 22. Vukovarsko — srijemska Zupanija

e Grupa 23. Zagrebacka zupanija

e Grupa 24. Zagreb |.

e Grupa 25. Zagreb Il.

e Grupa 26. Zagreb IlI.

e Grupa 27. Zagreb IV.

e Grupa 28. Zagreb V.

e Grupa 29. Zagreb VI.

e Grupa 30. Zagreb VII.

Sukladno ¢lanku 204. stavku 3. ZJN 2016 ponuditelj moze podnijeti ponudu za jednu, vise ili sve
grupe predmeta nabave.

Buducdi da je predmet nabave podijeljen na grupe ponuditelj je obvezan dostaviti zasebnu ponudu
za svaku grupu, sukladno élanku 10. stavku 3. Pravilnika o dokumentaciji o0 nabavi te ponudi u
postupcima javne nabave (Narodne novine, broj 65/17; u daljnjem tekstu: Pravilnik).

U ponudi unutar grupe moraju biti ponudene sve stavke na naclin kako je to definirano
troSkovnikom za svaku grupu predmeta nabave.

Ponuditelj za svaku grupu moze dostaviti samo jednu ponudu.

7. Koli€ina predmeta nabave

Koli¢ine predmeta nabave, iskazane u pripadaju¢im troSkovnicima, su predvidene (okvirne)
koli€ine za cjelokupno predvideno razdoblje trajanja okvirnog sporazuma.

Sukladno ¢lanku 4. stavku 2. Pravilnika, koli€¢ina predmeta nabave je predvidena (okvirna) zbog
prirode roba koja se nabavlja. Stvarno nabavljena koli€ina temeljem okvirnog sporazuma moze
biti veca ili manja od predvidene (okvirne) koli¢ine, odnosno ovisna je o potrebama i raspoloZivim
financijskim sredstvima korisnika.

Prilikom sklapanja ugovora o javnoj nabavi temeljem okvirnog sporazuma ili ispostavljanjem
narudzbenice temeljem okvirnog sporazuma korisnik samostalno odreduje koli€inu potrebnih
usluga, kao i raspored (dinamiku) izvrSavanja usluge.

8. Tehnicke specifikacije predmeta nabave

8.1. Tehni¢ke specifikacije predmeta nabave obuhvacaju vrste CiSéenja, opis usluge i
uCestalost obavljanja, te nacin provedbe kontrole kvalitete pruzanja usluge ciS¢enja.
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Ciséenje je proces odstranjivanja prljavstine, prasine, organskih tvari i ostalih mrlja na podu,
opremi i namjesStaju, vratima, zidovima i staklenim povrS§inama s ciliem postizanja
zadovoljavajuceg standarda CistocCe, primjenom i kombiniranjem razli€itin tehnika €iS¢enja.
Ovisno o povrsini koja se Cisti ponuditelj je obvezan sukladno pravilima struke primjenjivati
sredstvo i tehniku €iS¢enja koja odgovara toj povrsini, vodeéi racuna pri tom da se povrsina i/ili
predmet CiSCenja (npr. CiScenje tekstilnih i/ili trakastih zavjesa, Zaluzina i/ili venecijanera, CiScenje
prozora, staklenih povrsina i sl.) ne osteti.

Ukoliko odabrani ponuditelj smatra da se iz opravdanog razloga, primjerice dotrajalosti,
istroSenosti i sl. neki predmeti ili povrSine ne mogu odistiti, duzan je prije pruzanja usluge €iséenja
pisanim putem ili putem e-poste upozoriti korisnika. Medutim, ukoliko korisnik ipak zahtjeva da se
taj predmet odisti, duzan je pisanim putem ili putem e-poste odgovoriti odabranom ponuditelju da
ostaje na vlastitu odgovornost, pri svom zahtjevu da se trazena usluga &iS¢enja obavi.

Sukladno navedenom, korisnik i odabrani ponuditelj u ugovoru o javnoj nabavi temeljem okvirnog
sporazuma, definiraju minimalan broj djelatnika potrebnih za uredno obavljanje usluge €iS¢enja
za jednu lokaciju, raspored i organizaciju njihovog radnog vremena, a sve sukladno potrebama
za tu lokaciju ovisno o kvadraturi prostora i u€estalosti obavljanja usluge, a sto ¢e se kontrolirati
temeljem Evidencije o radnoj prisutnosti djelatnika koja je u Prilogu 3 ove Dokumentacije.

Odabrani ponuditelj je duzan osigurati djelatnicima zastitnu odjeéu koja im je neophodno
potrebna i koju su obvezni nositi tijekom obavljanja usluge €iS¢enja prostorija.

Korisnici su duzni osigurati prostoriju za presvlaéenje djelatnika koji obavljaju uslugu ¢iséenja,
odnosno prostoriju za odlaganje opreme, alata, uredaja i sredstava za CiS¢enje koji se koriste za
obavljanje usluge.

Odabrani ponuditelj obvezan je obavljati uslugu €iS¢enja sukladno vazecéim zakonskim propisima
na nacin da osigura potrebne mjere zastite na radu, te zastite od pozara.

Prilikom obavljanja usluge odabrani ponuditelj je duzan obavljati ¢iS¢enje predmeta (npr. lustera i
stropnih lampi) i drugih povrsina koje su dostupne do visine 3 m.

Tijekom cijelog razdoblja izvrSenja ugovora o javnoj nabavi sklopljenog temeljem okvirnog
sporazuma, odabrani ponuditelj duzan je osigurati za svaku grupu predmeta nabave, najmanje
jednog voditelja’koordinatora poslova CiS¢enja prostorija. Podaci o voditelju/koordinatoru poslova
Cid¢enja bit e sastavni dio ugovora o javnoj nabavi sklopljenog temeljem okvirnog sporazuma.

Ukoliko tijekom izvrSenja ugovora o javnoj nabavi sklopljenog temeljem okvirnog sporazuma,
dode do promjene osobe voditelja/koordinatora poslova CiS¢enja, odabrani ponuditelj ée o tome
putem elektroni¢ke poste obavijestiti korisnika, te na znanje i narucitelja.

Ukoliko ponuditelj dostavlja ponudu za vise grupa predmeta nabave, ista osoba ne moze biti
voditelj/koordinator poslova &iS¢enja u viSe grupa, osim za grupe na podru€ju Grada Zagreba
gdje ista osoba moze biti voditelj/koordinator poslova €iS¢enja u najviSe dvije grupe predmeta
nabave.

U slucaju da korisnik ne sklapa ugovor o javnoj nabavi temeljem okvirnog sporazuma, vec izdaje
narudzbenicu, odabrani ponuditelj je duzan korisniku dostaviti podatke o voditelju/koordinatoru
poslova Cis¢enja odmah po primitku narudzbenice ili najkasnije u roku od dva radna dana.

Tijekom izvrSenja ugovora o javnoj nabavi temeljem okvirnog sporazuma obveze
voditelja’lkoordinatora poslova ¢iSéenja prostorija su slijedece:
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e naraspolaganju je kao kontakt osoba korisniku na nacin da je dostupan od 09:00 sati do
17:00 sati, svaki radni dan u godini (od ponedijeljka do petka),

¢ uvodi djelatnike u posao na nacin da ih upoznaje s prostorom (objektom / zgradom) na
lokaciji korisnika koju ée Cistiti, potrebe i specifi€nosti lokacije i sl.,

e organizira i rasporeduje rad djelatnika po svim adresama lokacija u jednoj grupi predmeta
nabave,

¢ rasporeduje djelatnike s obzirom na poslove koje obavljaju — dodatna prisutnost
djelatnika, redovno ¢&iSc¢enije ili periodicno &iscenje,

e upoznaje djelatnike s "Planom obavljanja usluge &is¢enja" (nagin doziranja sredstava za
CiS¢enje, metode i tehnike CiSéenja koje moraju primjenjivati kod razli¢itih povrsina koje su
predmet TroSkovnika, isl.),

e osigurava kontinuitet u obavljanju usluge €iS¢enja (npr. osigurava pravovremenu zamjenu
za djelatnika koji je odsutan, na bolovanju ili odsutan iz bilo kojeg drugog razloga)

e svakodnevno nadzire rad djelatnika internom kontrolom

e odaziva se u slu€aju prigovora korisnika i prisustvuje izradi zapisnika temeljem prigovora
na obavljanje usluge €iséenja,

e osigurava isporuku i dostatnost sredstava za €iS¢enje.

Odabrani ponuditelj odgovoran je za Stetu svakom korisniku te se obvezuje korisniku nadoknaditi
Stetu na imovini koju tijekom pruzanja usluge prouzroCe ili po€ine njegovi djelatnici svojom
krivnjom (namjerno ili nepaznjom) s time da se na odgovornost za eventualno nastalu Stetu
primjenjuju odredbe Zakona o obveznim odnosima (Narodne novine, broj 35/05, 41/08, 125/11,
78/15 i 29/18). U slu€aju nastanka Stete, sastavit ¢e se zapisnik koji ovjeravaju obje ugovorne
strane.

Popis lokacija na kojima ¢ée se obavljati usluge €iSéenja s kvadraturama prostora koji se Cisti i
dinamika obavljanja usluge, te kontakt osobe korisnika po grupama navedeni su u Prilogu 5
Dokumentacije.

8.2. Preporuceni standard obavljanja usluge

Za odredene, najuCestalije kategorija prostorija i povrsina koje su obuhvaéene TroSkovnikom i
tehni¢kim specifikacijama u dolje priloZzenoj tablici navedene su preporu¢ene maksimalne
vrijednosti iskazane po jednom djelatniku koji izvrSava uslugu, po kvadratnom metru (m?) i po
jedinici jednog sata (1h).

Slijedom navedenog, preporu¢ene maksimalne vrijednosti su slijedece:

Maksimalni kapacitet po
Redni . - jednom djelatniku
broi Opis prostora / povrsine vz o
roj za CiScenje povrsine
um?/h
1 Uredi i uredski prostori 180
2 Dvorane za sastanke 200
Sanitarni prostori (uklju€ujuci i zidne povrsine koje su
3 - o e 90
obloZene plo€icama, kamenom i/ili tapetama)
4 Ulazni prostor u objekat i vanjske povrSine uz samu zgradu 400
5 Hodnici 400
6 Stubista ili stepenice, te vezani prostor izmedu katova ili 200
etaza, ukljuCujuci i ograde na stepenicama
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Dizala (liftovi), uklju€ujuéi cijelu unutarnju povrsinu dizala
7 ; 90
(ogledalai sl)
8 Cajne kuhinje i restorani (ukljuujuéi i zidne povrsine koje su 180
obloZene plo€icama, kamenom, panelima i/ili tapetama)
9 Terase i balkoni 250
10 Garazni prostor (zatvorena parkiraliSna mjesta) 240
11 Natkrivena parkiraliSha mjesta 240

8.3. Oprema, alati, uredaji i sredstva za ¢iSéenje
8.3.1. Oprema, alati i uredaji

Za obavljanje usluge ¢&iS¢enja koja je predmet nabave, odabrani ponuditelj obvezan je osigurati
potrebnu opremu, alate, uredaje (npr. usisivaci za pra$inu, strojevi za pranje tekstilnih podnih
povrsina, otiraa, tapeciranog namjestaja i sl.), te ostali pribor: spuzve, krpe za &iS¢enje, Cetke,
metle i sl. Navedenu opremu obvezan je redovno odrzavati, mijenjati dotrajali pribor, te brinuti o
ispravnosti i higijenskoj Cistoci istog.

Odabrani ponuditelj se obvezuje uslugu cis¢enja obavljati vlastitim potro$Snim materijalom (npr.
vreée za smece, sredstva za CiS¢enje, krpe i sl.). Pod potroSnim materijalom ne smatra se
higijenski potroSni materijal kao $to je: toaletni papir, papirnati ubrusi za ruke, tekuéi sapuni sl.

Sukladno pravilima struke iz higijenskih razloga obvezna je upotreba krpa za CiS¢enje u razli€itim
bojama na nacin da se istovrsne povrsine Ciste krpom iste boje, odnosno ako se radi o razli€itim
vrstama povrsina Ciste se krpom druge boje. Primjerice krpe koje se koriste za €iS¢enje toileta
(wc i pisoara) ne smiju koristiti za ciS¢enje podne povrSine i ostale povrSine u sanitarnim
prostorijama. Krpom za ¢&iS¢enje podnih povrSina ureda, zabranjeno je Cistiti radne povrsine
ureda ili bilo koju ostalu povrSinu. Navedeno pravilo odabrani ponuditelj je obvezan primjenjivati
na sve vrste povrSina koje su predmet ove nabave.

Sve krpe za CiS¢enje se svakodnevno temeljito peru sa deterdzentom u vrucoj vodi, te u slucaju
dotrajalosti redovito zamjenjuju novima.

Podni brisali (navlake za mop) koriste se za mokro i vlazno brisanje podova. Posebno se koriste
navlake za sanitarne prostore, posebno za urede, te za sve ostale podne povrSine. Podni brisaci
se svakodnevno temeljito peru deterdzentom u vrucoj vodi, te prema potrebi redovito mijenjaju.

Odabrani ponuditelj je duzan osigurati potreban broj usisavaca sukladno lokaciji na kojoj se
usluga obavlja i broju djelatnika koji obavljaju uslugu. Zamjena vrecica i filtera usisavaca vrsi se
prema potrebi. Ukoliko se dogodi kvar na usisavaca osigurava se zamjena uredaja u najkracem
roku.

Odabrani ponuditelj je duzan osigurati kolica za Cis¢éenje uz prateéu opremu (kante za vodu,
drza¢ mopa, Cetka, partvi§ i lopatica, vreCe za smecée, grube i meke spuzvice, sredstva za
CiSCenje, navlake za mop, krpe za CiS¢enje, pumpice za doziranje sredstava za CiS¢enje i ostali
potrebni pribor), te ljestve za €iS¢enje povrSina do 3 m visine.

8.3.2. Sredstva za €iSéenje

Sredstva za CiS¢enje moraju biti ekoloski prihvatljiva i ne smiju uzrokovati oSte¢enja na opremi
odnosno povrSinama koje se Ciste, te je odabrani ponuditelj u tom smislu duzan uslugu ¢€iséenja
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obavljati sredstvima sukladno odredbama Zakona o predmetima opée uporabe (Narodne novine,
broj 39/13, 47/14 i 114/18), Zakona o kemikalijama (Narodne novine, broj 18/13 i 115/18, u
daljnjem tekstu: Zakon o kemikalijama) i Uredbe (EU) br. 528/12 Europskog parlamenta i Vije¢a u
vezi stavljanja na raspolaganje na trziStu i uporabi biocidnih proizvoda (SL L167/1) i Zakona o
provedbi Uredbe (EU) br. 528/12 Europskog parlamenta i Vijeé¢a u vezi stavljanja na raspolaganje
na trZistu i uporabi biocidnih proizvoda (Narodne novine, broj 39/13, 47/14 i 115/18).

Uvjeti za pakiranje:
e sva sredstva za CiS¢enje moraju imati to¢ne podatke o doziranju,
e sprejevi koji sadrze gorivo ne smiju se koristiti

Odabrani ponuditelj obvezan je na svaki upit Narucitelja moc¢i dokazati da su svi dijelovi
dostavljenih sredstava za €iS¢enje, sukladni s Zakonom o provedbi Uredbe (EZ) br. 648/2004
Europskog parlamenta i Vije¢a o deterdZzentima od 31. oZujka 2004. godine. Odabrani ponuditel;
je obvezan osigurati da djelatnici imaju odgovarajuce znanje za preporucene doze, te da se
redovito obrazuju sukladno svim aktualnim zakonskim propisima.

8.4. Vrste usluga ¢iSc¢enja i ucestalost obavljanja

Usluge CiS¢enja koje su predmet nabave obuhvacéaju: redovno ciSéenje, periodicno ciséenje i
dodatnu prisutnost djelatnika.

A) REDOVNO CISCENJE - je ¢iSéenje poslovnih prostorija korisnika koje se ponavlja u
definiranim vremenskim razmacima, a osnovni cilj je kontinuirano odrzavanje standarda Cisto¢e
prostora koji se €isti. Redovno Cid¢enje moze se obavljati tijekom i/ili izvan radnog vremena, a sto
¢e korisnici ugovoriti sukladno svojim potrebama u trenutku sklapanja ugovora o javnoj nabavi
temeljem okvirnog sporazuma.

Usluge redovnog Cid¢enja obuhvaéaju €iséenje slijedecih vrsta prostorija i povrSina koje se Ciste:

1. Uredi i uredski prostori

e Praznjenje i CiS¢enje kodeva za smece, po potrebi mijenjanje vrecice ili viazno brisanje
koSa za smece

¢ Odstranjivanje papiri¢a, necisto¢a, mrlja i ostalih zaprljanja sa podnih povrSina

o Ciscenje (usisavanje i mokro brisanje) svih podnih povrsina (parket, laminat, plogice,
kamen, tepisi, tepisoni i sl.)

o COdstranjivanje pradine, otisaka prstiju i druge prljavstine s namjestaja i druge uredske
opreme ukljuCujuci i tapecirani namjestaj, sitni inventar, slike i panoe

e Usisavanje tapeciranog namjestaja (npr. stolice) te odstranjivanje svih zaprljanja

. Ciééenje svih zaprljanja s radnih stolova, ormara, vrata, okvira vrata i rukohvata, te
unutarnjih staklenih povrsina (osim prozora) — ocistiti od mrlja, praSine i vidljivih nakupina
prljavstine bez tragova brisanja

o Ciséenje radijatora, strujnih prekidaca (sklopki) na zidovima, lustera i stropnih lampi

¢ Odstranjivanje paucine

Napomene: Prilikom gis¢enja uredskih stolova dokumenti i drugi papiri ¢e se podignuti, podistiti
Ce se ispod i oko njih, a nakon toga vracaju se na mjesto kako su bili prvobitno ostavljeni ukoliko
korisnik ne ugovori drugacije. Korisnik moze traziti da se dokumenti ne diraju prilikom ciS¢enja, u
kojem sluCaju Ce se stolovi oCistiti samo u podrucjima oko dokumenata i dokumenti se necCe dirati
niti podizati.

Redovno ¢is¢enje u pravilu obuhvaca i €iSéenje racunalne opreme i ostale uredske opreme (npr.
racunalo, monitor, tipkovnica, mi§, printer, telefax uredaj, fotokopirni uredaj, telefon i sl.) osim
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ukoliko korisnik u pojedinaénom ugovoru izri€ito ne ugovori da ne zeli CiS¢enje te opreme.
Cis¢enje navedene opreme obavlja se na nacin da se uklanja povrSinska praSina (suho Cis¢enje).

2. Dvorane za sastanke

Odstranjivanje papiri¢a, necisto¢a, mrlja i ostalih zaprljanja sa podnih povrsina

Cisc¢enje (usisavanje i mokro brisanje) svih podnih povrsina (parket, laminat, plogice,
kamen, tepisi, tepisoni i sl.)

Praznjenje i CiS¢enje koSeva za smece, po potrebi mijenjanje vrecice ili vlazno brisanje
koSa

Odstranjivanje prasine, otisaka prstiju i druge prljavstine s namjestaja i druge uredske
opreme ukljuc€ujuéi i tapecirani namjestaj, sitni inventar, slike i panoe

Usisavanje tapeciranog namjestaja (npr. stolice) te odstranjivanje svih zaprljanja

Cis¢enje svih zaprljanja s radnih stolova, ormara, vrata, okvira vrata i rukohvata, te
unutarnjih staklenih povrsina (osim prozora) — o€istiti od mrlja, prasine i vidljivih nakupina
prljavstine bez tragova brisanja

Ciscenje radijatora, strujnih prekidada (sklopki) na zidovima, lustera i stropnih lampi
Odstranjivanje paucine.

3. Sanitarni prostori (ukljucujuci i zidne povrsine koje su oblozene plo¢icama, kamenom
i/ili tapetima)

Praznjenje i €iS¢éenje koSeva za smece, po potrebi mijenjanje vrecice i/ili vlazno brisanje
koSa

Cisc¢enje i dezinfekcija sanitarnih povrsina i elemenata, ukljudujuéi ogledalo, police,
dozatore, slavinu i sl. na nacin da su bez mrlja, otisaka i tragova brisanja i kamenca
Cisc¢enje svih podnih povr§ina (parket, laminat, plogice, kamen, tepisi, tepisoni i sl.) na
nacin da ostaju bez mrlja, otisaka i tragova brisanja

Nadopuna higijenskog potroSnog materijala (sapun, WC papir, papirnati rucnici,
osvjezivaci i sl.)

Ciscenje i vlazno brisanje prljavstine sa vrata i okvira vrata

Cisc¢enje i vlazno brisanje prljavstine sa zidne povrSine koja je obloZena plogicama,
kamenom ili tapetima

Cis¢enje podnih odvoda (sifona) sredstvima za skidanje kamenca, dezinficiranje i
odmasdivanje

Ciscenje radijatora, strujnih prekidada (sklopki) na zidovima, lustera i stropnih lampi
Odstranjivanje paucine.

4. Ulazni prostori u objekt i vanjske povrsine uz samu zgradu

Odstranjivanje papiri¢a, neCisto¢a, mrlja i ostalih zaprljanja sa podnih povrsina

Cis¢enje (usisavanje i mokro brisanje) svih podnih povrsina ulaznih holova (parket,
laminat, ploCice, kamen, tepisi, tepisoni i sl.)

Cis¢enje zaprljanja s vrata, okvira vrata i rukohvata, na nacin da su bez otisaka prstiju i
tragova brisanja

e QOdstranjivanje paucine
o CiScenje i metenje vanjskih povrSina uz samu zgradu (ne uklju€uje €iS¢enje snijega).
5. Hodnici

Cisc¢enje (usisavanje i mokro brisanje) svih podnih povr§ina hodnika (parket, laminat,
plocice, kamen, tepisi, tepisoni i sl.)

Cis¢enje i odstranjivanje prasine s vatrogasnih aparata i ostalog inventara (slika i panoa)
Odstranjivanje paucine

Ciscenje radijatora, strujnih prekidada (sklopki) na zidovima, lustera i stropnih lampi.
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6. Stubista ili stepenice, te vezani prolazni prostor izmedu katova ili etaza, ukljuéujuéi i
ograde na stepenicama
o Ciscenje (usisavanje i mokro brisanje) svih podnih povr§ina stubista (parket, laminat,
ploCice, kamen, tepisi, tepisoni i sl.)
o Ciscenje (mokro brisanje) ograde uz stepenice (drvene i/ili metalne)
o Ciscenje (usisavanje i mokro brisanje) svih podnih povr§ina vezanih prolaznih prostora
izmedu etaza ili katova (parket, laminat, plo€ice, kamen, tepisi, tepisoni i sl.)
o QOdstranjivanje paucine
o Ciséenje radijatora, lustera i stropnih lampi.

7. Dizala ili liftovi, uklju€ujucéi cijelu unutarnju povrsinu lifta (ogledalai sl.)
o Pranje dizala i ulaznih vrata dizala na nacin da su bez otisaka prstiju, mrlja i tragova
brisanja
o Ciséenje (usisavanje i mokro brisanje) podnih povrsina lifta
e Pranje i brisanje unutarnje povrsine lifta na nacin da je bez otisaka prstiju, mrlja i tragova
brisanja (staklena povrSina, ogledala i sl.)

8. Cajne kuhinje i restorani (ukljuéujuéi i zidne povrsine koje su oblozene plogicama,
kamenom, panelima i/ili tapetima)
o QOdstranjivanje papiri¢a, necisto¢a, mrlja i ostalih zaprljanja sa podnih povrSina
o Ciscenje (usisavanje i mokro brisanje) svih podnih povrsina (parket, laminat, plogice,
kamen, tepisi, tepisoni i sl.)
e Praznjenje i CiScenje koSeva za smece, po potrebi mijenjanje vrecice ifili vlazno brisanje
koSa
o Ciscenje, pranje i vlazno brisanje sudopera, hladnjaka, $tednjaka i dr. kuhinjskih povrina
izvana na nacin da su dezinficirane i bez praSine, taloga, otisaka i mrlja
o Ciscenje i vlazno brisanje zaprljanja sa zidne povrsine obloZene plogicama, kamenom i/ili
panelima/tapetima
o Cisc¢enje i vlazno brisanje prljavétine sa vrata, okvira vrata i rukohvata
Odstranjivanje paucine
o Ciscenje radijatora, strujnih prekidaca (sklopki) na zidovima, lustera i stropnih lampi.

9. Terase i balkoni
o Ciscenje, metenje i/ili brisanje podnih povrsina terasa, balkona, lode i sl. (ne ukljuduje
CiScenje snijega)
o Pranje terasa i/ili balkona.

10. Garazni prostor (zatvorena parkiraliSna mjesta)
o Metenje i odstranjivanje smeca i otpadaka sa podnih povrSina garaze
e Odstranjivanje papiri¢a, otpadaka, i ostalih vidljivih zaprljanja sa podnih povrSina.

11. Natkrivena parkiraliSna mjesta
o Metenje i odstranjivanje smec¢a i otpadaka sa podnih povrSina (ne ukljuCuje c&iScenje
shijega).

Ucestalost (dinamika) kod redovnog ¢iSéenja - je 52 tjedna godiSnje, te ovisno o kategoriji
prostora koji se Cisti i sukladno potrebama korisnika, iskazuje se na sljedeéi nacin:

e ukoliko je uCestalost obavljanja redovnog CiS¢enja jedan puta tjedno, procijenjeni broj
dana iznosi 52 dana godi$nje;

¢ ukoliko je uCestalost obavljanja redovnog €iSéenja dva puta tjedno, procijenjeni broj dana
iznosi 104 dana godisnje;

o ukoliko je uCestalost obavljanja redovnog ¢iS¢enja tri puta tjedno, procijenjeni broj dana
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iznosi 156 dana godisnje;
o ukoliko je u€estalost obavljanja redovnog ¢iSéenja pet puta tjedno, procijenjeni broj dana
iznosi 253 dana godisnje.

Napomene: Ukoliko korisnik ugovori €iScenje tri puta tjedno (156 dana godiSnje), odabrani
ponuditelj je obvezan izvr8avati uslugu na nadin da ciS¢enje obavlja svakog drugog dana,
primjerice ponedjeljkom, srijedom i petkom, osim ako je drugacije ugovorio s korisnikom.

Ukoliko korisnik ugovori izvrS8avanje usluge dva puta tjedno (104 dana godiSnje), odabrani
ponuditelj je obvezan izvrSavati uslugu primjerice ponedjeljkom i srijedom ili utorkom i Eetvrtkom,
osim ako je drugacije ugovorio s korisnikom.

Odabrani ponuditelj duzan je voditi raCuna o organizaciji usluge ¢iS¢enja na nacin da uslugu ne
obavlja uzastopno dva radna dana zaredom, nego svakog drugog radnog dana (osim ako je
drugadcije zatrazio korisnik), u svrhu postizanja kontinuiteta odrzavanja CistoCe prostorija koje se
Ciste. Dokaz obavljanja usluge u navedenim intervalima kada se radi o €iSéenju dva ili tri puta
tiedno, biti ¢e evidencija o radnoj prisutnosti djelatnika, koji se obvezan potpisati na kraju
obavljenog €iS¢enja, dana kada je usluga obavljena.

B) PERIODICNO CISCENJE - obavljat ée se sukladno zahtjevu i dogovoru s korisnikom,
odnosno sukladno ucestalosti kako je predvideno TroSkovnikom za pojedinu grupu predmeta
nabave. Usluge periodi¢nog &iS¢enja detaljno su opisane kako slijedi:

1. Staklene povrsine (uklju¢ujuéi unutarnje i vanjske klupice na prozorima) — obuhvaca
obostrano pranje i Ci¢enje svih staklenih povrSina, prozora sa unutarnje i vanjske strane
(neovisno o tome koliko krila ima prozor), €iS¢enje okvira prozora, te unutarnjih i vanjskih klupica
na prozorima. Navedeno ukljuCuje staklenu povrSinu, pripadajuci okvir, te unutarnje i vanjske
klupice, koje su dostupne za Cid¢enje do visine 3 m, a bez potrebe ispunjavanja posebnih uvjeta
rada koji su propisani za rad na visini, sukladno odredbama Pravilnika o poslovima s posebnim
uvjetima rada (Narodne novine, broj 5/84).

Prozori nakon Cid¢enja trebaju biti bez praSine, tragova sredstava za ¢&iS¢enje i vodenog
kamenca. Isto tako praSina i ostala zaprljanja nakon gradevinskih radova trebaju biti u potpunosti
odstranjeni. Pranje staklenih povrSina ne uklju€uje pranje staklenih fasada s vanjske strane.

2. Tekstilne podne povrsine (tepisi, tepisoni i sl.) — obuhvaéa temeljito strojno pranje tekstilnih
podnih povrsina, svih vrsta tepiha, tepisona i sl. Nakon ciS¢enja na podnoj povrsini ne ostaju
tragovi kamenca i sredstva za cCiS¢enje, Sto bitno utjee na usporavanje ponovnog prljanja.
Odstranjene su sve vrste oneciSc¢enja, osim trajnih oStecenja, odstranjene su mrlje, osvjezena je
boja i struktura vlakna. Zabranjeno je koriStenje agresivnih sredstava za CiS¢enje ili izbijeljivaca,
koji bi mogli dovesti do oste¢enja podne podloge ili tepiha koji se Ciste.

3. Laminati, parketi, linoleum i sl. — obuhvac¢a temeljito pranje i poliranje laminata, parketa ili
linoleuma, uz naknadnu njegu tih povrSina. S obzirom na osjetljivost na vlagu, tijekom ¢iScenja se
koriste odstranjivaci starih premaza koji se ispiru minimalnom koli¢inom vode. Naneseni zastitni
premaz mora biti takve kvalitete da ga je moguce po potrebi popraviti samo na izlizanim ili
oStecenim dijelovima bez da se mora tretirati cijela povrsina.

4. Mekane i tvrde podne obloge (PVC, pluto, guma, kamen, plo¢ice, umjetni kamen i sl.) -
obuhvaca temeljito pranje i CiSCenje mekanih i tvrdih podnih obloga uz naknadnu njegu tih
povrSina. Temeljito CiS¢enje tvrdih podnih podloga (kamen, umjetni kamen i sl.) vrSi se na isti
nacin kao i €iS¢enje mekanih podnih obloga sa razlikom da se na povrSinu nanose namjenska
sredstva koja se nakon suSenja naknadno poliraju. Naneseni zastitni premaz mora biti takve
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kvalitete da ga je moguce po potrebi popraviti samo na izlizanim ili o§tecenim dijelovima bez da
se mora tretirati cijela povrsina.

5. Tekstilne zavjese i dekori - Podrazumijeva skidanje, pranje i glaCanje ako je primjenjivo i
vracanje zavjesa i/ili dekora, na njihovo mjesto od strane ponuditelja, u istom obujmu i koli€ini.
Prilikom pranja potrebno je obratiti pozornost da se zavjese ne oStete nepravilnom primjenom
tehnike pranja ili susenja.

6. Trakaste zavjese, venecijaneri i zaluzine (unutarnje i vanjske) - Trakaste zavjese Ciste se
vlaZnim brisanjem ili drugom metodom. Ovisno o materijalu trakastih zavjesa prilagodava se i
tehnika Cis¢enja, na nacin da se iste ne ostete.

Ukoliko su trakaste zavjese, venecijaneri i zaluzine dotrajale, odnosno ne mogu se nijednom
metodom ocistiti odabrani ponuditelj je duZan prije obavljanja usluge €iS¢enja upozoriti korisnika
ako opravdano smatra da se navedene zavjese ne mogu o istiti, te ga obavijestiti o istom
pisanim putem ili putem e-poste. Medutim, ukoliko korisnik ostane pri svom zahtjevu, duzan je
pisanim putem ili putem e-poste odgovoriti odabranom ponuditelju da na svoju odgovornost
ostaje pri svom zahtjevu da se traZena usluga CiS¢enja izvrsi.

Aluminijske Zaluzine, venecijaneri i sl. Ciste se vlaznim brisanjem ili drugom prilagodenom
metodom, uz uvjet postizanja zadovoljavajuée Cisto¢e. Ukoliko je potrebno, mogu se i skinuti te
oCistiti pranjem ili vlaznim brisanjem, te je obveza ponuditelja da ih ponovno vrati na isto mjesto.
Prilikom CiScenja, potrebno je obratiti pozornost da se Zaluzine i venecijaneri ne oStete.

7. Arhivske i skladiSne prostorije - Sastoji se od temeljitog €iS¢enja i uklanjanja prljavstine sa
podnih povrSina, zidova, stropova, arhivskih ormara, stropova ormara, polica, arhivskog
namjestaja, skladiSnog namjestaja i sl.

8. Perive zidne povrsine, te zidne povrsine oblozene drvetom, kamenom, panelima i/ili
tapetima - Sastoji se vlaznog brisanja perive zidne povrSine i uklanjanja prljavstine sa zidne
povrsine oblozene drvetom, kamenom, panelima i/ili tapetima.

Ucestalost (dinamika) kod periodi€nog ¢iSéenja — Dinamika obavljanja usluga €iSéenja koje
se odnose na obavljanje periodi¢nog CiS¢enja moze biti u rasponu od jednog do najviSe dvanaest
puta godiSnje, ovisno o potrebama korisnika. O potrebi i vremenu obavljanja periodi¢nog ¢iScenja
korisnik ¢e unaprijed obavijestiti odabranog ponuditelja na nacin da ¢e ga pozvati i dogovoriti
obavljanje usluge putem e-poste, te u pozivu navesti koju stavku periodi¢nog Cis¢éenja zahtjeva.

C) DODATNA PRISUTNOST DJELATNIKA — obuhvaca obavljanje usluge CiS¢enja od strane
djelatnika za vrijeme radnog vremena korisnika.

Dodatno prisutni djelatnik treba za vrijeme radnog vremena biti na raspolaganju za obavljanje
svih poslova koji obuhvacaju neodgodivo CiSCenje poslovnih prostorija korisnika u kojima je
svakodnevno veci protok stranaka, kao $to su kabineti Celnika tijela, dvorane za sastanke,
sanitarne prostorije, vanjski i unutarnji ulazi u zgradu, hodnici i stubista, te je zaduzen za
kontinuirano odrzavanje CistoCe u navedenim prostorijama.

Osim navedenog, djelatnik je obvezan za vrijeme radnog vremena, obavljati slijedece poslove:
redovno kontrolirati i obilaziti sanitarne prostorije, vrSiti nadopunu higijenskog potrosnog
materijala i odrzavati CistoCu u sanitarnim prostorijama, zatim nakon odrzanih sastanaka
sakupljati, prati i prebrisati staklene ¢aSe i Salice (za kavu i/ili ¢aj) koje se koristi na poslovnim
sastancima.
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8.5. Provedba kontrole kvalitete obavljanja usluge €iSéenja

Svaki djelatnik koji obavlja uslugu CiS¢enja obvezan je ispuniti obrazac Evidencije o radnoj
prisutnosti djelatnika, koji se vodi za svaku lokaciju korisnika — Prilog 3 Dokumentacije.

Korisnik ima pravo svakodnevno ili nasumiéno, provoditi internu kontrolu kvalitete izvrSene
usluge. Korisnik ¢e u slu€aju nezadovoljstva s pruzenom uslugom, neposredno nakon izvréene
usluge ¢iséenja, uz prisutnost voditelja/koordinatora poslova c&iScenja prekontrolirati razinu
Cisto¢e prostora, odnosno ociS¢ene povrsine.

U slu€aju da voditelj/koordinator poslova CiS¢éenja iz bilo kojeg razloga ne moze prisustvovati
internoj kontroli kvalitete izvrSene usluge, odabrani ponuditelj je obvezan bez odgadanja poslati
drugu ovlastenu osobu koja ¢e prisustvovati pregledu. Ukoliko odabrani ponuditelj bez odgadanja
ne poSalje drugu ovlastenu osobu, pregled ¢e obaviti predstavnici korisnika. O istom cCe se
sastaviti zapisnik o pregledu i kontroli izvrSene usluge.

9. Troskovnik

TroSkovnici se nalaze u Prilogu 6 ove Dokumentacije, u nestandardiziranom obliku, u excel
formatu. TroSkovnici su podijeljeni po grupama predmeta nabave.

Troskovnik je sacinjen za svaku grupu predmeta nabave zasebno, ukupno trideset (30) grupa s
navedenim predvidenim koli¢inama za cjelokupno predvideno trajanje okvirnog sporazuma.

Ponuditelj je duzan upisati jedini¢ne cijene u kn bez PDV-a, iskazane na dvije decimale (u stupcu
pod 6) kako je trazeno TroSkovnikom za svaku grupu. Ponuditelj je obvezan ispuniti sve
navedene stavke TrosSkovnika.

Ostali dio Troskovnika ponuditelj ne ispunjava jer su u preostalom dijelu TroSkovnika unesene
potrebne formule za konacni izraun cijene. Radi olak8anog ispunjavanja trodkovnika narucitelj je
u TroSkovnicima oznacio sivom bojom polja koja nije potrebno ispunjavati.

Ponuditelj popunjava troSkovnik u istom formatu kako je izraden na nacin kako je to definirano
ovom to¢kom Dokumentacije kao i samim TroSkovnikom. Popunjen TroSkovnik prilaze se kao
privitak na nacin kako je odredeno u sustavu EOJN RH za nestandardizirane troSkovnike.

Cijena redovnog CciS¢enja za dvogodiSnje razdoblie (u kn, bez PDV-a) za svaku stavku
Troskovnika (u stupcu pod 7) je umnozak dvije godine, te navedenog procijenjenog broja dana
godisSnje (u stupcu pod 4), predvidenih (okvirnih) koli€ina (u stupcu pod 5) i ponudene jedinicne
cijene po m? u kn, bez PDV-a (u stupcu pod 6), kako je i navedeno u TroSkovniku za svaku
grupu.

Cijena periodi¢nog c&iS¢enja za dvogodiSnje razdoblije (u kn, bez PDV-a) za svaku stavku
Troskovnika (u stupcu pod 7) je umnozak dvije godine, te navedenog procijenjenog broja dana
godisSnje (u stupcu pod 4), predvidenih (okvirnih) koli¢ina (u stupcu pod 5) i ponudene jedini¢ne
cijene po m? u kn, bez PDV-a (u stupcu pod 6), kako je i navedeno u TroSkovniku za svaku
grupu.

Cijena dodatne prisutnosti za dvogodiSnje razdoblje (u kn, bez PDV-a) za svaku stavku
TroSkovnika (u stupcu pod 7) je umnozak dvije godine, te navedenog procijenjenog broja dana
godisSnje (u stupcu pod 4), predvidenih (okvirnih) koli€ina (u stupcu pod 5) i ponudene jedini¢ne
cijena po m? u kn, bez PDV-a (u stupcu pod 6), kako je i navedeno u TroSkovniku za svaku
grupu.




eilee REPUBLIKA HRVATSKA Evidencijski broj
ﬁ Sredisnji drzavni ured za srediSnju javnhu nabavu nabave: 3/2019
1 4

Dokumentacija o nabavi Stranica 17 od 54

Ukupna cijena ponude (kn, bez PDV-a) je zbroj ukupne vrijednosti iskazane kod redovnog
Cis¢enja, periodi¢nog Cis¢enja i dodatne prisutnosti djelatnika, kako je i navedeno za svaku grupu
TroSkovniku, koji je Prilog 6 Dokumentacije.

10. Mjesto izvr$enja usluge
10.1. Mijesto izvrSenja usluge

Usluge cCiS¢enja prostorija pruzat ¢e se na podrucCju Republike Hrvatske, na adresama lokacija
korisnika koje su navedene za svaku grupu u Prilogu 5 - Adrese lokacija korisnika, ove
Dokumentacije.

Prilog 5 Dokumentacije, za svaku grupu predmeta nabave sadrZi slijedeée: popis adresa svih
lokacija korisnika, kvadraturu prostorija koje se Ciste, vrstu povrsina koje se odnose na redovno,
periodicno Cid¢enje i dodatnu prisutnost djelatnika, te podatke o u€estalosti obavljanja usluge i
podatke o kontakt osobi/osobama, sukladno podacima koje je Narugitelj pribavio od korisnika.

Adrese lokacija korisnika navedene u Prilogu 5, podloZzne su promjenama tijjekom vazenja
okvirnog sporazuma i/ili ugovora o javnoj nabavi sklopljenog temeljem okvirnog sporazuma, te
zbog moguénosti preseljenja korisnika na nove lokacije, otvaranje ili zatvaranja ureda ili ispostava
i slicno. ToCan broj mjesta kao i to¢ne lokacije obavljanja usluge utvrditi ¢e korisnik prilikom
sklapanja ugovora o javnoj nabavi.

Ukoliko se za vrijeme izvrSenja okvirnog sporazuma za usluge €iS¢enja, pojavi nova lokacija
korisnika koja nije navedena u Prilogu 5, nova lokacija ¢e biti dodana grupi predmeta nabave
kojoj teritorijalno pripada: Zupaniji, dijelu Zupanije, gradu Splitu, Rijeci, Puli ili gradskoj Cetvrti
Grada Zagreba, te je korisnik obvezan sklopiti ugovor (ukoliko isti nije ve¢ sklopljen) temeljem
okvirnog sporazuma za grupu predmeta nabave kojoj teritorijalno pripada ta nova adresa lokacije.

10.2. Uvid u objekte korisnika

U roku za dostavu ponuda svim zainteresiranim gospodarskim subjektima bit ¢e omogucen
neposredan uvid u objekte korisnika, iskljuCivo radnim danom korisnika. Prije uvida u objekt
obvezna je prethodna najava osobi za kontakt koja je navedena u Prilogu 5, kako bi se odredilo
to€no vrijeme u kojem Ce se obaviti uvid u prostorije.

Napomena: Preporuka je gospodarskim subjektima da u razdoblju do roka za dostavu ponude,
sukladno grupi predmeta nabave za koju podnose ponudu pregledaju objekte uvidom u lokacije
korisnika navedene u Prilogu 5 - Adrese lokacija korisnika.

Za svakog gospodarskog subjekta koji dostavi ponudu smatrat ¢e se da je upoznat sa svim
objektima (vrstama prostorija i povrSina unutar objekta koje su predmet nabave) u grupi za koju je
dostavio ponudu, bez obzira da li je u razdoblju do roka za dostavu ponuda, napravio uvid u sve
lokacije/adrese koje obuhvaca ta grupa.

11.  Trajanje okvirnog sporazuma, rok pocetka i zavrSetka pruzanja usluge
S odabranim ponuditeljima sklopit ¢e se okvirni sporazum na razdoblje od dvije (2) godine.
Pruzanje usluge temeljem okvirnog sporazuma obavljat ¢e se sukcesivno, sukladno potrebama

korisnika, zapoCevsi najranije od dana potpisa ugovora o javnoj nabavi odnosno izdavanja
narudzbenice temeljem okvirnog sporazuma.
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12. Kriteriji za kvalitativan odabir gospodarskog subjekta

12.1. Osnove za iskljuéenja gospodarskog subjekta

A) Narugditelj €e iskljuéiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako utvrdi

da:

1. je gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja

je ¢lan upravnog, upravilja¢kog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja,
donosenja odluka ili nadzora toga gospodarskog subjekta i koja je drzavljanin
Republike Hrvatske pravomoénom presudom osudena za:

a) sudjelovanje u zlo€¢inaékoj organizaciji, na temelju
— Clanka 328. (zlo€inacko udruzenje) i ¢lanka 329. (pocinjenje kaznenog djela u sastavu
zlo€inackog udruzenja) Kaznenog zakona

— ¢lanka 333. (udruzivanje za pocinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne
novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05.,
71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11.i143/12.)

b) korupciju, na temelju

— Clanka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 253. (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), ¢lanka
291. (zlouporaba polozaja i ovlasti), ¢lanka 292. (nezakonito pogodovanje), ¢lanka 293.
(primanje mita), ¢lanka 294. (davanje mita), ¢lanka 295. (trgovanje utjecajem) i €lanka
296. (davanje mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona

— Clanka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 294.b (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), €lanka 337. (zlouporaba polozaja i ovlasti), ¢lanka 338.
(zlouporaba obavljanja duznosti drzavne vlasti), C¢&lanka 343. (protuzakonito
posredovanje), ¢lanka 347. (primanje mita) i ¢lanka 348. (davanje mita) iz Kaznenog
zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03.,
105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

c) prijevaru, natemelju

— Clanka 236. (prijevara), ¢lanka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 256.
(utaja poreza ili carine) i ¢lanka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona

— Clanka 224. (prijevara), ¢lanka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i ¢lanka 286.
(utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97.,
27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08.,
57/11., 77/11.1143/12.)

d) terorizam ili kaznena djela povezana s teroristi¢kim aktivnostima, na temelju

— Clanka 97. (terorizam), ¢lanka 99. (javno poticanje na terorizam), ¢lanka 100. (novacenje
za terorizam), Clanka 101. (obuka za terorizam) i €lanka 102. (teroristicko udruzenje)
Kaznenog zakona

— Clanka 169. (terorizam), ¢lanka 169.a (javno poticanje na terorizam) i ¢lanka 169.b
(novaCenje i obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97.,
27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08.,
57/11., 77/11.1143/12.)

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju
— Clanka 98. (financiranje terorizma) i ¢lanka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona

— Clanka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98.,
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.1143/12))
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f) djegji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju

— Clanka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona

— €lanka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novinex, br.
110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07.,
152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.), ili

2. je gospodarski subjekt koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba
koja je ¢lan upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja,
donosenja odluka ili nadzora toga gospodarskog subjekta i koja nije drzavljanin
Republike Hrvatske pravomoénom presudom osudena za kaznena djela iz tocke
11.1.A.1. podtocéaka od a) do f) ove Dokumentacije i za odgovaraju¢a kaznena djela
koja, prema nacionalnim propisima drzave poslovnog nastana gospodarskog
subjekta, odnosno drzave (¢iji je osoba drzavljanin, obuhvaéaju razloge za
isklju€enje iz €lanka 57. stavka 1. to¢aka od (a) do (f) Direktive 2014/24/EU.

Razdoblje iskljuéenja gospodarskog subjekta kod kojeg su ostvarene osnove za iskljuenje iz
postupka javne nabave, u odnosu na osnove isklju¢enja iz ¢lanka 251. stavka 1. ZJN 2016, je pet
godina od dana pravomocnosti presude, osim ako pravomocnom presudom nije odredeno
drukcije.

Za potrebe utvrdivanja gore navedenog, gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:

- ispunjeni obrazac Europske jedinstvene dokumentacije o nabavi (dalje: ESPD) (Dio
lll. Osnove za iskljuenje, Odjeljak A: Osnove povezane s kaznenim presudama za
sve gospodarske subjekte u ponudi, osim za podugovaratelja na ¢iju se sposobnost
gospodarski subjekt ne oslanja.

Naruditelj ¢e prije _donoSenja odluke o odabiru od ponuditelja koji je dostavio ekonomski
najpovoljniju ponudu zatraziti da u primjerenom roku, ne kratem od 5 (pet) dana, dostavi
azurirane popratne dokumente kojim dokazuje da ne postoje osnove za iskljuenje:

a) izvadak iz kaznene evidencije ili drugog odgovarajuéeg registra ili, ako to nije
moguce, jednakovrijedni dokument nadlezne sudske ili upravne vlasti u drzavi
poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi ¢iji je osoba
drzavljanin, kojim se dokazuje da ne postoje navedene osnove za isklju¢enje.

Ako se u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi Ciji je osoba
drzavljanin ne izdaju gore navedeni dokumenti ili ako ne obuhvacaju sve okolnosti tocke iz 12.1.
A. 1.ili 12.1. A. 2. ove Dokumentacije, gospodarski subjekt dostavlja:

b) izjavu pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu doti¢ne drzave ne
postoji, izjavu davatelja s ovjerenim potpisom kod nadlezne sudske ili upravne
vlasti, javnog biljeznika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi poslovnog
nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi ¢iji je osoba drzavljanin.

Navedeni dokumenti se dostavljaju za gospodarski subjekt/te i svaku osobu koja je ¢lan,
upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donosenja odluka ili nadzora
tog gospodarskog subjekta.

Napomena: Sukladno Clanku 20. stavku 10. Pravilnika, Izjavu iz ¢lanka 265. stavka 2. u vezi s
Clankom 251. stavkom 1. ZIJN 2016 moze dati osoba po zakonu ovlastena za zastupanje
gospodarskog subjekta za gospodarski subjekt i za sve osobe koje su ¢lanovi upravnog,
upravijackog ili nadzornog tijela ili imaju ovlasti zastupanja, donoSenja odluka ili nadzora
gospodarskog subjekta.
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Ponuditelj moze prilikom dostave azuriranih popratnih dokumenata koristiti obrasce lzjava koji su
dostupni na stranici Narugitelja: https://sredisnjanabava.gov.hr/ostale-informacije/537

Navedene izjave ne smiju biti starije od 3 (tri) mjeseca od pocetka postupka javne nabave.

Gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj odnosno osoba koja je
drzavljanin Republike Hrvatske dostavlja izjavu s ovjerenim potpisom kod javnog biljeznika.

B) Narugditelj ¢e iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako utvrdi da
gospodarski subjekt nije ispunio obveze plaéanja dospjelih poreznih obveza i obveza
za mirovinsko i zdravstveno osiguranje:

1. u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici
Hrvatskoj, il

2. u Republici Hrvatskoj ili u drzavi poslovhog nastana gospodarskog subjekta, ako
gospodarski subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.

Naruditelj neée iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako mu sukladno
posebnom propisu placanje obveza nije dopusteno ili mu je odobrena odgoda placanja.

Za potrebe utvrdivanja navedenog, gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:

- ispunjeni ESPD obrazac (Dio lll. Osnove za isklju€enje, Odjeljak B: Osnove povezane
s plaéanjem poreza ili doprinosa za socijalno osiguranje) za sve gospodarske
subjekte u ponudi.

Naruditelj ¢e prije _donoSenja odluke o odabiru od ponuditelja koji je dostavio ekonomski
najpovoljniju ponudu zatraziti da u primjerenom roku, ne kratem od 5 (pet) dana, dostavi
azurirane popratne dokumente kojim dokazuje da ne postoje osnove za isklju€enje:

a) potvrdu porezne uprave ili drugog nadleznog tijela u drzavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta kojom se dokazuje da ne postoje navedene osnhove za
isklju€enje.

Ako se u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi Ciji je osoba
drzavljanin ne izdaju gore navedeni dokumenti, gospodarski subjekt dostavlja:

b) izjavu pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu doti€éne drzave ne
postoji, izjavu davatelja s ovjerenim potpisom kod nadlezne sudske ili upravne
vlasti, javnog biljeznika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi poslovnog
nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi €iji je osoba drzavljanin.

Ponuditelj moze prilikom dostave azuriranih popratnih dokumenata koristiti obrazac lzjave koji je
dostupan na stranici naruditelja: https://sredisnjanabava.gov.hr/ostale-informacije/537

Odredbe toCke 12.1.A. i 12.1.B. odnose se i na subjekte na Ciju se sposobnost gospodarski
subjekt oslanja, dok se odredba tocke 12.1.B. odnosi i na podugovaratelje na Ciju se sposobnost
gospodarski subjekt ne oslanja.

12. 2. Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta (uvjeti sposobnosti)

A. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
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1. Gospodarski subjekt mora dokazati upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi

odgovarajuéi registar u drzavi njegova poslovnog nastana.

Za potrebe utvrdivanja gore navedenog, gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:

- ispunjeni ESPD obrazac (Dio IV. Kriteriji za odabir, odjeljak a za ponuditelja i €lana
zajednice gospodarskih subjekata)

Naruditelj ¢e prie_donoSenja odluke o odabiru od ponuditelja koji je dostavio ekonomski
najpovoljniju ponudu zatraziti da u primjerenom roku, ne kracem od 5 (pet) dana, dostavi
azurirane popratne dokumente kojim dokazuje uvjete sposobnosti:

a) izvadak iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajuéeg registra koji se vodi u
drzavi ¢lanici njegova poslovnog nastana.

Odgovornost je odabranog ponuditelja da tijekom trajanja okvirnog sporazuma kontinuirano
osigurava pravne pretpostavke za obavljanje djelatnosti. U slu€aju da tijekom izvrSenja okvirnog
sporazuma nadlezno tijelo utvrdi obavljanje neregistrirane djelatnosti u smislu Zakona o zabrani i
sprjeCavanju obavljanja neregistrirane djelatnosti (Narodne novine, broj 61/11) i ostalih pratecih
propisa iz navedenog podrucja, Narucitelj ¢e raskinuti okvirni sporazum.

B. Ekonomska i financijska sposobnost
1. Gospodarski subjekt mora u postupku javne nabave dokazati da mu raéun u
posljednjih 6 (Sest) mjeseci nije bio u blokadi duze od 7 (sedam) dana u
kontinuitetu, odnosno ne vise od 10 (deset) dana sveukupno za navedeno
razdoblje, éime dokazuje da ima stabilno financijsko poslovanje.

Podaci o solventnosti gospodarskog subjekta, obavezno trebaju obuhvatiti dan objave poziva na
nadmetanje u EOJN RH.

Za potrebe utvrdivanja gore navedenog, gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:

- ispunjeni ESPD obrazac (Dio IV. Kriteriji za odabir, odjeljak o za ponuditelja i €lana
zajednice gospodarskih subjekata, odnosno odjeljak B: Ekonomska i financijska
sposobnost: tocka 6. ako je primjenjivo tj. u sluéaju da ESPD obrazac dostavlja
gospodarski subjekt na €iju se sposobnost ponuditelj oslanja).

Tocka 6. Dijela IV. Kriteriji za odabir popunjava se tekstom: "racun u posljednjih 6 (Sest) mjeseci
nije bio u blokadi duze od 7 (sedam) dana u kontinuitetu, odnosno ne vise od 10 (deset) dana
sveukupno za navedeno razdoblje".

Naruditelj ¢e prije_donoSenja odluke o odabiru od ponuditelja koji je dostavio ekonomski
najpovoljniju ponudu zatraziti da u primjerenom roku, ne kracem od 5 (pet) dana, dostavi
azurirane popratne dokumente kojim dokazuje uvjete sposobnosti:

a) bankovni obrazac BON-2/SOL-2, ili drugi odgovarajué¢i dokument financijskih
institucija, a koji ima istu dokaznu snagu kao i trazeni dokaz

C. Tehni¢ka i struéna sposobnost
Narucitelj odreduje sljedece uvjete tehniCke i struéne sposobnosti kojima se osigurava da

gospodarski subjekt ima potrebne ljudske i tehniCke resurse te iskustvo potrebno za izvrSenje
ugovora o javnoj nabavi na odgovarajucoj razini kvalitete.
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Popis glavnih usluga

Gospodarski subjekt mora dokazati da je u godini u kojoj je zapoceo postupak javne
nabave i tijekom tri godine koje prethode toj godini izvrSio najviSse pet (5) ugovora o
pruzanju usluge iste ili slicCne predmetu nabave, ¢iji je zbrojeni iznos (bez PDV-a)
minimalno u visini 50% procijenjene vrijednosti nabave pojedine grupe, odnosno:

Naziv grupe predmeta nabave

Iznos 50%

procijenjene

vrijednosti grupe

predmeta nabave u kn

bez PDV-a
Grupa 1. Dubrovacko — neretvanska zupanija 446.500,00
Grupa 2. Splitsko — dalmatinska zupanija (osim grada Splita) 526.000,00
Grupa 3. grad Split 775.500,00
Grupa 4. Sibensko — kninska Zupanija 419.500,00
Grupa 5. Zadarska Zupanija 454.000,00
Grupa 6. Li¢ko — senjska Zupanija 389.500,00
Grupa 7. Primorsko — goranska Zupanija (osim grada Rijeke) | 466.500,00
Grupa 8. grad Rijeka 891.500,00
Grupa 9. Istarska Zupanija (osim grada Pule) 416.500,00
Grupa 10. grad Pula 505.000,00
Grupa 11. Karlovacka Zupanija 438.500,00
Grupa 12. Sisatko — moslavacka Zupanija 705.000,00
Grupa 13. Varazdinska Zupanija 450.000,00
Grupa 14. Medimurska Zupanija 252.000,00
Grupa 15. Krapinsko - zagorska zupanija 256.500,00
Grupa 16. Bjelovarsko — bilogorska Zupanija 350.000,00
Grupa 17. Koprivni¢ko — krizevacka Zupanija 373.000,00
Grupa 18. Brodsko — posavska Zupanija 371.000,00
Grupa 19. VirovitiCko — podravska Zupanija 393.500,00
Grupa 20. Pozesko — slavonska Zupanija 310.000,00
Grupa 21. Osjecko — baranjska Zupanija 875.000,00
Grupa 22. Vukovarsko — srijemska Zupanija 550.500,00
Grupa 23. Zagrebacka Zupanija 679.000,00
Grupa 24. Zagreb I. 1.778.500,00
Grupa 25. Zagreb II. 1.150.000,00
Grupa 26. Zagreb Il 1.548.500,00
Grupa 27. Zagreb IV. 3.342.000,00
Grupa 28. Zagreb V. 2.601.000,00
Grupa 29. Zagreb VI. 1.207.500,00
Grupa 30. Zagreb VII. 3.298.500,00

Naruditelj zahtjeva da ponuditelj dokaze da je izvrSio najviSe pet (5) ugovora o pruzanju usluge

iste ili slicne predmetu nabave, Ciji je zbrojeni iznos (bez PDV-a) minimalno u visini 50%
procijenjene vrijednosti nabave pojedine grupe jer predmet nabave obuhvaca veliki broj korisnika
i lokacija, te je vazno da ponuditelj dokaze da je sposoban organizirati kvalitetno i istovremeno

obavljanje usluge CiS¢enja veCeg opsega i na viSe lokacija korisnika.

Za potrebe utvrdivanja gore navedenog, gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:

- ispunjeni ESPD obrazac (Dio IV. Kriteriji za odabir, odjeljak a za gospodarski subjekt
i €lana zajednice gospodarskih subjekata, odnosno odjeljak C, Tehni¢ka i struéna
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sposobnost, tocka 1c). ako je primjenjivo tj. u sluéaju da ESPD obrazac dostavija
gospodarski subjekt na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja)

Tocka 1c). Dijela IV Kriteriji za odabir popunjava se tekstom: ,tijekom 2019. godine te tijekom 3
godine koje prethode toj godini (2016, 2017, 2018) pruZili smo glavne usluge, prema popisu koji
slijedi: ....[popuniti priloZenu tablicu ESPD obrasca odgovarajucim podacimal].

Naruditelj ¢e prije donoSenja odluke o odabiru od ponuditelja koji je dostavio ekonomski
najpovoljniju ponudu zatraziti da u primjerenom roku, ne kracem od 5 (pet) dana, dostavi
azurirane popratne dokumente kojim dokazuje uvjete sposobnosti:

- popis glavnih usluga, istih ili slicnih predmetu nabave pruzenih u godini u kojoj je
zapoceo postupak javne nabave i tijekom tri godine koje prethode toj godini.

Popis glavnih usluga, istih ili sli¢nih predmetu nabave mora sadrzavati slijedece podatke:
- vrijednost usluge bez PDV-a,

- datum izvr$enja usluga,

- naziv druge ugovorne strane.

Ukoliko ponuditelj u popisu glavnih usluga navede jednu, odnosno najvise pet (5) usluga iste ili
slicne predmetu nabave, Giji zbrojeni iznos bez PDV-a iznosi najmanje 50% procijenjene
vrijednosti grupe predmeta nabave, &ija je procijenjena vrijednost najveé¢a od svih grupa za koje
ponuditelj dostavlja ponudu, smatra se da je dostavio traZzeno i za ostale grupe Ccija je
procijenjena vrijednost manja.

13. Oslanjanje na sposobnost drugih subjekata

Gospodarski subjekt mozZe se u postupku javne nabave radi dokazivanja ispunjavanja kriterija za
odabir gospodarskog subjekta, a koji se odnose na ekonomsku i financijsku sposobnost, te
tehniCku i struénu sposobnost, osloniti na sposobnost drugih subjekata, bez obzira na pravnu
prirodu njihova medusobnog odnosa.

Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugih subjekata, mora dokazati narucitelju da
¢e imati na raspolaganju potrebne resurse za izvrSenje ugovora, primjerice prihvacanjem obveze
drugih subjekata da ¢Ce te resurse staviti na raspolaganje gospodarskom subjektu.

Narucitelj ¢e provjeriti ispunjavaju li drugi subjekti na Ciju se sposobnost gospodarski subjekt
oslanja relevantne kriterije za odabir gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti) te postoje i
osnove za njihovo isklju€enje.

Narucitelj ¢e od gospodarskog subjekta zahtijevati da zamijeni subjekt na Ciju se sposobnost
oslonio radi dokazivanja kriterija za odabir ako, na temelju navedene provjere, utvrdi da kod tog
subjekta postoje osnove za iskljuCenje ili da ne udovoljava relevantnim kriterijima za odabir
gospodarskog subjekta.

Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugih subjekata radi dokazivanja
ispunjavanja kriterija ekonomske i financijske sposobnosti, njihova odgovornost za izvrSenje
ugovora je solidarna.

U slucaju oslanjanja na sposobnost drugih subjekata gospodarski subjekt u ponudi kao dokaz
dostavlja potpisanu i ovjerenu lzjavu o stavljanju resursa na raspolaganje ili Ugovor/sporazum o
poslovnoj/tehni¢koj suradnji iz kojega je vidljivo koji se resursi medusobno ustupaju.
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Izjava o stavljanju resursa na raspolaganje ili Ugovor/sporazum o poslovno/tehni¢koj suradnji
mora minimalno sadrzavati: naziv i sjediSte gospodarskog subjekta koji ustupa resurse te naziv i
sjediSte ponuditelja kojemu ustupa resurse, jasno i tono navedene resurse koje stavlja na
raspolaganje te naCin na koji se stavljaju na raspolaganje u svrhu izvrSenja ugovora, potpis
ovlastene osobe gospodarskog subjekta koji stavlja resurse na raspolaganje, odnosno u slucaju
Ugovora/sporazuma o poslovnoj suradniji potpis i pe€at ugovornih strana.

14. Zajednica gospodarskih subjekata

ViSe gospodarskih subjekata moze se udruziti i dostaviti zajedni¢ku ponudu, neovisno o uredenju
njihova medusobnog odnosa.

Ponuda zajednice gospodarskih subjekata mora sadrzavati podatke o svakom €lanu zajednice
ponuditelja, kako je odredeno obrascem EOJN RH, uz obveznu naznaku cClana zajednice
gospodarskih subjekata koji je ovlasten za komunikaciju s naruditeljem.

15. Podugovaratelji

15.1. Gospodarski subjekt koji namjerava dati dio ugovora o javhoj nabavi u podugovor
obvezan je u ponudi:

1. navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili koli¢ina, vrijednost ili
postotni udio)

2. navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediste, OIB ili nacionalni
identifikacijski broj, broj racuna, zakonski zastupnici podugovaratelja)

3. dostaviti europsku jedinstvenu dokumentaciju o nabavi (ESPD) za podugovaratelja.

Ako je gospodarski subjekt dio ugovora o javnoj nabavi dao u podugovor, podaci iz podtocke 1. i
2. moraju biti navedeni i u ugovoru o javnoj nabavi.

Korisnik ¢e neposredno placati podugovaratelju za dio ugovora kaji je izvrSio, osim ako ponuditelj
dokaze da su obveze prema podugovaratelju za dio ugovora koji izvrS8ava podugovaratelj vec
podmirene, sukladno ¢lanku 223. stavku 1. ZJN 2016.

Ugovaratelj mora svom racunu priloziti racune svojih podugovaratelja koje je prethodno potvrdio.

15.2. Ugovaratelj moze tijekom izvrSenja ugovora o javnoj nabavi od javhog narucitelja
zahtijevati:

a) promjenu podugovaratelja za onaj dio ugovora o javnoj nabavi koji je prethodno dao u
podugovor

b) uvodenje jednog ili viSe novih podugovaratelja €iji ukupni udio ne smije prije¢i 30 % (trideset
posto) vrijednosti ugovora o javnoj nabavi bez poreza na dodanu vrijednost, neovisno o
tome je li prethodno dao dio ugovora o javnoj nabavi u podugovor ili nije

c) preuzimanje izvrSenja dijela ugovora o javnoj nabavi koji je prethodno dao u podugovor.

Uz zahtjev iz toCke 15.2. a) i b), ugovaratelj narucitelju dostavlja podatke i dokumente sukladno
tocki 15.1. ove Dokumentacije.

15.3. Narugcitelj ne smije odobriti zahtjev ugovaratelja:

a) u slucaju iz tocke 15.2. a) i b), ako se ugovaratelj u postupku javne nabave radi dokazivanja
ispunjenja kriterija za odabir gospodarskog subjekta oslonio na sposobnost podugovaratelja
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kojeg sada mijenja, a novi podugovaratelj ne ispunjava iste uvjete, ili postoje osnove za
iskljuenje

b) u slu€aju iz tocke 15.2. c), ako se ugovaratelj u postupku javne nabave radi dokazivanja
ispunjenja kriterija za odabir gospodarskog subjekta oslonio na sposobnost podugovaratelja
za izvrSenje tog dijela, a ugovaratelj samostalno ne posjeduje takvu sposobnost, ili ako je taj
dio ugovora vec izvren.

Sudjelovanje podugovaratelja ne utjeCe na odgovornost ugovaratelja za izvrSenje ugovora o
javnoj nabavi.

16. Europska jedinstvena dokumentacija o nabavi (ESPD)

Europska jedinstvena dokumentacija o nabavi (European Single Procurement Document —
ESPD) je azurirana formalna izjava gospodarskog subjekta, koja sluzi kao preliminarni dokaz
umjesto potvrda koje izdaju tijela javne vlasti ili treée strane, a kojima se potvrduje da taj
gospodarski subjekt:

1. nije u jednoj od situacija zbog koje se gospodarski subjekt isklju€uje ili moze iskljuditi iz
postupka javne nabave (osnove za isklju¢enje)
2. ispunjava traZene kriterije za odabir gospodarskog subjekta.

Za potrebe utvrdivanja gore navedenih okolnosti gospodarski subjekt u ponudi obvezno sukladno
Clanku 261. ZJN 2016 (koji ¢lanak je stupio na snagu 18. travnja 2017. godine) dostavlja ESPD
isklju€ivo u elektroni¢kom obliku. U ESPD-u se navode izdavatelji popratnih dokumenata te ona
sadrzava izjavu da Ce gospodarski subjekt moci, na zahtjev i bez odgode, javhom narucitelju
dostaviti te dokumente.

U prilogu ove Dokumentacije nalaze se ESPD obrasci:

e verzija 1 — prilagoden popunjavanju za gospodarskog subjekta, ¢lana zajednice gospodarskih
subjekata te podugovaratelja na Ciju se sposobnost ponuditelj ne oslanja,

e verzija 2 — prilagoden popunjavanju za drugog gospodarskog subjekta na Ciju se sposobnost
ponuditelj oslanja.

ESPD obrasci su u xml i pdf formatu, a gospodarski subjekti ih preuzimaju s Elektroni¢kog
oglasnika javne nabave Republike Hrvatske te popunjavaju sukladno uputi koja se moze preuzeti
na internetskim stranicama Narodnih novina
https://help.nn.hr/support/solutions/articles/12000043401--kreiranje-e-espd-odgovora-ponuditelji-

natjecatelji.

Ponuditelji su duzni dostaviti ESPD obrazac u obliku eESPD-a u xml i pdf formatu kroz
Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske.

Svi ¢lanovi zajednice gospodarskih subjekata obavezni su ispuniti zasebni ESPD obrazac.

Gospodarski subjekt koji samostalno podnosi ponudu, nema podugovaratelja i ne oslanja se na
sposobnost drugih gospodarskih subjekata, u ponudi dostavlja samo jedan ESPD obrazac za
svaku grupu predmeta nabave u verziji 1.

Gospodarski subjekt koji samostalno podnosi ponudu, ali se oslanja na sposobnost drugih
gospodarskih subjekata, u ponudi dostavlja ispunjen ESPD obrazac za sebe u verziji 1, za svaku
grupu predmeta nabave, i zasebno ispunjen ESPD obrazac za svakog gospodarskog subjekta na
Ciju se sposobnost oslanja (neovisno o tome radi li se o podugovaratelju ili trecoj osobi) u verziji
2.



https://help.nn.hr/support/solutions/articles/12000043401--kreiranje-e-espd-odgovora-ponuditelji-natjecatelji
https://help.nn.hr/support/solutions/articles/12000043401--kreiranje-e-espd-odgovora-ponuditelji-natjecatelji
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Gospodarski subjekt koji namjerava dati dio ugovora podugovaratelju, a na njegovu se
sposobnost ne oslanja, u ponudi dostavlja zaseban ESPD obrazac za sebe_u verziji 1, za svaku
grupu predmeta nabave, i zaseban ESPD obrazac za podugovaratelja na &iju se sposobnost ne
oslanja u verziji 1, za svaku grupu predmeta nabave.

ESPD obrazac nije potrebno potpisivati, a dostavlja se kao sastavni dio ponude sukladno tocki
19. ove Dokumentacije.

ESPD obrazac popunjava se na sljedeéi naéin:

U Dijelu Il. odjeljka A: Podaci o gospodarskom subjektu, kod navodenja podataka o tome je li
gospodarski subjekt mikropoduzece, malo ili srednje poduzeée, podatak se unosi sukladno
napomeni u obrascu i sluzi isklju€ivo u statistiCke svrhe.

U Dijelu Il. odjelika A: Grupe, gospodarski subjekt navodi grupu na koju se ESPD obrazac
odnosi, s tim da narucitelj napominje da ukoliko gospodarski subjekt ponudu dostavlja
samostalno (bez ¢lana zajednice ponuditelja, podugovaratelja ili subjekata na Ciju se sposobnost
oslanja) moze u ponudi dostaviti isti kreirani ESPD obrazac za sve grupe za koje podnosi ponudu
te ga zasebno ucitati i uvezati u ponudu za svaku grupu za koju je predaje.

U Dijelu Il. odjelika B: Podaci o zastupnicima gospodarskog subjekta, ispunjavaju se
iskljuivo ako gospodarski subjekt koji dostavla ESPD obrazac ima, za potrebe konkretnog
postupka nabave, osobu ovlastenu za zastupanje razli¢itu od osobe navedene u sudskom
registru (npr. na temelju punomodi i sl.).

U Dijelu Il. odjelika C: Podaci o oslanjanju na sposobnosti drugih subjekata, gospodarski
subjekt je duzan navesti oslanja li se ha sposobnost drugih subjekata.

U Dijelu Il. odjelika D: Podaci o podugovarateljima na cije se sposobnosti gospodarski
subjekt ne oslanja, gospodarski subjekt je duzan navesti podatke (naziv/tvrtku, sjediste/adresu i
OIB) o podugovarateljima na &iju se sposobnost ne oslanjaju.

Ako gospodarski subjekt ispunjava ESPD obrazac u verziji 1, u Dijelu IV.: Kriteriji za odabir
gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt odnosno svaki &lan zajednice gospodarskih
subjekata duzan je samo ispuniti odjeljak a: Opéi navod za sve kriterije za odabir, dok mu za
odjeljke od A do D Dijela IV. nije omogucen unos u ESPD u elektroni¢kom obliku.

U ESPD-u podugovaratelja na €iju se sposobnost gospodarski subjekt ne oslanja (verzija
1) navode se:

- podaci zatrazeni u odjeljcima A i B Dijela Il. ESPD obrasca za koje je omoguéen unos u
ESPD u elektroni¢kom obliku te

- podaci zatrazeni u u odjeljku B Dijelu Ill. ESPD obrasca za koje je omogucen unos u
ESPD u elektroni¢kom obliku.

U ESPD-u drugog gospodarskog subjekta na ¢iju se sposobnost oslanja (verzija 2) navode
se:
- podaci zatraZeni u odjeljcima A i B Dijela Il. ESPD obrasca u ESPD za koje je omogucen
unos u ESPD u elektroni¢kom obliku
- podaci zatrazeni u Dijelu lll. ESPD obrasca za koje je omogucen unos u ESPD u
elektronic¢kom obliku
- podaci o relevantnim kriterijima za odabir u Dijelu IV. ESPD obrasca i to na nacin da
gospodarski subjekt ispunjava podatke u rubrici koja se odnosi na relevantnu sposobnost
u odnosu na koju se gospodarski subjekt na njega oslanja odnosno za koju mu je
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omoguc¢en unos u ESPD u elektroni¢kom obliku (npr. ako se radi o oslanjanju u pogledu
financijske sposobnosti ispunjava samo dio odjeljka B, pod to¢kom 6. sukladno toc¢ki 12.2.
B. Dokumentacije o nabavi).

17. Provjera ponuditelja

Narucitelj moze u bilo kojem trenutku tijekom postupka javne nabave, ako je to potrebno za
pravilno provodenje postupka, provjeriti informacije navedene u ESPD-u kod nadleznog tijela za
vodenje sluzbene evidencije o tim podacima (npr. kaznena evidencija) sukladno posebnom
propisu i zatraZiti izdavanje potvrde o tome, uvidom u popratne dokumente ili dokaze koje veé
posjeduje, ili izravnim pristupom elektroni¢kim sredstvima komunikacije besplatnoj nacionalnoj
bazi podataka na jeziku iz ¢lanka 280. stavka 2. ZJN 2016.

Ako se ne moze obaviti takva provjera ili ishoditi takva potvrda, narucitelj moze zahtijevati od
gospodarskog subjekta da u primjerenom roku, ne kracem od 5 (pet) dana, dostavi sve ili dio
popratnih dokumenata ili dokaza.

Naruditelj je obvezan od ponuditelja koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu zatraZiti da u
primjerenom roku, ne kracem od 5 (pet) dana, dostavi aZurirane popratne dokumente ili dokaze
navedene u ESPD-u, osim ako ve¢ posjeduje te dokumente.

Sukladno ¢lanku 20. stavku 2. Pravilnika, azurirani popratni dokument je svaki dokument u kojem
su sadrzani podaci vazeéi, odgovaraju stvarnom cinjeni€nom stanju u trenutku dostave
narucitelju te dokazuju ono $to je gospodarski subjekt naveo u ESPD-u.

Sukladno ¢lanku 20. stavku 9. Pravilnika, oborivo se smatra da su dokazi iz ¢lanka 265. stavka 1.
ZJN 2016, odnosno dokazi navedeni u tocki 12.1.A. alineja a) i 12.1.B. alineja a) Dokumentacije
azurirani ako nisu stariji od dana u kojem istjeCe rok za dostavu ponuda.

Naruditelj zadrzava pravo nakon dostave azZuriranih popratnih dokumenata iskoristiti pravo
provjere Cinjenica navedenih u tim dokumentima sukladno ¢lancima 262. i 264. stavka 4. ZJN
2016.

Ako ponuditelj koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu ne dostavi azurirane popratne
dokumente u ostavljenom roku ili njima ne dokaze da ispunjava uvjete iz ¢lanka 260. stavka 1.
toCaka 1. i 2. ZIN 2016, naruditelj ¢e odbiti ponudu tog ponuditelja te pozvati na dostavu
azuriranih popratnih dokumenata ponuditelja koji je podnio sljede¢u najpovoljniju ponudu ili
ponistiti postupak javne nabave, ako postoje razlozi za ponistenje.

18. Pojasnjenje i upotpunjavanje dokumenata

Sukladno ¢lanku 293. ZJN 2016, ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti
gospodarski subjekt nepotpuni ili pogresni ili se takvima Cine ili ako nedostaju odredeni
dokumenti, javni narucitel] moze, posStuju¢i naCela jednakog tretmana i transparentnosti,
zahtijevati od doti¢nih gospodarskih subjekata da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuzne
informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku ne kraéem od 5 (pet) dana.

Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriteriiem za odabir ponude ili
ponudenim predmetom nabave.

Naruditelj ¢e dopunjavanje, pojasnjenje i/ili upotpunjavanje ponude zatraziti putem sustava EOJN
RH modul Pojasnjenja/upotpunjavanje elektroni¢ki dostavljenih ponuda.
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19. Sadrzaj i na€in izrade ponude

Ponuditelj se pri izradi ponude mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz ove Dokumentacije.
Ponuda treba biti popunjena prema uputama iz ove Dokumentacije.

Ponuda mora sadrzavati najmanje:

1. Popunjen ponudbeni list, uklju€ujuci uvez ponude,
2. Ispunjen troskovnik,

3. Jamstvo za ozbiljnost ponude — dostavlja se na nacin kako je navedeno tockom 35.1 ove
Dokumentacije,

4. Ispunjen ESPD obrazac za ponuditelja, a u slu€aju zajednice gospodarskih subjekata
ESPD obrazac za svakog pojedinog ¢lana zajednice,

5. Ispunjen ESPD obrazac za svakog podugovaratelja i za svaki gospodarski subjekt na &iju
se sposobnost oslanja ponuditelj ili zajednica gospodarskih subjekata sukladno ovoj
Dokumentaciji,

6. Ako je primjenjivo — dokument/i trazen/i toCkom 13. ove Dokumentacije (dokazi da ce
imati na raspolaganju resurse gospodarskog subjekta na Ciju se sposobnost oslanja)

7. lzjava o koriStenju sredstava za Cid¢enje — sukladno toc¢ki 33.1. Dokumentacije (ispunjen
obrazac iz Priloga 2),
8. Plan obavljanja usluge €iS¢enja — sukladno tocki 33.2. ove Dokumentacije,

9. Ako je primjenjivo - lzjava o isplati naknade troSkova prijevoza — sukladno tocki 25.
podtocka 2.2. i to¢ki 33.4. ove Dokumentacije (ispunjen obrazac iz Priloga 8),

10. Ako je primjenjivo - Izjava o isplati regresa za koriStenje godiSnjeg odmora — sukladno
to¢ki 25. podtocka 2.3. i tocki 33.5. ove Dokumentacije (ispunjen obrazac iz Priloga 9),

11. Ako je primjenjivo - Izjava o isplati godiSnje nagradu za bozZi¢ne blagdane — sukladno tocki
25. podtocCka 2.4. i to¢ki 33.6. ove Dokumentacije (ispunjen obrazac iz Priloga 10),

12. Ispunjene obrasce iz Priloga 8 — 10 sa podacima za dodjelu bodova temeljem kriterija
kvalitete sukladno tocki 25. Dokumentacije, za one grupe za koje se podnosi ponuda.

Ponuda se izraduje na nacin da Cini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti
ponuda ne moze biti izradena na nacin da €ini cjelinu, onda se izraduje u dva ili viSe dijelova.
20. Nacin elektroni¢ke dostave ponude

Obvezna je elektronicka dostava ponuda putem EOJN RH. Gospodarski subjekt ne smije
dostaviti ponudu u papirnatom obliku, osim jamstva za ozbiljnost ponude.

Buducdi da je predmet nabave podijelien na grupe ponuditelj je obvezan dostaviti zasebnu ponudu
za svaku grupu, sukladno €lanku 10. stavku 3. Pravilnika.

Narucitelj otklanja svaku odgovornost vezanu uz moguci neispravan rad EOJN-a RH, zastoj u
radu EOJN-a RH ili nemoguénost zainteresiranoga gospodarskog subjekta da ponudu u
elektronickom obliku dostavi u danome roku putem EOJN-a RH. U slu€aju nedostupnosti EOJN-a
RH primijenit ¢e se odredbe Clanaka 239. do 241. ZJN 2016.

Elektroni¢ka dostava ponuda provodi se putem EOJN RH, vezujuéi se na elektroni¢ku objavu
poziva na nadmetanje te na elektronicki pristup Dokumentaciji o nabavi.
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Prilikom elektroni¢ke dostave ponuda, sva komunikacija, razmjena i pohrana informacija izmedu
ponuditelja i narucitelja odvija se na nacin da se o€uva integritet podataka i tajnost ponuda.
PriloZzena ponuda se nakon prilaganja automatski kriptira te do podataka iz predane elektroni¢ke
ponude nije moguce dodi prije isteka roka za dostavu ponuda, odnosno, javhog otvaranja ponuda
stoga ce stru€no povjerenstvo narucitelja imati uvid u sadrzaj ponuda tek po isteku roka za
njihovu dostavu.

U sludaju da narucitelj zaustavi postupak javne nabave povodom izjavlene zalbe na
Dokumentaciju o nabavi ili ponisti postupak javne nabave prije isteka roka za dostavu ponuda, za
sve ponude koje su u meduvremenu dostavljene elektroni¢ki, EOJN RH ¢e trajno onemoguditi
pristup tim ponudama i time osigurati da nitko nema uvid u sadrzaj dostavljenih ponuda. U
slu¢aju da se postupak nastavi, ponuditelji ¢e morati ponovno dostaviti svoje ponude.

21. Dostava dijela/dijelova ponude u zatvorenoj omotnici

Ukoliko pri elektroni¢koj dostavi ponuda iz tehnickih razloga nije mogucée sigurno povezivanje
svih dijelova ponude, narucitelj prihnva¢a dostavu u papirnatom obliku onih dijelova ponude koji se
zbog svog oblika ne mogu dostaviti elektronicki ili dijelova za €iju su izradu nuzni posebni formati
dokumenata koji nisu podrzani kroz opée dostupne aplikacije ili dijelova za Ciju su obradu nuzni
posebni formati dokumenata obuhvaceni shemama licenciranih prava zbog kojih nisu dostupni za
izravnu uporabu.

Takoder, gospodarski subjekti u papirnatom obliku, u roku za dostavu ponuda, dostavljaju
dokumente drugih tijela ili subjekata koji su vaze¢i samo u izvorniku, poput trazenih sredstava
jamstva, odnosno jamstva za ozbiljnost ponude.

U sluCaju kada gospodarski subjekt uz elektroni¢ku dostavu ponuda, u papirnatom obliku
dostavlja odredene dokumente koji ne postoje u elektronickom obliku, ponuditelj ih dostavlja u
zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznaCeno: naziv predmeta nabave i evidencijski broj
postupka, s istaknutom napomenom "Dio/dijelovi ponude za Grupu/Grupe koji se dostavlja/ju
odvojenao".

Zatvorenu omotnicu s dijelom/dijelovima ponude ponuditelj predaje neposredno ili preporu¢enom
postanskom posSilikom na adresu narucitelja — SrediSnji drzavni ured za srediSnju javnu nabavu,
Ulica lvana Lucic¢a 8/11, 10000 Zagreb, na kojoj mora biti naznaceno:

- na prednjoj strani omotnice:

; . REPUBLIKA HRVATSKA
SREDISNJI DRZAVNI URED ZA SREDISNJU JAVNU NABAVU
Ulica Ivana Lug¢iéa 8/I, 10000 Zagreb
USLUGE CISCENJA
Evidencijski broj nabave: 3/2019

"Dio/dijelovi ponude za Grupu/Grupe koji se dostavljaju odvojeno”

»NE OTVARAJ«

- na poledini ili u gornjem lijevom kutu omotnice:

Naziv i adresa gospodarskog subjekta/€lanova zajednice gospodarskih subjekata
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U slucaju dostave dijela/dijelova ponude odvojeno u papirnatom obliku, kao vrijeme dostave
ponude uzima se vrijeme zaprimanja ponude putem EOJN RH (elektroniCke ponude).

22. Dopustivost varijanti ponude

Varijante ponude nisu dopustene.

23. Nacin odredivanja cijene ponude

Cijena ponude obuhvaéa sve stavke TrosSkovnika grupe predmeta nabave za koju se podnosi
ponuda.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uraCunati svi trodkovi i popusti.
Cijena ponude piSe se brojkama.

Ponuditelji su u_TroSkovniku duZni ponuditi, tj. upisati jediniéne cijene (zaokruzene na dvije
decimale) za svaku stavku TroSkovnika, za grupu predmeta nabave za koju podnosi ponudu.

Ukupna cijena za svaku stavku TroSkovnika grupe koja se nudi, te ukupna cijena ponude bez
PDV-a i ukupna cijena ponude s PDV-om izraCunava se prema formuli koja je navedena u
Troskovniku, odnosno sukladno toc¢ki 9. ove Dokumentacije.

Osim u TroSkovniku, ukupnu cijenu ponude bez PDV-a i ukupnu cijenu ponude s PDV-om
potrebno je upisati u ponudi na nadin kako je to odredeno u ponudbenom listu EOJN RH.

Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u TroSkovniku, na
mjestu predvidenom za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na
mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez PDV-a.

Cijena ponude je promjenjiva.

Promjena jedininih cijena vezana je uz promjenu visine minimalne place u Republici Hrvatskoj,
prema Uredbi Vlade Republike Hrvatske. Do promjene jedininih cijena dolazi u slu€aju promjene
visine minimalne place za 5 i viSe posto, na viSe ili manje.

Narucitelj ¢e odabranom ponuditelju i korisnicima dostaviti pisanu obavijest o promjeni cijene.

Referentna pocetna visina minimalne plaée iznosi 3.750,00 kuna (Narodne novine, broj
109/2018) za razdoblje od 1. sije¢nja 2019. do 31. prosinca 2019. godine).

Nadin izraduna promjene cijene:

Povecanje /smanjenje jediniCne cijene izraCunava se prema formuli:
NJC = PJC x [0,2 + 0,8 x (1+K/100)]

gdje je:

NJC — nova jedini¢na cijena usluge;

PJC — pocCetna jedini€na cijena usluge;
K — postotni udio povecéanja/smanjenja minimalne place.
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Ukoliko se visina minimalne plaée izmijeni za 5 i viSe posto od trenutka otvaranja ponuda do
isteka svakog pojedinaénog ugovora o javnoj nabavi, na viSe ili manje, koeficijent "K" jednak je
postotku povecanja odnosno smanjenja minimalne place. U tom slucaju, koeficijent K"
primjenjuje se od prvog dana onog mjeseca u godini koji slijedi nakon mjeseca u kojem su se
promijene u visini minimalne place i dogodile te izraCunava nova jedini¢na cijena ponude.
Promjenjivi dio jediniCne cijene odnosi se na udio place u cijeni, koji narucitelj priznaje ponuditelju
u visini od 80%.

24, Valuta ponude

Cijena ponude izrazava se u hrvatskim kunama.

25. Kriterij za odabir ponude
1. Kriterij za odabir ponude

Kriterij za odabir ponude za sve grupe predmeta nabave je ekonomski najpovoljnija ponuda
(ENP).

S obzirom na to da ne moze Koristiti pravo na pretporez, narucitelj ¢e usporedivati cijene ponuda
s PDV-om.

Ukoliko dvije ili vie valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Bodovi Ce se izraCunavati na dvije decimale.

Ukupan broj bodova za svaku ponudu naruditelj ¢e izraCunati zbrajanjem bodova koje je ista
ostvarila po pojedinim kriterijima ekonomski najpovoljnije ponude.

Ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP) utvrduje se na temelju omjera cijene i slijedecih kriterija
kvalitete: isplata naknade troSkova prijevoza na posao i s posla, isplata regresa za koriStenje
godiSnjeg odmora, te isplata godiSnje nagradu za boziéne blagdane.

Kriteriji odabira i njihov relativni znacaj prikazani su u tablici u nastavku.

NAJVISI BROJ | RELATIVNI

KRITERIJ BODOVI BODOVA ZNACAJ
Cijena K1 80 80 %
Isplata_naknada troSkova prijevoza na K2 12 12 %
posao i s posla
Isplz'avta.regresa za koristenje K3 4 4%
godiSnjeg odmora
Isplata godiSnje nagrade za bozicne K4 4 4%
blagdane

UKUPNO 100 100%
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Ekonomski najpovoljnijom ponudom smatra se ponuda kojoj se dodijeli najveci broj bodova
sukladno navedenim kriterijima. Ukupan broj bodova koji ¢e se dodijeliti ponudi raCuna se prema
sljedecoj formuli:

Puw =K1+ K2+ K3+K4

pri Eemu je:

Pw  — ukupan broj bodova za ponudu

K1 — broj bodova koji je ponuda dobila za ponudenu cijenu

K2 — broj bodova koji je ponuda dobila za naknadu troSkova prijevoza na posao i s posla
K3 — broj bodova koji je ponuda dobila za isplatu regresa za koristenje godiSnjeg odmora
K4 — broj bodova koji je ponuda dobila za isplatu godiSnje nagrade za boziéne blagdane

Nakon §to Naruditelj za svakog ponuditelja utvrdi bodovnu vrijednost prema kriterijima, zbrojit ¢e
se bodovi dodijeljeni po svakom kriteriju, kako bi se dobio ukupan broj bodova za svakog
ponuditelja. Ekonomski napovoljnija ponuda je ponuda ponuditelja koji ostvari ukupno najveéi broj
bodova prema navedenim kriterijima.

2. Obrazlozenje kriterija:
2.1. Cijena
Za ovaj kriterij ponuditelj mozZe dobiti najvise 80 bodova.

Kao kriterij koristi se visina ukupne cijene ponude. Ponuda, koja u usporedbi s ostalim ponudama
ima najniZzu ukupnu cijenu, dobiva najvise bodova. Narucitelj ce ponude bodovati do 80 bodova, i
to tako, da ¢e ponuda s najniZzom cijenom dobiti najveci broj bodova, a svaka sljedec¢a usporedna
ponuda u odnosu na prethodnu, razmjerno maniji broj bodova, prema slijede¢oj formuli:

K1 =A/B x 80
pri Eemu je:

K1 — broj bodova za kriterij cijena,
A — ponuda sa najnizom ukupnom cijenom
B — ukupna cijena usporedne ponude

2.2. Isplata naknade troSkova prijevoza na posao i s posla

Kao kriterij primjenjuje se isplata naknade troSkova prijevoza na posao i s posla, svakom
djelatniku koji izvrS8ava usluge Cis¢enja prostorija koje su predmet ove nabave.

Radi dokazivanja ispunjavanja ovog kriterija ponuditelj koji zeli ostvariti dodatne bodove, u ponudi
dostavlja "lIzjavu o isplati naknade troSkova prijevoza" (obrazac iz Priloga 8 Dokumentacije)
kojom izjavljuje da ¢e se za vrijeme trajanja okvirnog sporazuma, te ugovora sklopljenih temeljem
okvirnog sporazuma, svim djelatnicima koji obavljaju uslugu CiS¢enja koja je predmet ove nabave,
isplacivati naknadu troSkova prijevoza na posao i s posla, u cijelosti na nacin kako je to odredeno
Kolektivnim ugovorom za drzavne sluzbenike i namjestenike (Narodne novine, broj 112/17, 12/18
i 2/19, u daljnjem tekstu: Kolektivni ugovor za drzavne sluzbenike i namjestenike). Navedenom
"Izjavom o isplati naknade troSkova prijevoza", ponuditelj dokazuje da ispunjava kriterij - naknadu
troSkova prijevoza na posao i s posla.
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Ponuditelju koji u ponudi dostavi ispunjenu, potpisanu i ovjerenu "lzjavu o isplati naknade
troSkova prijevoza" (obrazac iz Priloga 8 Dokumentacije), bit ¢e za ovaj kriterij dodijeljeno 12
bodova.

Ponuditelju koji u ponudi ne dostavi ispunjenu, potpisanu i ovjerenu "lzjavu o isplati naknade
tro8kova prijevoza" (obrazac iz Priloga 8 Dokumentacije), bit ¢e za ovaj kriterij dodijeljeno O
bodova.

Maksimalan broj bodova po kriteriju K2 iznosi 12 bodova. Slijedom navedenog, bodovi se
ponuditelju dodijeljuju u iznosu od 0 ili 12 bodova, na slijedec¢i nacin bodovanja:

e nije dostavljena ispunjena, potpisana i ovjerena "lzjava o isplati naknade troSkova
prijevoza" (obrazac iz Priloga 8 Dokumentacije) — 0 bodova

e dostavljena je ispunjena, potpisana i ovjerena "lzjava o isplati naknade troSkova
prijevoza" (obrazac iz Priloga 8 Dokumentacije) - 12 bodova

Iz dosadadnjeg iskustva narucitelja tijekom izvrSenja ove usluge po prethodnim okvirnim
sporazumima, dolazilo je do Cestih izmjena djelatnika koji su obavljali uslugu &is¢enja. Navedeno
je utjecalo na kontinuitet i kvalitetu pruzanja usluge jer novi djelatnici nisu bili upoznati sa
specifi¢nostima i potrebama lokacija korisnika na kojima se usluga izvrSava, §to je za posljedicu
imalo ponovno uvodenje u posao svakog novog djelatnika.

Naruditelj koristi ovaj kriterij jer smatra da ¢e zbog socijalne osjetljivosti ove vrste djelatnosti,
isplata naknade troSkova prijevoza doprinijeti motivaciji djelatnika i odredenoj razini sigurnosti za
djelatnike koji obavljaju uslugu ¢iSéenja, te time dovesti do manje frekvencije izmjene djelatnika,
Sto ¢e osigurati kontinuitet i kvalitetu obavljanja usluge €iS¢éenja, koja se na lokacijama korisnika
obavlja svakodnevno.

2.3. Isplata regresa za koristenje godiSnjeg odmora

Kao kriterij primjenjuje se isplata regresa za koriStenje godiSnjeg odmora, svakom djelatniku koji
izvrSava usluge CiS¢enja prostorija koje su predmet ove nabave.

Radi dokazivanja ispunjavanja ovog kriterija ponuditel,j koji Zeli ostvariti dodatne bodove, u
ponudi dostavlja "lIzjavu o isplati regresa za koriStenje godisnjeg odmora" (obrazac iz Priloga 9
Dokumentacije) kojom izjavljuje da ¢e se za vrijeme trajanja okvirnog sporazuma, te ugovora
sklopljenih temeljem okvirnog sporazuma, svim djelatnicima koji obavljaju uslugu ¢&iS¢enja koja je
predmet ove nabave, isplacivati regres za koriStenje godiSnjeg odmora u cijelosti na nacin kako je
to odredeno Kolektivnim ugovorom za drzavne sluzbenike i namjeStenike. Navedenom izjavom
ponuditelj dokazuje da ispunjava kriterij - isplata regresa za koristenje godiSnjeg odmora.

Ponuditelju koji u ponudi dostavi ispunjenu, potpisanu i ovjerenu "lzjavu o isplati regresa za
koristenje godiSnjeg odmora" (obrazac iz Priloga 9 Dokumentacije), bit ¢e za ovaj kriterij
dodijeljena 4 boda.

Ponuditelju koji u ponudi ne dostavi ispunjenu, potpisanu i ovjerenu "lzjavu o isplati regresa za
koristenje godiSnjeg odmora" (obrazac iz Priloga 9 Dokumentacije), bit e za ovaj kriterij
dodijeljeno 0 bodova.

Maksimalan broj bodova po kriteriju K3 iznosi 4 boda. Slijedom navedenog, bodovi se ponuditelju
dodijeljuju u iznosu od 0 ili 4 boda, na slijedeci nacin bodovanja:

e nije dostavljena ispunjena, potpisana i ovjerena "lzjava o isplati regresa za koriStenje
godiSnjeg odmora" (obrazac iz Priloga 9 Dokumentacije) — 0 bodova
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e dostavljena je ispunjena, potpisana i ovjerena "lzjava o isplati regresa za koristenje
godiSnjeg odmora" (obrazac iz Priloga 9 Dokumentacije) - 4 boda

Iz dosadadnjeg iskustva naruditelja tijekom izvr§enja ove usluge po prethodnim okvirnim
sporazumima, uoceno je da je kvaliteta pruzene usluge izravno ovisna o ljudskom faktoru,
odnosno djelatnicima koji obavljaju uslugu. Upravo zbog nezadovoljstva uvjetima rada, dolazilo je
do Cestih izmjena djelatnika koji izvr§avaju uslugu ¢&iS¢enja. Stoga, narucitelj smatra da ¢e bolji
uvjeti rada djelatnika, odnosno bolja materijalna prava doprinijeti kvaliteti izvrSene usluge i
osigurati manji odljev djelatnika, odnosno sprijeciti ¢esto uvodenje novih radnika $to prema
iskustvu narucitelja i korisnika znatno utjee na kvalitetu usluge €id¢enja.

Naruditelj koristi ovaj kriterij jer smatra da ¢e zbog socijalne osjetljivosti ove vrste djelatnosti,
isplata regresa za koriStenje godidnjeg odmora doprinijeti motivaciji i osigurati manji odljev
djelatnika koji izvrSavaju uslugu, 3to ¢e se izravno odraziti na kontinuitet i kvalitetu obavljanja
usluge, koja se na lokacijama korisnika obavlja svakodnevno.

2.4. Isplata godiSnje nagrade za boziéne blagdane

Kao kriterij primjenjuje se isplata godiSnje nagrade za boziéne blagdane, svakom djelatniku koji
izvrSava usluge Cis¢enja prostorija koje su predmet ove nabave.

Radi dokazivanja ispunjavanja ovog kriterija ponuditelj, koji Zeli ostvariti dodatne bodove,u ponudi
dostavlja "lzjavu o isplati godiSnje nagrade za boZicne blagdane" (obrazac iz Priloga 10
Dokumentacije) kojom izjavljuje da ¢e se za vrijeme trajanja okvirnog sporazuma, te ugovora
sklopljenih temeljem okvirnog sporazuma, svim djelatnicima koji obavljaju uslugu €is¢enja koja je
predmet ove nabave, ispladivati godiSnje nagrade za boZi¢ne blagdane u cijelosti na nacin kako
je to odredeno Kolektivnim ugovorom za drzavne sluzbenike i namjestenike. Navedenom izjavom
ponuditelj dokazuje da ispunjava kriterij - isplata godiSnje nagrade za bozi¢ne blagdane.

Ponuditelju koji u ponudi dostavi ispunjenu, potpisanu i ovjerenu "lzjavu o isplati godiSnje
nagrade za bozi¢ne blagdane" (obrazac iz Priloga 10 Dokumentacije), bit ¢e za ovaj kriterij
dodijeljena 4 boda.

Ponuditelju koji u ponudi ne dostavi ispunjenu, potpisanu i ovjerenu "lzjavu o isplati godiSnje
nagrade za bozi¢ne blagdane" (obrazac iz Priloga 10 Dokumentacije), bit ¢e za ovaj kriterij
dodijeljeno 0 bodova.

Maksimalan broj bodova po kriteriju K4 iznosi 4 boda. Slijedom navedenog, bodovi se ponuditelju
dodijeljuju u iznosu od 0 ili 4 boda, na slijedeci nacin bodovanja:

e nije dostavljena ispunjena, potpisana i ovjerena "lzjava o isplati godiSnje nagrade za
bozicne blagdane" (obrazac iz Priloga 10 Dokumentacije) — 0 bodova

e dostavljena je ispunjena, potpisana i ovjerena "lzjava o isplati godiSnje nagrade za
boziéne blagdane" (obrazac iz Priloga 10 Dokumentacije) - 4 boda.

Iz dosada$njeg iskustva narucitelja tijekom izvrSenja ove usluge po prethodnim okvirnim
sporazumima, uoceno je da je kvaliteta pruzene usluge izravno ovisna o ljudskom faktoru,
odnosno djelatnicima koji obavljaju uslugu. Upravo zbog nezadovoljstva uvjetima rada, dolazilo je
do Cestih izmjena djelatnika koji izvrSavaju uslugu CiS¢enja. Stoga, naruditelj smatra da ¢e bolji
uvjeti rada djelatnika, odnosno bolja materijalna prava doprinijeti kvaliteti izvrSene usluge i
osigurati manji odljev djelatnika, odnosno sprijeCiti ¢esto uvodenje novih radnika Sto prema
iskustvu narucitelja i korisnika znatno utje€e na kvalitetu usluge €iséenja.
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Naruditelj koristi ovaj kriterij jer smatra da ¢ée zbog socijalne osjetljivosti ove vrste djelatnosti,
isplata godiSnje nagrade za bozi¢ne blagdane doprinijeti motivaciji i osigurati manji odljev
djelatnika koji izvrSavaju uslugu, Sto ¢e se izravno odraziti na kontinuitet i kvalitetu obavljanja
usluge CiS¢enja, koja se na lokacijama korisnika obavlja svakodnevno.

26. Jezik i pismo ponude

Ponuda se zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom
pismu.

Dokumenti iz ponude (npr. katalog, tehni¢ka dokumentacija, tehni¢ki opis, izjava ili bilo koji drugi
dokument kojim se dokazuje ponudeno) mogu biti i na nekom drugom jeziku, ali se u tom slu¢aju
obavezno prilaZze i prijevod ovlastenog sudskog tumaca za jezik s kojeg je prijevod izvrSen.
Iznimno, nije potrebno prevoditi struéne izraze/kratice/termine koji imaju medunarodnu i
viSejezicnu primjenu.

27. Rok valjanosti ponude
Rok valjanosti ponude je najmanje 4 (Cetiri) mjeseca od isteka roka za dostavu ponuda.

Gospodarski subjekt rok valjanosti upisuje u za to predvideno mjesto pri upisu podataka u sustav
EOJN RH.

Preporuca se ponuditeljima da u ponudi rok valjanosti ponude upisuju u mjesecima.

Smatra se da ponuda dostavljena elektroniCkim sredstvima komunikacije putem EOJN RH
obvezuje ponuditelja u roku valjanosti ponude neovisno o tome je li potpisana ili nije te da
narucitelj ne smije odbiti takvu ponudu samo zbog toga razloga.

Narucitelj zadrzava pravo pisanim putem zatraziti izjavu o produljenju roka valjanosti ponude.

28. Povjerljivost podataka

Gospodarski subjekt u postupku javne nabave smije na temelju zakona, drugog propisa ili opéeg
akta odredene podatke oznaditi tajnom, ukljuCujuci tehnicke ili trgovinske tajne te povjerljive
znacCajke ponuda. Ako je gospodarski subjekt neke podatke oznacio tajnima, obvezan je navesti
pravnu osnovu na temelju koje su ti podaci oznaceni tajnima.

Gospodarski subjekt ne smije oznagiti tajnom: cijenu ponude, troSkovnik, katalog, podatke u vezi
s kriterijima za odabir ponude, javne isprave, izvatke iz javnih registara te druge podatke koji se
prema posebnom zakonu ili podzakonskom propisu moraju javno objaviti ili se ne smiju oznaditi
tajnom. Narucitelj prethodno navedene podatke dobivene od gospodarskih subjekata smije otkriti
iako su ih oni oznacili tajnom.

Naruditelj ne smije otkriti podatke dobivene od gospodarskih subjekata koje su oni na temelju
zakona, drugog propisa ili opéeg akta oznadili tajnom, ukljuujuéi tehnike ili trgovinske tajne te
povijerljive znacajke ponuda.

Odredbe ove to¢ke ne dovode u pitanje primjenu drugih odredaba ZJN 2016, posebice onih koje
se odnose na objavljivanje obavijesti o dodjeli ugovora te na sadrzaj odluka i zapisnika koje
narucitelj dostavlja gospodarskim subjektima te odredaba posebnih propisa, posebice onih
kojima se ureduje pravo na pristup informacijama.
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29. Izmjena, dopuna i odustajanje od ponude

U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati. Prilikom izmjene ili dopune ponude automatski se ponistava prethodno predana ponuda
Sto znaci da se ucitavanjem ("upload") nove izmijenjene ili dopunjene ponude predaje nova
ponuda koja sadrzava izmijenjene ili dopunjene podatke. U&itavanjem i spremanjem novog uveza
ponude u EOJN RH narucitelju se Salje nova izmijenjena/dopunjena ponuda.

Ponuda se ne moze mijenjati ili povuéi nakon isteka roka za dostavu ponuda.

30. Sklapanje okvirnog sporazuma

U skladu s ¢lankom 312. ZIN 2016, ugovorne strane sklapaju okvirni sporazum u pisanom obliku
u roku od 30 dana od dana izvrSnosti odluke o odabiru.

Okvirni sporazum sklopit ¢e se zasebno za svaku grupu predmeta nabave s jednim
gospodarskim subjektom, odnosno odabranim ponuditeljem, sukladno kriteriju za odabir i
traZzenim uvjetima iz ove Dokumentacije.

S odabranim ponuditeljima sklopit ée se okvirni sporazum na razdoblje od dvije (2) godine.

Okvirni sporazum sklapa se u skladu s ¢lancima 147., 148., 149., 150., 151. i 153. stavka 2. i 3.
ZJN 2016, te isti obvezuje stranke na izvrSenje odnosno na sklapanje ugovora temeljem okvirnog
sporazuma.

Okvirni sporazum prestaje istekom roka na koji je sklopljen ili izvrSenjem. Okvirni sporazum je
izvrSen u trenutku kada ukupna placanja bez PDV-a, na temelju svih ugovora sklopljenih na
temelju tog okvirnog sporazuma, dosegnu iznos procijenjene vrijednosti grupe predmeta nabave.
Iznimno, u slu€aju da je procijenjena vrijednost grupe predmeta nabave manja od ugovorene
vrijednosti grupe predmeta nabave, okvirni sporazum izvrSen je za tu grupu predmeta nabave u
trenutku kada ukupna plaé¢anja bez PDV-a, na temelju svih ugovora sklopljenih na temelju tog
okvirnog sporazuma dosegnu ugovorenu vrijednost grupe predmeta nabave.

30.1. Odabrani ponuditelj duzan je tijekom izvrSenja okvirnog sporazuma i ugovora o
javnoj nabavi:

- u cijelosti uvazavati stajalista narucitelja te bez njegove suglasnosti ne smije vrsiti nikakve
promjene u smislu razine kvalitete, na€ina pruZanja usluge, kao ni odstupati od standarda,
normi i pravila struke;

- izvrSavati usluge CiS¢enja u skladu s tehnickim specifikacijama predmeta nabave i na
nacin da se ne ometa redovni posao korisnika;

- izvrSavati usluge CiScenja sukladno "Planu obavljanja usluge CiS¢enja", kojeg je dostavio u
sklopu ponude i koji ¢e biti prilog okvirnog sporazuma;

- usluge cCiSc¢enja obavljati iskljuCivo sa zaposlenicima s kojima ima sklopljeni ugovor o radu
ili ugovor o djelu u pisanom obliku i koje je uredno prijavio nadleznim tijelima mirovinskog
i zdravstvenog osiguranja;

- osiguravati u kontinuitetu svu potrebnu opremu, uredaje, alate, sredstva za cCiScenje i
potrosni materijal potreban za pruzanje usluga;

- voditi raCuna da se izbjegnu nepotrebne Stete u obavljanju usluga CiS¢enja, jer Ce Stete
koje nastanu nepaznjom odabranog ponuditelja ic¢i u cijelosti na njegov teret;

- nakon sklapanja okvirnog sporazuma dostaviti izracun (kalkulaciju) ponudene jedini¢ne
cijene za sve stavke redovnog Cis¢enja, na nacin da iskaze koji je udio u ponudenoj
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jediniénoj cijeni (iskazano u postotku) uracdunao kao: troSak rada, troSak sredstava za
CiS¢enje i troSak ostalih troskova.

31. Sklapanje ugovora o javnoj nabavi temeljem okvirnog sporazuma

Pri sklapanju ugovora/narudzbenica koji se temelje na okvirnom sporazumu ugovorne strane ne
smiju mijenjati uvjete iz to¢ke 32. ove Dokumentacije.

Ugovor o javnoj nabavi na temelju okvirnog sporazuma sklapa se u pisanom obliku neposredno
na temelju izvornih uvjeta iz okvirnog sporazuma sukladno ¢lanku 153. stavku 2. ZJN 2016, a isti
uc¢inak moze imati i narudzbenica temeljem okvirnog sporazuma koja sadrzi sve bithe sastojke
ugovora.

Ugovori/narudzbenice sklopljeni temeljem ovog okvirnog sporazuma necée se raskidati u slu¢aju
raskida okvirnog sporazuma.

Prilikom sklapanja ugovora o javnoj nabavi/narudzbenica korisnici vode raduna o svojim
potrebama i osiguranim financijskim sredstvima.

Naruditelj/korisnik ne daje nikakav depozit, akontaciju odnosno uceSce te ne osigurava
instrumente osiguranja placanja.

32. Uvijeti okvirnog sporazuma koji se ne mogu mijenjati prilikom sklapanja pojedinaénih
ugovora o javnoj nabavi

Uvjetima okvirnog sporazuma koji se ne mogu mijenjati prilikom sklapanja pojedina¢nih ugovora
0 javnoj nabavi smatraju se:

- predmet nabave,

- rok i uvjeti izvrSenja ugovornih obveza odabranog ponuditelja,

- izvr8enje usluge sukladno tehni¢kim specifikacijama, odnosno tocki 8. ove Dokumentacije,
- rok, nacin i uvjeti plac¢anja sukladno tocki 39. ove Dokumentacije,

- uvjeti sklapanja ugovora o javnoj nabavi temeljem okvirnog sporazuma u skladu s to¢kom
- 31. ove Dokumentacije,

- nacin promjene jedini¢nih cijena za vrijeme trajanja okvirnog sporazuma.

- ostali uvjeti za izvrSenje okvirnog sporazuma iz toc¢ke 33. ove Dokumentacije;

- odredbe o kontroli i pracenju izvrSenja okvirnog sporazuma.

33. Ostali uvjeti za izvrSenje okvirnog sporazuma
33.1. Sredstva za ¢iS¢enje

Tijekom pruzanja usluge cCiSCenja prostorija, koristit ce se sredstva za CiSCenje koja imaju
Sigurnosno — tehnicki list (STL) sukladno Zakonu o kemikalijama.

Ponuditelj je obvezan u ponudi dostaviti ovjerenu i potpisanu lzjavu o koriStenju sredstava za
Cid¢enje (sukladno obrascu iz Priloga 1 Dokumentacije), kojom izjavljuje da ¢e prilikom sklapanja
ugovora o javnoj habavi temeljem okvirnog sporazuma, korisniku dostaviti popis svih sredstava
za CiSCenje i ostalog potroSnog materijala koje ée koristiti tijekom pruZanja usluge ciSc¢enja
prostorija koje su predmet ove nabave, te da ¢e na trazenje korisnika dostaviti Sigurnosno —
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tehnicke listove za sredstva za CiSéenje, koja po Zakonu o kemikalijama trebaju imati Sigurnosno
— tehnicki list (STL).

33.2. Plan obavljanja usluge ¢iSéenja
Ponuditelj je obvezan u ponudi dostaviti "Plan obavljanja usluge €iS¢enja", kojeg ¢e primjenjivati i

kojeg Ce se pridrzavati tijekom izvrSavanja usluga ciS¢enja prostorija koje su predmet ove
nabave.

Dostavljeni "Plan obavljanja usluge €iséenja" treba sadrzavati najmanje slijedeée elemente:

1. Vrste prostorije ili povrSine koja se Eiste (treba obuhvacati sve vrste prostorija i
povrSine navedene u troSkovniku za grupu predmeta nabave za koju ponuditelj podnosi
ponudu),

2. Vrsta sredstava za ciS¢enje (naziv sredstva koje se koristi za svaku povrSinu iz
troSkovnika za grupu predmeta nabave za koju ponuditelj podnosi ponudu),

3. Naéin primjene sredstava za c¢iSéenje (npr. kod sredstava za dezinfekciju, koje je
razrjedivanje koncentracije u odnosu na vodu),

4. Opis postupka ¢€iSéenja (ruéno CiS¢enje, dezinfekcija za sanitarne prostorije, strojno
Cidc¢enje, kemijsko Cidc¢enje ili neka druga metoda koja se primjenjuje),

5. Redoslijed aktivhosti obavljanja ¢iSéenja unutar iste prostorije (opisati redoslijed
obavljanja usluge €is¢enja),

6. Oprema, pribor, alati i uredaji koji se koriste tijekom obavljanja usluge: razliCite vrste
krpa za cCiScenje, jednokratne krpe, spuzve, podni brisaci, metle, usisivacCi, te nacin
odrzavanja pribora i opreme (pranje, redovno mijenjanje krpa za Cid¢enje i sl.),

7. Radno-zastitna odjec¢a ili uniforma koja se koristi (rukavice, radni mantili, uniforme,
pregacCe za zastitu djelatnika),

8. Opis interne kontrole obavljene usluge (tko provodi internu kontrolu i nacin obavljanja
nadzora nad izvrS§enom uslugom ¢iSéenja),

9. Plan i opis edukacije djelatnika koji izvrSava uslugu: tema podruéja edukacije,
vremenski plan edukacije (prije ili tjekom obavljanja usluge ¢iScenja) i trajanje edukacije.

10. Program edukacije i usavrSavanja voditelja/koordinatora poslova: tema podrucja
edukacije, vremenski plan edukacije (prije ili tijekom obavljanja usluge €iS¢enja) i trajanje
edukacije.

11. Opis procedura ili instrumenata koji su na raspolaganju djelatnicima ponuditelja u
slu€aju da imaju prigovore ili primjedbe ponuditelju, vezano za zastitu prava radnika,

12. Opis komunikacije ponuditelja s korisnicima (osoba za kontakt i nacin komunikacije).

33.3. Obveza dostave potvrde porezne uprave

Odabrani ponuditelj je obvezan po sklapanju okvirnog sporazuma, u roku od 15 dana od dana
isteka svakog tromjesetnog razdoblja, racunajuéi od dana sklapanja okvirnog sporazuma
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dostaviti na adresu narucitelja potvrdu Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od
15 dana od dana isteka svakog tromjese€nog razdoblja.

Iz potvrde treba biti vidljivo da odabrani ponuditelj nema dugovanja po osnovi dospjelih obveza
za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, (osim ako mu prema posebnom zakonu pla¢anje tih
obveza nije dopusteno ili je odobrena odgoda pla¢anja primjerice u postupku predstecajne
nagodbe).

Navedenu potvrdu Porezne uprave o stanju duga, odabrani ponuditelj obvezan je dostavljati na
zahtjev narucitelja i eSc¢e, ukoliko Narugitelj procijeni da je to potrebno.

Naruditelj traZi potvrdu o stanju duga tijekom izvrSenja okvirnog sporazuma, zbog socijalne
osjetljivosti ove vrste djelatnosti, te zastite materijalnih prava zaposlenika gospodarskih subjekata
koji obavljaju usluge ¢iS¢enja. Ukoliko naruditelj iz dostavljene potvrde dobije informacije da
odabrani ponuditelj ne izvrSava svoje zakonske obveze poduzet ¢e odgovarajuce korake i
obavijestiti o tome nadlezna tijela.

33.4. Uvijeti za isplatu naknade troskova prijevoza

Ukoliko ponuditelj u ponudi dostavi Izjavu o isplati naknade troSkova prijevoza (obrazac iz Priloga
8 Dokumentacije) obvezuje se da ¢e za vrileme trajanja okvirnog sporazuma, te ugovora
sklopljenih temeljem okvirnog sporazuma isplacivati troSkove prijevoza na posao i s posla svim
djelatnicima koji obavljaju usluge &iS¢enja prostorija koje su predmet ove nabave, ukoliko bi isti
imali pravo na isplatu troSkova prijevoza pod uvjetima kako je isplata naknade odredena za
drzavne sluzbenike i namjestenike zaposlene u drzavnim tijelima, u Kolektivnhom ugovoru za
drzavne sluzbenike i namjeStenike.

Nadalje, ponuditelj se dostavljenom izjavom obvezuje da ¢e tijekom izvr§enja ugovora o javnoj
nabavi sklopljenog temeljem okvirnog sporazuma, na svaki zahtjev narucitelja i korisnika,
dostaviti dokaz, iz kojeg je nedvojbeno razvidno da je svakom djelatniku koji izvrSava uslugu
Cid¢enja ispla¢ena naknada trodkova prijevoza, na posao i s posla za mjesec u kojem je obavljao
uslugu cCiscenja.

33.5. Uvjeti za isplatu regresa za koristenje godiSnjeg odmora

Ukoliko ponuditelj u ponudi dostavi lzjavu o isplati regresa za koriStenje godidnjeg odmora
naknade troSkova prijevoza (obrazac iz Priloga 9 Dokumentacije), obvezuje se da ¢e za vrijeme
trajanja okvirnog sporazuma, te ugovora sklopljenih temeljem okvirnog sporazuma svim
djelatnicima koji obavljaju usluge CiS¢enja prostorija koje su predmet ove nabave, isplacivati
regres za koridtenje godiSnjeg odmora, u cijelosti na nacin kako je to propisano za drzavne
sluzbenike i namjeStenike zaposlene u drzavnim tijelima, Kolektivnim ugovorom za drzavne
sluzbenike i namjestenike.

Nadalje, ponuditelj se dostavljenom izjavom obvezuje da ¢e tijekom izvrSenja ugovora o javnoj
nabavi sklopljenog temeljem okvirnog sporazuma, na svaki zahtjev naruCitelja i korisnika,
dostaviti dokaz iz kojeg je nedvojbeno razvidno da je svakom djelatniku koji izvrSava uslugu
Ci¢enja isplagen regres za koristenje godiSnjeg odmora.

33.6.  Uvjeti za isplatu godi$nje nagrade za bozi¢ne blagdane
Ukoliko ponuditelj u ponudi dostavi lzjavu o isplati godiSnje nagrade za bozicne blagdane

(obrazac iz Priloga 10 Dokumentacije), obvezuje se da ¢e za vrijeme trajanja okvirnog
sporazuma, te ugovora sklopljenih temeljem okvirnog sporazuma svim djelatnicima koji obavljaju
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usluge CiScenja prostorija koje su predmet ove nabave, isplacivati godiSnje nagrade za boziéne
blagdane, u cijelosti na nacin kako je isplata godi$nje nagrade za bozi¢ne blagdane propisana za
drzavne sluzbenike i namjestenike zaposlene u drzavnim tijelima, Kolektivnim ugovorom za
drzavne sluzbenike i namjestenike.

Nadalje, ponuditelj se dostavljenom izjavom obvezuje da ¢e tijekom izvrSenja ugovora o javnoj
nabavi sklopljenog temeljem okvirnog sporazuma, na svaki zahtjev narucitelja i korisnika,
dostaviti dokaz iz kojeg je nedvojbeno razvidno da je svakom djelatniku koji izvrSava uslugu
CiS¢enja ispla¢ena naknada godiSnje nagrade za bozi¢ne blagdane.

33.7. Uvjeti za raskid Okvirnog sporazuma
33.7.1. Narugitelj ¢e raskinuti okvirni sporazum s odabranim ponuditeljem:

e ukoliko odabrani ponuditelj tijekom izvrSenja okvirnog sporazuma i ugovora 0 javnoj
nabavi, ne dokaze da je svakom djelatniku koji izvrSava usluge CiS¢enja a koje su predmet
ove nabave, isplaéena naknada troSkova prijevoza na posao i s posla za mjesec u kojem
je obavljao uslugu, ili

e ukoliko odabrani ponuditelj tijekom izvrSenja okvirnog sporazuma i ugovora o javnoj
nabavi, ne dokaze da je svakom djelatniku koji izvr§ava uslugu €iS¢enja koja je predmet
ove nabave, isplatio regres za koridtenje godidnjeg odmora, ili

e ukoliko odabrani ponuditelj tijekom izvrSenja okvirnog sporazuma i ugovora o javnoj
nabavi, ne dokaze da je svakom djelatniku koji izvr§ava uslugu €iS¢enja koja je predmet
ove nabave, isplatio godidnju nagradu za boziéne blagdane, ili

e ukoliko, nadlezna tijela utvrde da odabrani ponuditelj ne izvrS8ava svoje obveze prema
zaposlenicima s osnove isplate place.

33.7.2. Narugéitelj moze raskinuti okvirni sporazum s odabranim ponuditeljem ukoliko:

e odabrani ponuditelj odbije potpisati usuglaseni tekst ugovora koji je u skladu s ovom
Dokumentacijom, ponudom odabranog ponuditelja i okvirnim sporazumom,

e odabrani ponuditelj ne dostavi potvrdu o stanju duga na zahtjev narucitelja, te u skladu
s to¢kom 33.3. ove Dokumentacije,

e iz dostavljene potvrde o stanju duga iz toCke 33.3. Dokumentacije proizlazi da
odabrani ponuditelj nije ispunio obvezu plaéanja obveza za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu placanje tih obveza nije dopusteno
ili je odobrena odgoda pla¢anja (primjerice u postupku predstecajne nagodbe),

e u slucaju raskida ugovora o javnoj nabavi sklopljenog temeljem okvirnog sporazuma ili
viSe njih, ako je do raskida doSlo zbog neizvrSavanja ugovornih obveza od strane
odabranog ponuditelja, Sto ga u tom sluCaju Cini nepouzdanom stranom za sklapanje
ugovora.

U slu€aju raskida okvirnog sporazuma sukladno ovoj toCki Dokumentacije, narucCitelj moze
naplatiti jamstvo za uredno ispunjenje okvirnog sporazuma.
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33.8. Raskid ugovora o javnoj nabavi sklopljenog temeljem okvirnog sporazuma

33.8.1. Ukoliko se tijekom izvrSavanja pojedinog ugovora temeljem kontrole kvalitete obavljanja
usluge CiS¢enja navedene u tocki 8.5. ove Dokumentacije, te sastavljenog zapisnika o
pregledu, utvrdi da je doSlo do povreda odredbi ugovora na nacin da izvrSena usluga nije
u skladu s uvjetima i opisom usluge Cid¢enja iz Dokumentacije, odnosno ako se utvrdi da
usluga nije zadovoljavajuca i ne odgovara ugovorenoj kvaliteti, korisnik moze jednostrano
raskinuti ugovor ukoliko propust po opomeni nije uklonjen u roku od 24 sata.

U sluaju navedenog raskida ugovora, korisnik ¢e obavijest o raskidu dostaviti odabranom
ponuditelju na dokaziv nacin te o tome obavijestiti narucitelja najkasnije u roku od 5 (pet) dana od
dana raskida.

Ukoliko korisnik jednostrano ne raskine ugovor kako je prethodno navedeno, ima pravo na
naplatu ugovorne kazne. Za prvi propust ugovorna kazna iznosi 2%, za drugi propust 5% te za
treci propust 10% ukupne vrijednosti ugovora.

U slucaju raskida ugovora o javnoj nabavi sukladno ovoj to¢ki Dokumentacije, narucitelj moze
naplatiti jamstvo za uredno ispunjenje okvirnog sporazuma.

34. Kontrola i praéenje izvrSenja okvirnog sporazuma
34.1. Ocjenjivanje rada odabranog ponuditelja

Korisnici ¢e svakih tri mjeseca od dana sklapanja okvirnog sporazuma ocjenjivati rad i izvrSenje
usluge od strane odabranog ponuditelja. Navedeno ocjenjivanje korisnik ¢e provoditi u obliku
ispunjavanja Upitnika o ocjeni rada odabranog ponuditelja, iz Priloga 4 ove Dokumentacije.

Ispunjeni upitnik, korisnici putem e-poste dostavljaju narucitelju. Temeljem zaprimljenih odgovora
na upitnik za svako tromjeseCno razdoblje, narucitelj ¢e na svojim internetskim stranicama
objavljivati rezultate upitnika iz kojih je razvidna ocjena rada za svakog odabranog ponuditelja, u
svakoj grupi predmeta nabave.

34.2. lzvjeSéa o izvrSavanju okvirnog sporazuma

Sukladno ¢lanku 313. ZJN 2016 naruditelj je obvezan kontrolirati je li izvr§enje ugovora o javnoj
nabavi/narudzbenice u skladu s uvjetima odredenima u Dokumentaciji i odabranom ponudom, te
¢e u tu svrhu od odabranog ponuditelja zatraziti dostavu kvartalnih izvjeS¢a o izvrSavanju
ugovora/narudzbenice, u elektronicCkom obliku. Narucitelj zadrZzava pravo da izvje$c¢a zatrazi i u
kra¢im vremenskim razdobljima.

IzvijeSCe mora sadrzavati najmanje: naziv korisnika, naziv usluge CiScenja, koliinu usluge prema
stavkama iz troSkovnika, jedini¢nu cijenu i ukupnu cijenu izvrdenih usluga.

Po zahtjevu Naruditelja ili korisnika odabrani ponuditelj ¢e dostaviti zatrazene podatke u
primjerenom roku. lzvije§¢a moraju biti dostavljena u elektronicki obradivom obliku (excel tablica).

Pored dostave kvartalnih izvjeS¢a, odabrani ponuditelj ¢e takoder pisano izvijestiti narucitelja
kada ukupna pla¢anja po okvirnom sporazumu dosegnu 75% vrijednosti okvirnog sporazuma, te
nakon §to dosegnu 95% vrijednosti okvirnog sporazuma.




eilee REPUBLIKA HRVATSKA Evidencijski broj

nabave: 3/2019

ﬁ Sredi$nji drzavni ured za sredi$Snju javnhu nabavu
1 4

Dokumentacija o nabavi Stranica 42 od 54

35.  Vrsta, sredstvo i uvjeti jamstva
35.1. Jamstvo za ozbiljnost ponude

Ponuditelj je obvezan u ponudi priloziti jamstvo za ozbiljnost ponude u obliku zaduZznice ili bjanko
zaduZnice koja mora biti potvrdena kod javnog biljeZnika i popunjena u skladu s Pravilnikom o
obliku i sadrzaju bjanko zaduZnice (Narodne novine, broj: 115/12 i 82/17) i Pravilnikom o obliku i
sadrzaju zaduznice (Narodne novine, broj: 115/12 i 82/17), bez uvecanja, sa zakonskim zateznim
kamatama po stopi odredenoj sukladno odredbi €lanka 29. stavka 2. Zakona o obveznim
odnosima (Narodne novine, broj: 35/05, 41/08,125/11, 78/15 i 29/18) u sljede¢em iznosu:

za Grupu 1: 26.000,00 kn za Grupu 16: 21.000,00 kn
za Grupu 2:  31.000,00 kn za Grupu 17: 22.000,00 kn
za Grupu 3:  46.000,00 kn za Grupu 18:  22.000,00 kn
za Grupu 4:  25.000,00 kn za Grupu 19: 23.000,00 kn
za Grupu 5:  27.000,00 kn za Grupu 20: 18.000,00 kn
za Grupu 6:  23.000,00 kn za Grupu 21:  52.000,00 kn
za Grupu 7:  27.000,00 kn za Grupu 22:  33.000,00 kn
za Grupu 8:  53.000,00 kn za Grupu 23: 40.000,00 kn
za Grupu 9:  24.000,00 kn za Grupu 24: 106.000,00 kn
za Grupu 10: 30.000,00 kn za Grupu 25:  69.000,00 kn
za Grupu 11: 26.000,00 kn za Grupu 26: 92.000,00 kn
za Grupu 12: 42.000,00 kn za Grupu 27: 200.000,00 kn
za Grupu 13: 27.000,00 kn za Grupu 28: 156.000,00 kn
za Grupu 14: 15.000,00 kn za Grupu 29: 72.000,00 kn
za Grupu 15: 15.000,00 kn za Grupu 30. 197.000,00 kn

Sukladno ¢lanku 214. stavku 1. tocki 1. ZIJN 2016, narucitelj ¢e naplatiti iznos jamstva za
ozbiljnost ponude u sljedec¢im slu¢ajevima:

odustajanje ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti,

nedostavljanje azuriranih popratnih dokumenata sukladno ¢lanku 263. ZJN 2016,
neprihvacanje ispravka racunske greske,

odbijanje potpisivanja ugovora/okvirnog sporazuma.

Jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja se u izvorniku, odvojeno od elektronicke dostave
ponude, u papirnatom obliku, na nacin kako je navedeno to¢kom 21. ove Dokumentacije.

Ako jamstvo za ozbiljnost ponude ne bude naplaceno narucitelj se obvezuje vratiti ponuditeljima
izvornik jamstva za ozbiljnost ponude u roku od deset (10) dana od potpisivanja okvirnog
sporazuma.

Ukoliko gospodarski subjekt daje ponudu za viSe grupa predmeta nabave iznos jamstva se moze
kumulirati, na jednom obrascu, ali postupajuci u svemu kako je navedeno gornjim odredbama.

Umijesto dostavljanja zaduznice ili bjanko zaduznice ponuditelj ima mogucénost dati nov&ani polog
u trazenom iznosu. Polog se u odgovarajuéem iznosu uplacuje u korist ra¢una HR 12 1001 0051
8630 0016 0, model 64, poziv na broj 9725-47334-0OIB uplatitelja. Pod svrhom placanja potrebno
je navesti da se radi o jamstvu za ozbiljnost ponude, navesti evidencijski broj nabave narucitelja i
grupu nabave.

Dokaz o uplati nov€anog pologa ponuditelj je duzan priloZiti u ponudi.
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35.2. Jamstvo za uredno ispunjenje okvirnog sporazuma

Okvirni sporazum s jednim gospodarskim subjektom u ovom postupku javne nabave obvezuje na
sklapanje ugovora o javnoj nabavi.

Odabrani ponuditelj s kojim ¢e biti zaklju¢en okvirni sporazum obvezan je prilikom sklapanja istog
dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje okvirnog sporazuma, u obliku zaduZnice ili bjanko
zaduZnice za slu€aj neizvrS8avanja okvirnog sporazuma, odnosno u slu¢aju odbijanja
zakljucivanja pojedinacnih ugovora na temelju okvirnog sporazuma od strane odabranog
ponuditelja, odnosno u slu€aju neurednog ispunjenja ugovora sklopljenih temeljem okvirnog
sporazuma.

Zaduznicu ili bjanko zaduznicu ¢e odabrani ponuditelj dostaviti potvrdenu od strane javnog
bilieznika i popunjenu sukladno Pravilniku o obliku i sadrzaju zaduznice (Narodne novine, broj
115/12 i 82/17) ili Pravilniku o obliku i sadrzaju bjanko zaduznice (Narodne novine, broj 115/12 i
82/17), u visini 10% (deset posto) od ukupne vrijednosti okvirnog sporazuma bez PDV-a, za
svaku grupu predmeta nabave, bez uvecanja, sa zakonskim zateznim kamatama po stopi
odredenoj sukladno ¢&lanku 29. stavku 2. Zakona o obveznim odnosima (Narodne novine, broj
35/05, 41/08, 125/11, 78/15 i 29/18).

Zaduznica ili bjanko zaduznica kao jamstvo za uredno ispunjenje okvirnog sporazuma predaje se
prilikom potpisa okvirnog sporazuma, odnosno najkasnije u roku od deset (10) dana od dana
potpisa okvirnog sporazuma, na adresu narucitelja: Sredidnji drZzavni ured za sredi$nju javnu
nabavu, Ulica lvana Luci¢a 8/11, 10000 Zagreb.

Ako jamstvo za uredno ispunjenje okvirnog sporazuma ne bude napla¢eno, Narucitelj ¢e ga
nakon isteka okvirnog sporazuma, te ugovora koji se sklapaju temeljem okvirnog sporazuma
vratiti odabranom ponuditelju.

Umjesto dostavljanja zaduznice ili bjanko zaduZnice gospodarski subjekt ima moguénost dati
novcani polog u trazenom iznosu. Polog se u odgovaraju¢em iznosu uplacuje u korist rauna HR
12 1001 0051 8630 0016 O, model 64, poziv na broj 9725-47334-OIB uplatitelja. Pod svrhom
placanja potrebno je navesti da se radi o jamstvu za uredno izvrSavanje okvirnog sporazuma,
navesti evidencijski broj nabave Narudcitelja i grupu nabave.

Dokaz o uplati nov€anog pologa odabrani ponuditelj duzan je dostaviti najkasnije u roku od deset
(10) dana od dana potpisivanja okvirnog sporazuma, na adresu Narucitelja: SrediSnji drzavni
ured za sredi$nju javnu nabavu, Ulica Ivana Luci¢a 8/II, 10000 Zagreb.

36. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda i javnog otvaranja ponuda

Javno otvaranje ponuda odrzat ¢e se 13. ozujka 2019. godine u 11:00 sati, u prostoriji za
sastanke Sredi$njeg drzavnog ureda za srediSnju javnu nabavu, Ulica Ivana Luci¢a 8/II, 10000
Zagreb.

Javnom otvaranju ponuda mogu prisustvovati ovlasteni predstavnici ponuditelja i druge osobe.
Sukladno ¢lanku 282. stavku 8. ZJN 2016, pravo aktivhog sudjelovanja na javnhom otvaranju
ponuda imaju samo ¢lanovi Struénog povjerenstva i ovlasteni predstavnici ponuditelja.

Ovlasteni predstavnici ponuditelja moraju svoje pisano ovlastenje (ogledni primjerak ovlastenja
se nalazi u Prilogu 1 ove Dokumentacije) predati ¢lanovima Stru¢nog povjerenstva narucitelja
neposredno prije javnog otvaranja ponuda. Ukoliko je na javnhom otvaranju prisutha osoba
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ovlastena za zastupanie ili vlasnik obrta, dovoljno je donijeti na uvid osobnu iskaznicu i izvadak iz
sudskog registra ili obrtnicu.

37. Dokumenti koji ¢e se nakon zavrSetka postupka javne nabave vratiti ponuditeljima

Jamstvo za ozbiljnost ponude se sukladno odredbama ove Dokumentacije vraca po zavrSetku
postupka javne nabave.

38. Rok donosenja i nacin dostave odluke o odabiru ili poniStenju nadmetanja

Naruditelj ¢e donijeti odluku o odabiru/ponistenju u roku od 90 (devedeset) dana od dana isteka
roka za dostavu ponuda.

Odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka javne nabave s preslikom zapisnika o pregledu
i ocjeni ponuda narucitelj ¢e bez odgode dostaviti svim ponuditeljima na dokaziv nacin, odnosno
objavom u EOJN RH, pri éemu se dostava smatra obavljenom istekom dana objave.

39. Rok, naéin i uvjeti pla¢anja

Korisnik ¢e raCune plaéati u roku od 30 (trideset) dana od dana zaprimanja racuna za uredno
izvrSenu uslugu, s doznakom na poslovni raCun ponuditelja / ¢lana zajednice ponuditelja,
odnosnho podizvoditelja.

Odabrani ponuditelj radun ispostavlja korisniku mjeseCno za stvarno pruzene usluge u
prethodnom kalendarskom mjesecu. Na racunu treba biti iskazana specifikacija troSkova usluge
Ci8¢enja po lokaciji, koli¢ina izvrSene usluge, jedinicna i ukupna cijena, te prilozen obrazac
Evidencije o radnoj prisutnosti djelatnika iz Priloga 3 Dokumentacije.

Predujam je isklju¢en, kao i trazenje sredstava osiguranja placanja od strane gospodarskog
subjekta. Na zakaSnjele uplate odabrani ponuditelj ima pravo korisniku obraCunati zakonsku
zateznu kamatu. U slu€aju slanja opomena odabrani ponuditelj nema pravo na naplatu troSkova
opomena.

40. Ispravak if/iliizmjena dokumentacije o nabavi, trazenje pojasnjenja

Narucitelj mozZe izmijeniti ili dopuniti dokumentaciju o nabavi do isteka roka za dostavu ponuda.
Tijekom roka za dostavu ponuda gospodarski subjekt moze zahtijevati dodatne informacije,
objasnjenja ili izmjene u vezi s dokumentacijom o nabavi.

Gospodarski subjekti pitanja, odnosno zahtjeve za pojasnjenjem dokumentacije o nabavi, mogu
postavljati putem sustava EOJN RH-a modul Pitanja/Pojasnjenja dokumentacije o nabavi.

Zahtjev je pravodoban ako je dostavljen narucitelju najkasnije tijekom osmog dana prije roka
odredenog za dostavu ponuda.

Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, naruditelj obvezan je odgovor, dodatne
informacije i objadnjenja bez odgode, a najkasnije tijekom Sestog dana prije roka odredenog za
dostavu ponuda staviti na raspolaganje na isti nacin i na istim internetskim stranicama kao i
osnovnu dokumentaciju bez navodenja podataka o podnositelju zahtjeva.
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Naruditelj ¢e produziti rok za dostavu ponuda u sliedec¢im slu€ajevima:

e ako dodatne informacije, objasSnjenja ili izmjene u vezi s dokumentacijom o nabavi, iako
pravodobno zatraZzene od strane gospodarskog subjekta, nisu stavljene na raspolaganje
najkasnije tijekom Sestog dana prije roka odredenog za dostavu,

¢ ako je dokumentacija o nabavi znac¢ajno izmijenjena.

U tim slu€ajevima naruditelj ¢e produziti rok za dostavu razmjerno vaznosti dodatne informacije,
objasnjenja ili izmjene, a najmanje za deset dana od dana slanja ispravka poziva na nadmetanje.

Narucitelj nije obvezan produljiti rok za dostavu ako dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene
nisu bile pravodobno zatraZzene ili ako je njihova vaznost zanemariva za pripremu i dostavu
prilagodenih ponuda.

41. Pouka o pravnom lijeku

Pravo na Zalbu ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje
odredenog ugovora o javnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnoga
krSenja subjektivnih prava.

Pravo na Zalbu ima i sredidnje tijelo drzavne uprave nadlezno za politiku javne nabave i nadlezno
drzavno odvjetnistvo.

Zalba se izjavljuje Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave, Koturaska cesta 43/1V,
10000 Zagreb.

Zalba se izjavljuje u pisanom obliku. Zalba se dostavlja neposredno, putem ovlastenog davatelja
postanskih usluga ili elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem medusobno povezanih
informacijskih sustava Drzavne komisije i EOJN RH.

Zalitelj je obvezan primjerak Zalbe dostaviti narugitelju u roku za Zalbu.

Zalba se izjavljuje u roku od 10 (deset) dana, i to od dana:

e Objave poziva na nadmetanje, u odnosu na sadrzaj poziva ili dokumentacije o nabavi

e objave obavijesti o ispravku, u odnosu na sadrzaj ispravka

¢ objave izmjene dokumentacije o nabavi, u odnosu na sadrzaj izmjene dokumentacije

e otvaranja ponuda u odnosu na propustanje narucitelja da valjano odgovori na pravodobno
dostavljen zahtjev dodatne informacije, objadnjenja ili izmjene dokumentacije o nabavi te na
postupak otvaranja ponuda

e primitka odluke o odabiru ili ponistenju, u odnosu na postupak pregleda, ocjene i odabira
ponuda, ili razloge ponistenja.

Zalitelj koji je propustio izjaviti Zalbu u odredenoj fazi otvorenog postupka javne nabave sukladno
gore navedenim opcijama nema pravo na zalbu u kasnijoj fazi postupka za prethodnu fazu.

Zalba mora sadrzavati najmanje podatke i dokaze navedene u ¢&lanku 420. Zakona o javnoj
nabauvi.
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PRILOG 1. - Ovlast za zastupanje i sudjelovanje u postupku javhog otvaranja ponuda

Sredisnji drzavni ured za sredis$nju javnu nabavu

PREDMET: Ovlast za zastupanje i sudjelovanje u postupku javnog otvaranja ponuda

Ovime ovladéujemo svog predstavnika

(ime i prezime)

na radnom mjestu da nas zastupa i sudjeluje
(naziv radnog mjesta)

u postupku javnog otvaranja ponuda u otvorenom postupku javne nabave usluge CiS¢enja,

evidencijski broj nabave 3/2019, koje ¢e se odrzati 2019. godine u
(datum)

prostorijama SrediSnjeg drzavnog ureda za srediSnju javnu nabavu, Ulica Ivana Lucica 8/ll,

Zagreb.

U , 2019. god.

M.P.

(potpis odgovorne osobe)

Napomena:

Ovlastenje se predaje ¢lanovima strucnog povjerenstva narucitelja prije poc¢etka javnog otvaranja ponuda.
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PRILOG 2. — Izjava o koristenju sredstava za €iSéenje

IZJAVA O KORISTENJU SREDSTAVA ZA CISCENJE

kojom ja : :
(ime i prezime) (OIB ili identifikacijski broj)

kao osoba ovlastena za zastupanje :
(naziv i adresa gospodarskog subjekta, OIB)

izjavljuiem da ¢e se prilikom sklapanja ugovora o javnoj nabavi usluga CiS¢enja prostorija
temeljem okvirnog sporazuma, korisniku dostaviti popis svih sredstava za c&iScenje i ostalog
potroSnog materijala koji ¢e se Koristiti prilikom pruZanja usluga koje su predmet nabave, te ¢e
tijekom izvrSenja ugovora na zahtjev korisnika dostaviti trazeni Sigurnosno — tehnicki list za
sredstvo za CiSCenje, koja po Zakonu o kemikalijama (,Narodne novine®, broj 18/13 i 115/18)
trebaju imati Sigurnosno — tehnicki list (STL).

U , 2019. god.
(mjesto) (datum)

(ime i prezime osobe ovlastene za zastupanje)

M.P.

(potpis osobe ovlastene za zastupanje)
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PRILOG 3. — Evidencija o radnoj prisutnosti djelatnika

Evidencija o radnoj prisutnosti djelatnika

Lokacija:

Datum (mjesec i godina):

Rber d Datum djeIIBartOrfika r#jee(:é Vrijeme obavljanja usluge et p;ﬁ;ig}ﬁig ERIEE
h od do
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Ovjera korisnika:
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PRILOG 4. — Upitnik o ocjeni rada odabranog ponuditelja

NAZIV KORISNIKA

UPITNIK O OCJENI RADA ODABRANOG PONUDITELJA U GRUPI

1. Koliko ste zadovoljni s uslugom ¢&iS¢enja prostorija koju obavlja odabrani ponuditelj?

1 =jzuzetno lose

2 =loSe
3 = osrednje
4 = dobro

5 =izuzetno dobro

2. Da li odabrani ponuditelj koristi kontinuirano dovoljan broj djelatnika u odnosu na
kvadraturu koja je ugovorena?

1=Da
2 =Ne

3. Koliko ste zadovoljni s uslugom Ccid¢enja koju obavlja neposredno djelatnik u sklopu
redovnog &iS¢enja, periodicnog €iS¢enja i dodatne prisutnosti djelatnika?

1 = izuzetno loSe

2 =loSe
3 = osrednje
4 = dobro

5 = izuzetno dobro

4. Koliko ste zadovoljni s radom voditelja/koordinatora poslova €iS¢enja, odnosno da li
obavlja sve poslove za koje je zaduZen sukladno okvirnom sporazumu?

1 = jzuzetno loSe

2 =lose
3 = osrednje
4 = dobro

5 = izuzetno dobro

5. Da li odabrani ponuditelja koristi dovoljno potrebne opreme, alata, pribora i uredaja, koji
mu je potreban za uredno izvr§enje usluge CiScenja?

1=Da
2 = Ne

6. Da li su sredstva za CiS¢enje koja ponuditelj koristi, a koja ste provjeravali, sukladna
Sigurnosno-tehnic¢kim listovima, STL-ovima?

1=Da
2 =Ne
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7. Da li ste pisanim putem uputili opomenu ili prigovor odabranom ponuditelju jer usluga
CiS¢enja nije bila zadovoljavaju¢a, odnosno sukladna ugovorenom?

1=Da
2 =Ne

8. Da li je nakon upucene prve pisane opomene odabrani ponuditelj otklonio nedostatak koji
se odnosi na pruzanje usluge ¢iS¢enja?

1=Da
2=Ne
3 = nije upucivana opomena

9. Da li ste u ugovornom razdoblju naplatili jamstvo za uredno ispunjenje ugovora od
odabranog ponuditelja ?

1=Da
2 =Ne

10. Da li se odabrani ponuditelj tijekom izvrdenja usluge pridrZzava "Plana obavljanja usluge
¢iscenja"?

1=Da
2=Ne
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PRILOG 5. — Adrese lokacija korisnika — posebno uéitan excel dokument
PRILOG 6. - Troskovnik za svaku grupu predmeta nabave

PRILOG 7. - ESPD obrazac verzija 1 — posebno kreiran obrazac iz EOJN RH
prilagoden popunjavanju za ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja te podugovaratelja na €iju se
sposobnost gospodarski subjekt ne oslanja

PRILOG 7. - ESPD obrazac verzija 2 — posebno kreiran obrazac iz EOJN RH
prilagoden popunjavanju za drugog gospodarskog subjekta na ¢iju se sposobnost oslanja
gospodarski subjekt
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PRILOG 8. — I1zjava o isplati naknade troSkova prijevoza

IZJAVA O ISPLATI NAKNADE TROSKOVA PRIJEVOZA

kojom ja : :
(ime i prezime) (OIB ili identifikacijski broj)

kao osoba ovlastena za zastupanje ,
(naziv i adresa gospodarskog subjekta)

izjavljuiem da ¢e navedeni gospodarski subjekt za cijelo vrijeme trajanja i vazenja okvirnog
sporazuma za usluge cCiS¢enja prostorija, evidencijski broj nabave 3/2019, djelatnicima Kkoji
obavljaju usluge CiS¢enja prostorija koje su predmet ove nabave, isplacivati naknadu troskova
prijevoza na posao i s posla, u cijelosti na nacin kako je to odredeno za drzavne sluzbenike i
namjestenike zaposlene u drZzavnim tijelima, Kolektivhim ugovorom za drzavne sluzbenike i
namjestenike (Narodne novine, broj 112/17, 12/18 i 2/19), te ¢e se na svaki zahtjev narucitelja
dostaviti dokaz iz kojeg je nedvojbeno razvidno da je svakom djelatniku koji izvrSava uslugu
Ciséenja isplacena naknada troSkova prijevoza na posao i s posla, za mjesec u kojem je obavljao
uslugu cis¢enja.

U , 2019. god.
(mjesto) (datum)

(ime i prezime osobe ovlastene za zastupanje)

M.P

(potpis osobe ovlastene za zastupanje)
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PRILOG 9. — Izjava o isplati regresa za koriStenje godiSnjeg odmora

IZJAVA O ISPLATI REGRESA ZA KORISTENJE GODISNJEG ODMORA

kojom ja

(ime i prezime) (OIB ili identifikacijski broj)

kao osoba ovlastena za zastupanje

(naziv i adresa gospodarskog subjekta)

izjavljuiem da ¢e navedeni gospodarski subjekt za cijelo vrijeme trajanja i vazenja okvirnog
sporazuma za usluge cCiS¢enja prostorija, evidencijski broj nabave 3/2019, djelatnicima Kkoji
obavljaju usluge ¢iS¢enja prostorija koje su predmet ove nabave, isplacivati regres za koridtenje
godisnjeg odmora u cijelosti na nacin kako je to odredeno za drZzavne sluzbenike i namjestenike
zaposlene u drzavnim tijelima, Kolektivnim ugovorom za drzavne sluzbenike i namjeStenike
(Narodne novine, broj 112/17, 12/18 i 2/19), te ¢e se na svaki zahtjev narucitelja dostaviti dokaz
iz kojeg je nedvojbeno razvidno da je svakom djelatniku koji izvrSava uslugu Cid¢enja isplacen
regres za koristenje godiSnjeg odmora.

U , 2019. god.
(mjesto) (datum)

(ime i prezime osobe ovlastene za zastupanje)

M.P

(potpis osobe ovlastene za zastupanje)
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PRILOG 10. - Izjava o isplati godiSnje nagrade za bozi¢ne blagdane

IZJAVA O ISPLATI GODISNJE NAGRADE ZA BOZICNE BLAGDANE

kojom ja : ,
(ime i prezime) (OIB ili identifikacijski broj)

kao osoba ovlastena za zastupanje ,
(naziv i adresa gospodarskog subjekta)

izjavljuiem da ¢e navedeni gospodarski subjekt za cijelo vrijeme trajanja i vaZenja okvirnog
sporazuma za usluge CiS¢enja prostorija, evidencijski broj nabave 3/2019, djelatnicima Kkoji
obavljaju usluge CiS¢enja prostorija koje su predmet ove nabave, isplacivati godisSnje nagrade za
boziéne blagdane u cijelosti na nagin kako je to propisano za drzavne sluzbenike i namjestenike
zaposlene u drzavnim tijelima, Kolektivnim ugovorom za drzavne sluzbenike i namjeStenike
(Narodne novine, broj 112/17, 12/18 i 2/19), te ¢e se na svaki zahtjev naruditelja dostaviti dokaz
iz kojeg je nedvojbeno razvidno da je svakom djelatniku koji izvrSava uslugu €iS¢enja isplacena
godisSnja nagrade za boZi¢ne blagdane.

U , 2019. god.
(mjesto) (datum)

(ime i prezime osobe ovlastene za zastupanje)

M.P

(potpis osobe ovlastene za zastupanje)




