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OPĆE 
Glavni izbornik u kojem vam ugovori trebaju biti vidljivi je „Registar ugovora“ koji se odnosi na vašu cjelokupnu instituciju. Izbornik „Moji ugovori“ odnosi se 

samo na ugovore koje je osoba koja je prijavljena u EOJN sa svojim korisničkim imenom unijela. 

  



 

Da bi započeli rad u EOJN aplikaciji potrebno se prijaviti s vlastitim korisničkim imenom i lozinkom  

  

 



 

1. EVIDENCIJA UGOVORA i NARUDŽBENICA 

 

Odaberite karticu „POSTUPCI JN“ te iz padajućeg izbornika izaberite „SREDIŠNJA NABAVA“. Ako nemate izborni „SREDIŠNJA NABAVA“ molimo obratite se 

Službi za korisnike NN.  

 



 

 

 

Označite nabavnu kategoriju (u našem primjeru „Gorivo“) te će se ona zaplaviti zatim odaberite „Detalji“ 

 

 



 

 

 

Odabravši „Detalje“ otvara se kartica samog postupka. Potrebno je na dnu odabrati „Tromjesečne objave ugovora“. 

 

 



 

Odaberite „Nova tromjesečna objava ugovora“ 

Novu tromjesečnu objavu moguće je izraditi tek kada su sve prethodne u statusu „UGOVORENO“. Ako vam se javi takva poruka/obavijest onda ste već 

započeli evidenciju Ugovora te je potrebno odabrati 3 crtice. 

Ako imate Ugovore/narudžbenice za više grupa unutar jednog postupka  koje sklapate otprilike u isto vrijeme možete sve ugovore unijeti kroz jednu „novu 

tromjesečnu objavu ugovora“. 

 



 

 

Odabrati „Priprema postupka“ . 



 

Potrebno je ispuniti samo ona polja označena zvjezdicom. 

Unijeti svoje kontakte (ne kontakte od SDUSJN). 

  

 

 

 

 

 

 

 



PRIMJER UNOSA PODATAKA 

 

 

Nakon unosa svih potrebnih podataka odaberite „Dalje“. 

 



 

Odaberite ponuditelja iz ugovora/narudžbenice (aplikacija nudi izbor ponuditelja iz svih okvirnih sporazuma toga postupka). 

U slučaju da se radi o zajednici ponuditelja potrebno je odabrati cijelu zajednicu ponuditelja neovisno o tome s kim iz zajednice ste potpisali 

ugovor/narudžbenicu. 

 



 

Odabrati ponuditelja i „Prihvati“. 



 

Nakon završetka odabrati „Spremi i dalje“. 

 

 

 

 



 

Unesite valutu ponude. 

Kod odgovarajuće grupe predmeta nabave, za koju upisujete ugovor/narudžbenicu, potrebno je unijeti cjelokupnu vrijednosti ugovora/narudžbenice s i bez 

PDV-a. 

U slučaju da imate više narudžbenica za istu grupu nabavne kategorije iste možete unijeti zbrojeno. 

Ako imate ugovore za više grupa unutar iste nabavne kategorije (u našem primjeru imamo samo jedan ugovor) unesite iznose za svaku grupu za koji imate 

ugovor/narudžbenice.  

U slučaju da unosite iznos s lipama decimalni dio broja odvojite zarezom.

 

  



 

 

Kod odgovarajuće grupe (naš primjer je grupa 8) označavamo kučicu ispod stavke „Odabir“ te će se 

navedena grupa zazelenit. 

U slučaju da ste unosili podatke za više grupa potrebno je označiti kučicu ispod stavke „Odabir“ za svaku 

unesenu grupu. 

U našem primjeru smo uzeli okvirni sporazum s 10 grupa. Mi smo za primjer odabrali unos ugovora za 8. 

Grupu.  

Nakon završetka odabrati „Spremi i dalje“ 

 



 

 

U ovom koraku nema potrebe za nikakvim unosom. Odabrati „Spremi i dalje“. 

 



 

Potrebno je odabrati datum sklapanja ugovora ili datum narudžbenice. U slučaju da imate više narudžbenica za istu grupu nabavne kategorije unosite datum 

zadnje narudžbenice. 

Nakon završetka odabrati „Spremi i dalje“. 

 

 

 



 

Unesite oznaku ugovora – ako ugovor nema oznaku/naziv proizvoljno unesite isti. Unesite ukupnu vrijednost ugovora i stopu PDV-a. 

Nakon završetka odabrati „Spremi i dalje“. 

 

 
 

 



 

ZA UGOVORE - Unesite datum isteka ugovora u formatu dd.mm.gggg.  

ZA NARUDŽBENICE – unesite datum tj. rok do kojeg je potrebno izvršiti isporuku roba/usluga 

Nakon završetka odabrati „Spremi i dalje“.  

 

 

 



 

U ovom koraku nema potrebe za nikakvim unosom. Odabrati „Spremi i dalje“. 

 

 



 

U ovom koraku nema potrebe za nikakvim unosom. Odabrati „Spremi i dalje“. 

 



 

Odaberite ikonu kotačića i „Kreiraj dokument“ 

 

 



 

U slučaju da imate opciju „Pošalji na objavu“ odaberite „Pošalji na objavu“.  

U slučaju da imate opciju „Pošalji na odobrenje“ odaberite „Pošalji na odobrenje“. U tom slučaju vaš nadređeni (ne nužno hijerarhijski već prema ulogama u 

EOJN) se mora ulogirati u EOJN i dokument poslati na objavu. 

Nakon završetka odabrati „Spremi i dalje“. 

 

 

 



 

U ovom koraku možete pregledati sažetak odabranog ugovora. Provjerite podatke koje ste unijeli i ako je sve u redu odaberite „Spremi“ 

Osobi koja je kreirala evidenciju ugovora na mail će stići obavijest da je ugovor poslan na objavu. 

Ugovor će biti objavljen narednog dana u EOJN-u – registar ugovora. 

 



 

 

 

 

 

 

  



2. UPIS REALIZACIJE 
 

 

Odaberite karticu „REGISTAR UGOVORA“ te iz padajućeg izbornika izaberite „Registar ugovora“ 

 

 

 



 

Označite Ugovor (u našem primjeru Grupa 8 – Gorivo) te će se ona zaplaviti zatim odaberite „Ažuriranje ugovora“ 

Aplikacija će vam postaviti pitanje „Sustav će postaviti status ugovora na „U izmjeni/dopuni“ te vas preusmjeriti na formu za izmjenu podataka ugovora. 

Želite li nastaviti?“ – odaberite „U redu“. 

 

 



 

Otvara vam se korak 4. Podaci o izvršenju ugovora gdje je potrebno u polje „Datum kada je ugovor izvršen u cijelosti“ upisati zadnji kalendarski dan 

tromjesečja za koje upisujete izvršenje. Znači ili 31.03. ili 30.06. ili 30.09. ili 31.12. 

Unesite „Ukupni isplaćeni iznos ugovaratelju s PDV-om na temelju sklopljenog ugovora“. Iznos izvršenje se unosi kumulativno tj. obuhvaća razdoblje od 

stupanja Ugovora na snagu do zadnjeg kalendarskog dana tromjesečja.  

Nakon što ste završili unos odaberite „Spremi i dalje“. 

 

 

 



Iznos izvršenja za određeno razdoblje obuhvaća stvarno plaćeni iznos za to razdoblje. Račun koji ste zaprimili u travnju a odnosi se na ožujak unosite 

unutar tromjesečja u kojem je isti i plaćen tj. u travnju. 

PRIMJER 1 – BEZ IZVRŠENJA 

Ugovor je potpisan 23.02.2019. Prvo izvršenje potrebno je upisati za razdoblje od 23.02.2019. do 31.03.2019.  

Ako u tom vremenu nije bilo izvršenja potrebno je unijeti datum i iznos 0,00 kn.  

 

PRIMJER 2 –S IZVRŠENJEM 

Ugovor je potpisan 23.02.2019. Prvo izvršenje potrebno je upisati za razdoblje od 23.02.2019. do 31.03.2019. Iznos plaćenih računa (izvršenja) u tom razdoblju 

je iznosio 10.000,00 kuna. U aplikaciju unosite datum 31.03.2019 i iznos od 10.000,00 kuna. Drugo izvršenje je potrebno unijeti za razdoblje od 23.02.2019. do 

30.06.2019. Iznos plaćenih računa (izvršenja) u razdoblju od 01.04.2019. do 30.06.2019.  je iznosio 15.000,00 kuna. U aplikaciju unosite datum 30.06.2019 i 

kumulativan iznos izvršenja do 30.06.2019. što iznosi 25.000,00 kuna. 

 
 



 

 

U ovom koraku nije potrebno ništa unositi već samo pregledajte jesu li svi podaci ispravno uneseni i ako jesu odaberite „Spremi“ 

 

 



 

Označite Ugovor (u našem primjeru Grupa 8 – Gorivo) te će se ona zaplaviti zatim odaberite „Pošalji na objavu“ 

Aplikacija će vam postaviti pitanje „Jeste li sigurni“  a vi odaberite „U redu“. Status ugovora bi se trebao promijeniti u „Izmjena poslana na objavu“. Tokom 

sljedećeg radnog dana izmjena će biti javno vidljiva. 

 



 

Bez da ste prijavljeni u EOJN možete pregledavati sve ugovore koji su uneseni od svih naručitelja. Odabrati „Registri ugovora“. 

 

 



 

Unesite razdoblje za koje želite pregledati ugovore i naziv naručitelja te odaberite „Kreiraj izvješće“ 

 

 



 

U zadnjem retku vidljiv je Ugovor i izvršenje iz našeg primjera. 

  



 

 


