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Sredidnji drzavni ured za srediSnju javnu nabavu (dalje u tekstu: SrediSnji drzavni ured), kao
narucitelj, priprema i provodi postupke nabave i sklapa okvirne sporazume za korisnike srediSnje
javne nabave po nabavnim kategorijama temeljiem Odluke o nabavnim kategorijama (Narodne
novine, broj 64/16).

Korisnici srediSnje javne nabave su obveznici sredidnje javne nabave temeljem &lanka 12. Uredbe
o unutarnjem ustrojstvu SrediSnjeg drzavnog ureda za sredi$nju javnu nabavu - u svim nabavnim
kategorijama, te javni narucitelji temeljem Odluka Vlade Republike Hrvatske - u pojednim nabavnim
kategorijama. Odluke Vlade Republike Hrvatske dostupne su na sljedeéoj poveznici:
https://sredisnjanabava.gov.hr/o-sredisnjem-drzavnom-uredu/djelokrug-77/korisnici-sredisnje-
javne-nabave-610/javni-narucitelji-po-odluci-612/612

Popis korisnika po pojednoj nabavnoj kategoriji i okvirnom sporazumu mozZete pronaci na
internetskim stranicama SrediSnjeg drzavnog ureda na sljedecoj poveznici:
https://sredisnjanabava.gov.hr/okvirni-sporazumi/11

1. Kontakt osobe ovlastene za suradnju sa SrediSnjim drzavnim uredom

Sukladno €lanku 15. Uredbe o unutarnjem ustrojstvu SrediSnjeg drzavnog ureda za sredi$nju javnu
nabavu (Narodne novine, broj 59/17) korisnici su duzni dostaviti podatke o kontakt osobama
ovlastenim za suradnju s SrediSnjim drzavnim uredom i osobama koje ih zamjenjuju.

Podaci o kontakt osobama ovladtenima za suradnju evidentiraju se putem sustava Elektroni¢kog
oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH) umjesto dosadasnjeg
koriStenja obrasca o kontakt osobama koji se dostavljao SrediSnjem drzavnom uredu.

Za osobe koje va$a institucija Zeli ovlastiti za komunikaciju potrebno je u sustavu EOJN osobama
dodijeliti novu ulogu ,Korisnik OS*. Preporuka SrediSnjeg drzavnog ureda je da se uloga dodijeli
najmanje dviema osobama unutar organizacije.

Uloga se moze dodijeliti postojeéim i novim korisnicima unutar organizacije na nacin da u izborniku
EOJN RH ,Moji podaci“ pod rubrikom ,Moji korisnici“ odaberete osobu kojoj zZelite dodijeliti ulogu i
odabirom ,Detalji“ na kartici ,Uloge“ dodijelite novu ulogu ,Korisnik okvirnog sporazuma®“. Detaljnije
upute i slikovni prikaz dodjeljivanja uloge dostupne su na internetskim stranicama EOJN RH na
sliede¢oj poveznici: https://help.nn.hr/support/solutions/articles/12000053228-postupak-
dodjeljivanje-prava-ovla%C5%Altenim-osobama-korisnika-sredi%C5%Alnje-javne-nabave-za-
komunikaciju-sa-s

Osobe unutar organizacije kojima je dodijeljena uloga ,Korisnik OS* unutar sustava EOJN RH imati
¢e mogucnosti evidentirati sklopljene ugovore temeljem okvirnog sporazuma. Takoder,
napominjemo da ¢e SrediSnji drzavni ured smatrati da su osobe koje su ispred vaseg tijela
registrirane na prethodno opisani nacin ujedno i osobe zaduzene za komunikaciju sa SrediSnjim
drzavnim uredom.

2. Evidencija sklopljenih ugovora temeljem okvirnih sporazuma

Sukladno &lanku 248. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16) javni
narucitelji obvezni su na tromjesecnoj osnovi poslati na objavu grupirane obavijesti o dodijeli ugovora
za sklopljene ugovore na temelju pojednog okvirnog sporazuma. Navedeno se primjenjuje i ha
korisnike srediSnje javne nabave gdje je SrediSnji drzavni ured, kao narucitelj, sklopio okvirne
sporazume za korisnike.
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Slijedom navedenoga, ugovori koje ste sklopili temeljem okvirnih sporazuma SrediSnjeg drzavnog
ureda potrebno je evidentirati u sustavu EOJN RH. Ugovori se evidentiraju putem Obavijesti o
sklopljenim ugovorima (tromjeseéne objave ugovora). Detaljne upute oko nadina izrade i
objavljivanja Obavijesti o sklopljenim ugovorima dostupne su na internetskim stranicama EOJN RH
na poveznici https://help.nn.hr/support/solutions/articles/12000028616-upute-za-naru%C4%38Ditelje
te se redovito aZuriraju. U prilogu se nalazi zadnja dostupna verzija Uputa, medutim zbog redovitog
azuriranja istih upu¢ujemo vas da pratite internetske stranice EOJN RH.

Korisnici sredidnje javne nabave duzni su u Sredisnji drzavni ured dostavljati presliku sklopljenih
ugovora temeljem okvirnih sporazuma. Ugovori se dostavljaju elektroni¢kim putem na adresu
elektroni¢ke poste: pisarnica@sredisnjanabava.hr 1znimno, ukoliko pojedini ugovor u skeniranom
obliku zauzima vise od 20MB moZete nam isti dostaviti putem poste.

Ugovore je potrebno dostaviti odmah po sklapanju te ¢e SrediSnji drzavni ured omoguditi unos
podataka o ugovoru u EOJN RH u roku sedam dana od dostave ugovora u SredisSnji drzavni
ured. O mogucnosti unosa podataka o ugovoru u EOJN RH korisnici sa ulogom ,Korisnik OS* ¢e
zaprimiti notifikaciju. Napominjemo, da smo temeljem do sada dostavljenih ugovora omogucdili unos
podataka u EOJN RH.

Pregled nabavnih kategorija i okvirnih sporazuma po kojima je mogucée evidentirati skloplijene
ugovore u sustavu EOJN dajemo u nastavku. Navedeni pregled ¢e se redovito azurirati i biti
dostupan na internetskim stranicama SrediSnjeg drZzavnog ureda.

Nabavna kategorija Evidencijski broj
Uredski materijal 6/2018
Potrodni materijal 5/2018
Motorna vozila 4/2017, 6/2017, 3/2018, 4/2018 i 14/2018
Pneumatici za motorna vozila 8/2018
Gorivo 17/2018
Opskrba elektricnom energijom 9/2017
Licence za koriStenje Microsoft-ovih softverskih 1/2018

proizvoda i usluga

Licence za koristenje Oracle-ovih softverskih
proizvoda i usluga

Usluge u pokretnoj elektronic¢koj komunikacijskoj

15/2018 i 5/2017

. 11/2017
mrezi
Usluge u nepokretnoj elektroni¢koj komunikacijskoj 2/2017
mrezi
Usluge ispisa 3/2017
Postanske usluge 8/2017
Usluge kolektivnog osiguranja osoba od posljedica 10/2017

nesretnog slu¢aja

Usluge cCiS¢enja prostorija

7/2018 i 12/2017
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3. Praéenje realizacije sklopljenih i evidentiranih ugovora

Izradom i objavom Obavijesti o sklopljenim ugovorima (tromjeseCne objave ugovora) u sustavu
EOJN RH od strane korisnika srediSnje javne nabave, podaci o sklopljenim ugovorima nalazit e se
u Registru ugovora korisnika sredidnje javne nabave koji je dostupan u sustavu EOJN RH. Podaci o
ugovoru ¢e u Registru biti vidljivi drugi dan od objave.

Zbog kontinuiranog pracenja realizacije, korisnici srediSnje javne nabave se obvezuju azurirati
Registar ugovora na tromjesec¢noj osnovi odnosno najkasnije u roku od deset dana od isteka
svakog kalendarskog kvartala na nacin da na razini pojedinog ugovora koji su sklopili temeljem
okvirnog sporazuma SrediSnjeg drzavnog ureda upiSu ukupno isplaceni iznos s PDV-om kao i datum
realizacije koji moze biti 31. ozujka, 30. lipnja, 30. rujna ili 31. prosinca.

Detaljne upute oko nacdina izrade i objavljivanja Registra ugovora dostupne su na internetskim
stranicama EOJN RH na poveznici: https://help.nn.hr/support/solutions/articles/12000039389-
registar-ugovora-od-1-sije%C4%8Dnja-2018-uputa-kreiranje-a%C5%BEuriranje-i-pregled
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